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GIDA TARIM VE HAY VANCILIX

BAKAMLIGI

SUREC HiYERARSISI TABLOSU

TEMEL

- 1-DIS ILISKILER VE AB KOORDINASYON SURECI Sirec
SUREC No: 01
1. Goriis Talebi Nedeniyle Koordinasyon Siireci
SURECLER 2. Toplanti veya Proje/Egitim Katimci Talebi Nedeniyle Koordinasyon Siireci
3. Uluslararasi Kuruluglara Uyelik Anlagmasi veya Isgbirligi Anlagsmasi ve Aidatlar
Sireci
2.Toplanti veya | 3. Uluslararasi Kuruluglara
1.Goris Talebi Nedeniyle Proje/Egitim Katiimci || Uyelik  Anlagmasi  veya
Koordinasyon Sireci Talebi Nedeniyle || Igbirligi  Anlagmasi ve
Koordinasyon Sireci Aidatlar Sireci
1.1.Uluslararasi Kuruluglar 3.1. Uluslararasi Kuruluglara
Rutin Yazigmalar Sureci 2.1. FAO-SEC Proje Cagr || Uyelik  Anlasmasi veya
1.2.  DTO Gorig Hazirlama || ve  Kabul ~ Koordinasyon | isbirligi Anlasmasi
sireci Siireci. ; .
1.3. STA Gérus Hazirlama Imzalanmasi Streci.
surec . 5 2.2. FAO-SEC JTO Bos || 3.2. Uluslararasi Kuruluslara
1.3.1  Ekonomi Bakanliginin || ka4 Duvurusu [ . ,
- : _ by Odenen Uyelik  Aidati
Mlzakere Konularina Dair Koordinasyon Siireci. - o -
ALT Gériis  Talebi  Nedeniyle Odemelerinin ~ Takibi
SUREGLER Koordinasyon Sureci Koordinasyon Sireci.
1.3.2 Birimlerin
Bilgilendirilmesi igin

Koordinasyon Sureci

1.4. Ticari Sorunlar Gorus
Hazirlama sureci
1.5. statistik
Arastirmalar Sireci
1.5.1 Veri Toplama Sireci
1.5.2 Raporlama Siireci

Ve
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GIDA TARIM VE HAY VANCILIX

BAKAMLIGI

SUREC HiYERARSISI TABLOSU

SUREC
ADIMLARI

1.1.1. Resmi yazinin ilgili
personele gelmesi.
1.1.2. Alinan yazinin llgili

Genel Mdudurluklere bir st
yazi ile gbnderilmesi.

1.1.3. [ligili Genel
Mudurliklerden gelen bilgi,
goéris yazilarinin toplanmasi
ve varsa Genel

Madarlugimaziun goérist de
eklenerek resmi yazi
yazilmasi.

1.1.4. Hazirlanan cevabi
yazinin ilgili

Kurum/Kurulusa gonderilmesi.

1.2.1 DTO Tarim
Muzakereleri, Tarim, SPS ve
diger ilgili komitelerin
toplantilarinda alinan kararla
ve gorusilen konular ile ilgili
Bakanlik gorisi igin, DTO
Daimi Temsilciligimiz
araciligiyla, Genel
Mudurligimize talep gelmesi

1.2.2.Konunun aciliyetine ve
Onemine gore eger toplanti
yapilmasi gerekli ise,
Bakanligimiz ilgili birimleriyle
toplanti diizenlenmesi

1.2.3. Toplantida alinan
kararlarin tutanak haline
getirilmesi

1.2.4.Eger toplanti gerekli
degil ise, Genel
Mdadurliklerden gorus
alinmasi.

1.2.5. Konuyla ilgili Bakanhk
gOrisimuzin olusturulmasi.

2.1.1. FAO-SEC’'den,
teklifi ¢agri yazisinin
personele gelmesi .

proje
ilgili

2.1.2 FAO-SEC’'den gelen
proje teklifleri talep yazisinin
ilgili Genel Muddurliklere bir
yazi ile gdnderilmesi.

2.1.3 ilgili Genel
Mudurliklerden gelen proje
tekliflerinin Bakanligimiz
FAO Komitesine
gonderilmesi.

2.1.4. Bakanligimiz Proje

tekliflerinin - degerlendiriimesi
ve uygun gorilenlerin FAO-
SEC’e gonderilmesi.

2.1.5 Proje tekliflerinin FAO-
SEC ‘te derlenmesi.

2.1.6 Yonlendirme Komitesi
Toplantisinin
gerceklestiriimesi ve proje
onayinin yapilmasi.

2.1.7 Onaylanan Projelerin

resmi duyurusunun
yapiimasi.

2.1.8 FAO-SEC'de
formulasyonu yapilan

Projelerin imzalanmak Uzere
Bakanligimiza gelmesi ve
odak noktasi talebiyle ilgili
Genel Midurlige
gonderilmesi.

2.1.9 llgili Genel Mudiirliikten
imzalanarak gelen  Proje
Anlasmasinin ve belirlenen
odak noktasinin FAO-SEC'e
gonderilmek Uzere Ust
yazisinin hazirlanmasi.

2.1.10
Anlagmasinin

imzalanan  Proje
FAO-SEC’e

3.1.1. lgili Kuruluslardan
/Bakanhdimiz  birimlerinden
dyelik  konusunda  talep
yazinin  gorevli personele
gelmesi.

3.1.2.Anlagmanin on

incelemesinin yapilmasi.

3.1.3 Bakanlgimizin
Uluslararasi Kurulusa uyelik
konusunun Makam Onayi
hazirlanarak Makam’a
sunulmasi.

3.1.4

3.1.5 Uluslararasi Kurulusa
Uye olunmayacaksa ilgili
kurulusa bilgi verilmesi.

3.1.6 Uluslararasi
tye olunacaksa tyelik
kararinin Disisleri
Bakanligina bildirilmesi.

Kurulusa

3.1.7 Digisleri Bakanliginin
aracihgr ve ilgili birimlerin
katihmi ile Anlasma Metni
Taslaginin Uluslararasi
Kurulus ile mizakerelerinin
yapilmasi.

3.1.8 imza yetki istihsali igin

Disigleri Bakanligina vyazi
yazilmasi.

3.1.9 Anlagsmanin
imzalanmasi .

3.1.10 imza sonrasi
anlasmayi kanunlastirmak
icin girisimlerde

bulunulmasina iligkin Disisleri
Bakanhgina yazi yazilmasi.

3.1.11 Anlasmanin Tirkge
gevirisi ile Disisleri
Bakanligr'na ic onay!l
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1.2.6. Bakanhgimiz goéris ve
degerlendirmelerinin geregi
icin DTO Daimi
Temsilciligimize iletiimek
Uzere Digisleri Bakanlhgi'na
ve bilgi amagl olarak
Ekonomi Bakanligr'na
gonderilmesi

1.3.1.1. Ekonomi Bakanligi
taviz listeleri, anlasma
metnine ve diger mizakere
konularina iligkin
Bakanligimizdan resmi yazi
ile gbris istenmesi.

1.3.1.2. ilgili Gilkeye dair rapor
hazirlanmasi.

1.3.1.3. Eger ¢eviri
gerekiyorsa, Mitercim veya
ilgili uzman tarafindan gerekli
ceviri yapiimasi.

1.3.1.4. Genel
Madurluklerden gorus
alinmasi

1.3.1.5. Eger gorislerde
eksiklik var ise, Genel
Mdadurliklerden gorus
alinmasi.

1.3.1.6. Bakanlik gorugu
olusturulmasi.

1.3.1.7. Bakanligimiz
gérigleri Ekonomi
Bakanhgr’'na iletilmesi.

1.3.1.8. Miuzakereler 6ncesi
hazirlik toplantisina katihm
saglanmasi.

1.3.1.9.Eger ilave gorus
isteniyor ise, Genel
Madarliklerden goérus

geri gdénderilmesi.

221 FAO-SEC'den
Yardimci Teknik Personel
(JTO) gorevlendirilmesine
iliskin talep ve Basvuru
Formunun ilgili  personele
gelmesi.

222 FAO-SEC'den
Yardimci Teknik Personel
(JTO) gorevlendiriimesine

iliskin duyuru ve Basgvuru
Formunun ilgili Genel
Muddarluklere resmi yazi ile
gonderilmesi.

2.2.3 ilgili Genel
Muduarliklerden gelen aday
Bagvuru Formlarinin  resmi
yazi ile FAO_SEC'e
gonderilmesi.

2.2.4 FAO-SEC
uygun bulunan adaylarin
isimlerinin ilgili Genel
Muddurluklere bildiriimesi.

tarafindan

2.2.5. Makam Onay'i
alinmasi igin idari isler ve
Koordinasyon Daire
Baskanligina yazi yazilmasi.

2.2.6 Makam Onay’1 igin
idari isler ve Koordinasyon
Daire Baskanligina vyazilan
yazinin génderilmesi.

tamamlanmak Uzere

gonderilmesi.

3.1.12 Anlagsmanin Bakanlar

Kurulu veya Meclisten
gegerek onaylanmasi;
Anlagmanin, aidat
0denmeyecekse, Bakanlar

K .K ile onaylanmasi.

3.1.13 Resmi Gazetede
yayimlanarak yurdrlige
girmesi.

3.1.14 Sonugtan ilgili

birimlere haber verilmesi.

3.2.1. Uluslararasi Kurulus
/Digisleri Bakanligindan
odenmesi gerekli yillik Gyelik
aidatinin miktar ve
6demenin yapilmasi gereken
banka hesap numaralarini
iceren resmi yazinin gorevli
personele gelmesi.

3.2.2. Gorevli
tarafindan Bakanligimizin
ilgili  Genel Mudurluklerine
resmi yaziyla ddenmesi
gereken aidatin ve banka
hesap numaralarinin
iletilmesi.

personel

3.2.3. Genel Mudirliklerden

odemelerin yapilmasini
takiben resmi yazinin
gelmesi.

3.2.4 Gelen yaziya istinaden

Disisleri Bakanhgina
6demenin yapildigi miktar ve
tarihin ~ resmi  yazi ile
bildirilmesi.

3.2.5. TiKA tarafindan
gonderilen resmi yazi ve
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alinmasi.

1.3.1.10. Muzakerelere
katihm saglanarak
Bakanligimizin temsil
edilmesi.

1.3.1.11. Eger Muzakereler
sonuglandi ise, Anlagsmanin
yuritilmesinden sorumlu olan
Ortak Komite toplantilariyla
surecin takip edilmesi.

1.3.1.12. Eger sonuglanmaz
ise, Ekonomi Bakanlgi ile
resmi yazisma sdrecinin
yeniden baglamasi.

1.3.2.1 STA/TTA ile ilgili
gelismeler hakkinda
bilgilendirme ihtiyaci dogmasi.

1.3.2.2 Gelismelere dair ilgili
uzman tarafindan bilgi
notunun hazirlanmasi.

1.3.2.3 Bakanhgin ilgili
birimlerine vel/veya Genel
Madarlagan ilgili dairelerine
ekli bilgi notu olmak tzere
gelismelerin resmi yazi ile
bildirilmesi.

1.4.1. Dig Kurumlardan ya da
Bakanlik Birimlerinden,
herhangi bir kurum/kurulus ya
da firmaya dair ticari sorun
hakkinda gorus talebi

1.4.2.Tercime edilmesi
gereken bir dokiiman var ise
tercimesinin yapilmasi

1.4.3.Tercime edilmesi
gereken bir dokiiman yok ise
ilgili Genel Mudiirliiklerden
g6ris alinmasi

Turkiye Kalkinma Yardimlari
Envanteri-TIKA Envanter
Bilgi Yonetim Sistemi
Kullanici Kilavuzu uyarinca
Uye oldugumuz uluslararasi
kurulusglara ait yilhk tyelik
aidatlarinin dolar kuruna
cevrilerek internet ortaminda
doldurulmasi.

3.2.6. Doldurulan Formlarin
TiKA'ya iletilmek Uizere resmi
yaziyla Ikili iligkiler Daire
Baskanligr’na génderiimesi.
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1.4.4.Genel Mudurluklerden
gelen goruslerin kontrol
edilmesi

1.4.5.Genele Mudurliklerden
gelen goruslerde eksiklik var
ise tekrar ilgili Genel
Muadurlikler ile temas
kurulmasi

1.4.6.Genel Muddrliklerden
gelen goruslerin toplanmasi

1.4.7.Genel Mudurliklerden
toplanan gorusler ile
Bakanligimiz gériasinin
olusturulmasi

1.4.8. Olusturulan goérusin,
duruma gore Bakanlik goérusu
olarak iletiimesi.

1.5.1.1. Makamdan ya da
baska bir
birimden/Bakanliktan bir konu
hakkinda arastirma ve
istatistik talebi gelmesi

1.5.1.2. Konu hakkinda
arastirma yapilmasi

1.5.1.3 statistik veritabanlari
kullanilarak konu hakkinda
yeterli goérus olusturulamiyor
ise, konu hakkinda ilgili Genel
Maddarlak ya da
koordinatorliikten goris talep
edilmesi

1.5.1.4. Konu hakkinda
yapilan arastirmalar ve ilgili
birimlerden gelen gorislerin
birlestirilmesi

1.5.1.5. Arastirmalar
sonucunda elde edilen
istatistiklerin analiz edilmesi

1.5.2.1 Konu hakkinda
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toplanan verilerin derlenmesi

1.5.2.2. Verilerin analiz
edilmesi ile konu hakkinda
rapor hazirlanmasi

1.5.2.3. Raporun ilgili
Koordinator tarafindan kontrol
edilmesi

1.5.2.4. Raporun Daire
Baskani tarafindan kontrol
edilmesi

1.5.2.5. Raporun Ust makama
sunulmasi ya da ilgili
birimlere/Bakanliklara
iletiimesi
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BAKANLIGI
TEMEL
SUREC BILGI, GORUS OLUSTURMA VE ONAY SURECI Siireg No: 2
1. Makama Arz Siireci
2. Makam Oluru Sireci
3. Bilgi Notu Sireci
4. Gorius Hazirlama Siireci
5. Rapor, Makale ve Yayin Hazirlama Siireci
SURECLER 6. Bakan Dosyasi Hazirlama Siireci
7. Arastirma Talebinin Onay Sireci
1. Makama Arz 2. Makam Olur'u | 3, Bilgi Notu 4.Gériig Hazirlama || 5. Rapor, Makale ve | 6. Bakan Dosyas: | 7- Aragtirma
Sireci Sireci Sireci slreci Yayin Hazirlama Hazirlama Siireci | Talebinin Onay
L Sureci
Sureci
1.1 Makama Arz 2.1. Makam Olur'u | 3.1. Bilgi Notu 4.1.Goris 5.1. Makale ve Yayin | 6.1. Konugma 7.1. Aragtirma
Sireci Sireci Sireci Olusturma Hazirlama Siireci Metinleri, Bilgi Talebi
Notlan velveya Koordinasyon
ALT Anlagsma Sureci
SURECLER Taslaklarinin
Dosyaya
Eklenmesi Sireci
3.2. Uretici Destek 5.2. Rapor Hazirlama || 6.2 Hazirlanan
Tahmini (PSE) Ve Sireci Dosyanin Daire
Tarimsal Baskanr’na ve
Politikalar Bilgi Makam’a
Notu Sureci Sunulmasi
Sireci
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5.3 Biilten Hazirlama
Sireci

1.1.1. Makama Arz
talimatinin alinmasi

1.1.2 Makam’a Arz
yazisinin
hazirlanmasi

1.1.3 Hazirlanan
Makama Arz
yazisinin Bakan’a arz
edilmesi

1.1.4 Konuyla ilgili
Makam’dan talimat
alinmigsa gereginin
yapilmasi

1.1.5 Dosyalama
sistemine uygun bir
sekilde
dosyalamanin
yapilmasi

2.1.1 Havale edilen
yazi
degerlendirilerek
Makam Onay!i
yazisl hazirlanmasi

2.1.2.Koordinator
tarafindan
degerlendirilmesi ve
paraflanmasi

2.1.3 Daire
Baskanin

tarafindan
degerlendiriimesi ve
paraflanmasi

2.1.4 Genel Mudur
Yardimcisi
tarafindan
degerlendirilmesi ve
paraflanmasi

2.1.5. Genel Mudur
tarafindan

3.1.1 Bilgi notu
hazirlanacak
konuyla Ilgili
Bakanhgimiz
birimlerinden goéris
talep edilmesi

3.1.2. Bilgi notu
hazirlanacak konu
ile ilgili kaynak ve
belge taramasinin
yapilmasi

3.1.3 Gelen
gériglerin ve
yapilan kaynak
taramalarinin
degerlendirilerek
bilgi notu yazilmasi

3.1.4 Bilgi notunun
koordinator
tarafindan
degerlendirilmesi

4.1.1 ligili Kurumdan
gOrus talebinin
alinmasi

4.1.2 Gerekli ise
Bakanlik gériisinin
olusturulmasi igin
ilgili birimlerle toplanti
dizenlenir

4.1.3 Bakanlik ilgili
birimlerinden konu
hakkinda yazi ile
gorus talep edilmesi

4.1.4 Toplanan
g6ruslerin duzeltilip,
birlestirilerek
Bakanlik gérasinin

5.1.1. Bakanlk Basin
Musavirligi'nden
vel/veya herhangi bir
basin yayin
organindan herhangi
bir konu hakkinda
makale veya yayin
hazirlanmasina iligskin
talebin resmi yazi
veya e-posta yolu ile
alinmasi

5.1.2. Konu ile ilgili
uzmandan makale
veya yayini
hazirlamasinin talep
edilmesi

5.1.3. llgili uzmanin;

web taramasi, toplanti
notlari, yazil dokiman
taranmasi ve Makam’a

6.1.1.Yurtdisi
ziyaretler ve
agirlamalarda
gidilen yer /gelen
kisinin Ulkesine
iliskin bilgilerin
arastiriimasi.

Genel bilgiler
(nufus,
yuzolgimu, dis
ticaret verileri,
GSYiH, ikili ticari
iliskiler)
yoneticiler,
anlasma ve
faaliyetler, tlke
tarim, ikili
tarimsal iligkiler ve
siyasi iligkilere ait
bilgiler Digigleri
Bakanhgi, DTM

7.1.1. llgili
kurum/kurulusdan
arastirma talep
yazisinin ilgili
personele
gelmesi.

7.1.2. Gelen
arastirma talep
yazisi incelenmesi
ve ilgili Genel
Mudurlige
(TAGEM) ve
igisleri Bakanlig
Emniyet Genel
Mudarlagi/
Disisleri
Bakanhgina
gonderilmesi.

7.1.3 Gelen gorus
yazisina goére llgili
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degerlendiriimesi ve
paraflanmasi

2.1.6.Mustesar
Yardimcisi
tarafindan
degerlendirilmesi ve
paraflanmasi

2.1.7 Mistesar
tarafindan
degerlendiriimesi ve
paraflanmasi

2.1.8 Bakan'a
imzaya sunulmasi

2.1.9 imzalanan
Makam Onay’inin
yurt igi/yurtdisi
gorevlendirme
olmasi durumunda
gorevilendirilen
personele
bildirilmesi ve s6z
konusu personelin
gorevle ilgili gerekii
islemlere baslamasi

2.1.10 Makam

3.1.5 Bilgi notunun
Daire Bagkani
tarafindan
degerlendiriimesi

3.1.6 Bilgi Notunun
Genel Muddr
Yardimcisi
tarafindan
degerlendirilmesi

3.1.7 Bilgi notunun
Genel Mudur
tarafindan
degerlendiriimesi

3.1.8 Bilgi notunun
Mdistesar
Yardimcisi
tarafindan
degerlendirilmesi

3.1.9 Bilgi notunun
Mdstesar tarafindan
degerlendirilmesi

3.1.10 Hazirlanan
bilgi notunun
Bakana sunulmasi

olusturulmasi

4.1.5Bakanlik
gOrusunin talep
eden kuruma yazi ile
gonderilmesi

Arz ve talimatlardan
yararlanarak
hazirligini yapmasi

5.1.4. Gerekli oldugu
durumlarda diger
dairelerden bilgi talep
edilmesi

5.1.5.

5.1.6. Makam’in uygun
gOrusi (varsa
diuzeltmeleri)
alindiktan sonra
talepte bulunan yere
e-posta veya resmi
yazi yolu ile iletilmesi

5.2.1. Eger toplantiyi
ABDGM koordine
ediyor ise, ilgili toplanti
sirasinda ABDGM
personelinin gerekli
notlar tutmasi

TUIK, DEIK,
IGEME, TIKA vb.
ulusal ve
uluslararasi
kuruluslarin
verileri ve o
Ulkenin
kurumlarinin web
sitelerinden
derlenmesi.

6.1.2 Bakan
yurtdisina
gidecekse
kalinacak yer ve
programa ait
bilgilerin ilgili
buayikelcilikten
temin edilmesi.

6.1.3 Yurtdisi
ziyaret
uluslararasi bir
toplantiya katilim

amagcliysa ilgili
Onay’inin yurt 3.1.11 Makam dairelerden
ici/yurtdigi talimatinin 5-2.2.Toplanti

kurum/kurulusa
iletiimek tzere
Disisleri
Bakanhgina yazi
yazilmasi.

7.1.4. Gelen
gorigler
dogrultusunda
hazirlanan yazinin
ilgili
kurum/kurulusa
iletiimek Uzere
Disisleri
Bakanhgina
gonderilmesi.
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gorevlendirme
olmasi durumunda,
imzalanan Makam
Onay’'inin aslinin
PERGEM'’e
gonderilmesi

2.1.11 imzalanan
Makam Onay’inin
Bakan’in yurtdigi
seyahatine iliskin
olmasi durumunda
Ozel Kalem’e
gonderilmesi

2.1.12 imzalanan
Makam Onayi yurt
ici/yurtdisi
gorevlendirme
disindaki bir
konudaysa veya
alinan talimat
ABDGM ile ilgiliyse
gereginin
yapilmasi; degilse
ilgili birim/kurulusa
iletiimesi.

2.1.13 imzalanan
Makam Onay’inin
bir érneginin

geregdinin yapilmasi

3.1. 12 Dosyalama
sistemine uygun bir
sekilde
dosyalamanin
yapilmasi

3.2.1. Bilgi ve veri
istemine iliskin
resmi yazinin (Her
yil,  Aralik ayinin
sonunda)
hazirlanmasi.
(Bakanlik iGi:
BUGEM, TAPGEM,
TMO, GKGM, SGB,
TKDK ; Bakanlk
Dist: Hazine
Mustesarligi, Devlet
Planlama Tegkilati,
TUIK, Devlet Su
isleri Genel
MUdarlaga, TEDAS,
Seker Kurumu)

3.2.2. Genel
Muddrliklerden

sonucunda alinan
kararlarin maddeler
halinde yazilmasi

5.2.3. Olusturulan
toplanti raporunun
katihm saglayan
kurumlara resmi yazi
ile iletilmesi

5.2.4. Eger toplanti
ABDGM tarafindan
dizenlenmemis ise
diger kurumlardan
alinan yazi
cergevesinde
toplantiya katilim
saglanmasi

5.2.5. Toplanti
sirasinda goérugulen
konular ve alinan
kararlarin not halinde
"Toplanti Takip Form
‘'una yazilmasi

5.2.6.Eger katilimi
saglanan toplanti yurt

organizasyon,
toplanti programi,
icerigi ve heyetler
hakkinda bilgi

6.1.4 Konusma
metinleri ve bilgi

birimlerinden
ve/veya Genel

dairelerinden
temin edilerek

6.1.5. Gerekili
durumlarda ilgili

birimlerinden
gorus alinmak
suretiyle anlasma
taslaklarinin
hazirlanarak
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BAKANLIGI
dosyalama stirecine | gelen veri ve diginda olmus ise, eklenmesi
uygun olarak bilgilerin PSE Excel gorev donusi
dosyalanmasi Tablosu'na raporunun 6.2.1. Hazirlanan
yerlestirimesi  ve hazirlanarak iiIKDB’'na || dosyanin ABDGM
Tarmsal Politikalar iletilmesi Genel Middrd'nin
Bilgi Notu’nun bilgisine
hazirlanmasi. 5.2.7. Eger toplanti sunulmasi
yurt disinda degil ise,
3.2.3  Hazirlanan Formun Daire Bagkani | 6-2.2. Hazirlanan
Excel Tablosu Bilgi tarafindan dosyanin
Notu’nun OECD onaylanarak evrak Makam’a
Sekretaryasi ve arsivine teslim sunulmasi
T.C. OECD Daimi edilmesi
Temsilciigine - | Si'jé?éuYe aﬁé’f’licak
posta yoluyla, her 5-2.8. Makam a Arz Basin ve Halkla
edilmesi gereken bir PR
sene en ge¢ 15 husus var ise lliskiler
Subat tarihine Makam'a Arz Musavirligi'ne bilgi
kadar gonderilmesi. formunun hazirlanarak | Ve"iImesi
arz edilmesi
5.3.1 Bllten iceriginin
hazirlanmasi,
5.3.2 Igerigin biilten
tasarimina
donustarilmesi,
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5.3.3 Biiltenin
Redaksiyonu,

5.3.4 Biiltenin
basiminin
yapilabilmesi igin
Egitim, Yayim ve
Yayinlar Dairesi
Baskanligina
gonderilmesi,

5.3.5 Basimi yapilan
Bultenlerin ilgili
birimlere génderilmesi,

5.3.6 Biltenin
Bakanhgimiz web-
sitesinde yayinlanmasi
ve e-posta olarak ilgili
personele
gonderilmesi.
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TEMEL Sirec No.
SUREC PROJE HAZIRLAMA, iZLEME, EGITIM VE UYGULAMA SURECI e

1. Proje Hazirlama ve Geligtirme Siireci
2. Projelerin izlenmesi Siireci

3. Proje Egitimi Siireci
4. Proje Uygulanmasi Siireci
5. Sektorel izleme Komiteleri ve Alt Komiteleri Toplantilan Siireci

SURECL 6. Temel Dayanak Dokiimanlarin Hazirlanmasi veya Katki Saglanmasi Siireci
ER 1. Proje 2. . . 3.v|_3r_0j_e o 4. Proje 5. Sektorel | 6. Temel
Hazirlama | Projelerin Egitimi Siireci | Uygulanma | Izleme Dayanak
ve Izlenmesi si Siireci Komiteleri | Dokimanlar
Gelistirme | Sireci ve Alt In
Sireci Komiteleri | Hazirlanma
Toplantilar | si1veya
1 Suireci Katki
Saglanmasi
1.1 Proje 2.1 3.1 Proje 4.1 Proje 5.1 6.1 Temel
Hazirlama | Projelerin Egitimi Surreci | Uygulanma | Sektdrel Dayanak
ALT ve Iz_I_enmesi si Siireci Izleme . DokuUmanlar
SURECL G_t_ell§t!rme Stureci Komiteleri | n
ER Sureci ve Al't . Hazirlanma
Komiteleri | si1veya
Toplantilar || Katki
1 Sureci Saglanmasi
1.1.1 IPA 2.1.1 IPA 3.1.1 Personel | 4.1.1 AB 5.1.1 6.1.1 AB
kapsamind | Finans Genel Komisyonun | Sektorel Bakanligind
a proje Anlasmasi’'ni || Madarligu ca proje izleme an temel
tekliflerinin  |[ n (PERGEM) fisinin kabul | Komitesi/ dayanak
hazirlanma | akdedilmesi | Hizmetici edilmesi Alt Komitesi || dokiimanlari
sina iligkin Egitim toplantilari n
AB 2.1.2DIS Programi 4.1.2 AB hakkinda hazirlanmasi
Bakanhigin | Toplanti kapsaminda, Bakanligi ilgili na iliski talep
dan resmi | 9tndeminin | Genel tarafindan Bakanliktan | yazisinin
yazinin olusturulmas || Midarligimiiz Tir?ansman resmi alinmasi
SUREC alinmasi I ve salon den talep ettigi | !N uygun yazinin
ADIMLA tahsisine | egjtimlere bulunan alinmasi 6.1.2
iy 112 iligkin resmi | jliskin yazinin proje Hazwlanmas
Bakanlik yazinin ilgili || geimes;i tekliflerinin 5.1.2 I talep edilen
birimlerine || birimlere Genel Toplantiya dokiiman
bu ¢agrinin | iletiimesi 3.1.2 Egitim Madarlagdm | iliskin hakkinda
resmi yazi talebinin Uze resmen | Makama Makama
ile iletimesi || 2-1-3 degerlendiriime | iletilmesi bilgi bilgi
Toplanti si verilmesi verilmesi
1.1.3 Proje | yeri, zamani 4.1.3 Proje gerekiyorsa | gerekiyorsa
tanimlama || ve glindemi | 3.1.3 Egitim sahibi Makama Makama Arz
dokimanla | ile ilgili diizenleneceks || hizmet arz hazirlanmasi
rinin ilgili bilgilerin ve e birimine hazirlanma
birim Proje izleme | Egitimin/Egitiml | durumun S| 6.1.3
tarafindan Tablolarinin || erin resmi yazi Hazirlanmas
revize doldurulmasi || planlanmasi ile olarak 5.1.3 I gereken
talebinin (icerik, Hizmet dokimana

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.xxx

Revizyon No: xx

Revizyon Tarihi: xx.xx.2013




'/'.%——-'

SUREG HIYERARSISIi TABLOSU
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BAKANLIG!
edilmesi elektronik egiticiler, tarih, | iletiimesi Birimlerine iliskin
posta ile yer) _ bilgi Hizmet
1-_1_-4 iletimesi - 4-1-_4 _PrOJe verilmesi Birimlerine
Birimlerce 3.1.4 Egitim sahibi gerekiyorsa | resmi yazi
hazirlanan 21 4 Proje || materyallerinin | birimin proje toplantiya iletiimesi
proje Izleme hazirlanmasi zerinde Genel
tanimlama | Tablolarinin caligmasi Mudirlaga || 6-14
dokumanla | Toplanmasi 3-}-5 _ miizii Hazirlanmas
rnin Dizenlenecek | 4.1.5Proje || cien I talep edilen
toplanmasi | 2-1.5 editime/egitiml || sahibi katilacaklari | dokiimanin
Toplantinin ere iliskin birimin A bilailerinin | Hizmet
1.1.5 Proje || gergeklestiril | bilgilerin Teknik resrr?i azl Birimleri
tanimlama || mesi PERGEM’e Sartname e iIgiIiy goris ve
(rdltr)]II(ri]jmanla 016 iletiimesi \i::zl\l/lr(laarrlreazsil Bakanliga katkilari gz
gozden Toplanti 3.16 Finans ve letiimesi ve | D% e
N S 5.1.11 nolu || bulundurular
gecirilmesi Taslak Duzenlenmesi | jhale " ak Taslak
tutanaginin || planlanan Birimine sure¢ Dokiimanin
1.1.6 Proje | olusturulmas | egitimlere dair | ; : adimina
lletmesi idilmesi hazirlanmasi
tanimlama | | Bakanlik gidilmesi
dokimani birimlerine 4.1.6 MFIB 514 6.1.5 Taslak
uygunsa 2.1. 7 Taslak || resmiyaziile | tarafindan Dokiiman
: Raporun L . Toplantiya
Proje bilgi verilmesi | ihale - hakkinda
tekliflerinin | Katiimcilara dosyalarinin ligkin Bakanligimiz
AB resmi yazi 3.1.7 Bakanlk | hazirlanmasi | ZMet da tonlant
Bakanhigin | il iletimesi | birimlerinden | e ihale icin Birimlerinin . |Irr:1a3|
ailetimesi | ve gorls gelen teklif hazirlik ;efekiyorsa
toplanmasi | cevaplarin cagrisina yapmasina Taslak
1.1.7 degerlendiriime || ckimasi gerek ki i
Finansman |l 2-1- 8 Final | g yoksa Dokiiman ile
icin Avrupa | Raporunun 4.1.7 ihale Hizmet !Igm Kurum
Birligi hazirlanmasi | 3.1.8 Bakanlik | icin tekiiflerin | Birimlerine | '¢! toplanti
Bakanhigi | - toplant birimlerinden || geimesi toplantiya || hazirliklarini
tarafindan || katimcilarin || gelen iligkin resmi || N yapiimasi
Uygun ailetiimesi || cevaplara 418 yazi ve
bulunan ve istinaden Teklifler yazilmasi tO_Pla”t'”'”
proje dosyalanma | egitimlerdeki yeterli dgzenlenme
tekiflerinin I S ihtiyaglar degilse 4.1.6 || 1.5 i
alinmasi belirlenmesi ve | nolu siireg | ToPlant 6.16
temin edilmesi | adimina katihmeilari | >
1.1.8 gidilir na ait Toplant
Uygun 3.1.9 Egitimin bilgilerin tutanaginin
bulunan ve verilmesi 419 resmiyazi | hazirlanmasi
bul _ Teklifler ile Hizmet
Hiunmaya 3.1.10 Verilen - irimleri 6.1.7 Taslak
n proje eV VETIE yeterliyse Birimlerinde Dokiimanda
tekliflerine egitime liskin | iale nalnmasi | o\ izvon
iliskin degerlendirme | girecinin ve 5.1.9 W
raporu . gerekliyse
Makama tamamlanma | nolu sireg
hazirlanmasi sl ve adimina Taslak
Arz Dokimanda
ve PERGEM durumunun
hazirlanma revizyon
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GIDA TA k;:{;:N}-ngl\-’ANCI LIK
Sl ile Makama yukleniciye gidilmesi yapilmasi
sunulmasi bildirilmesi
1.1.9 Proje 5.1.6 6.1.8 Taslak
tekliflerine 3.1.11 Egitim 4.1.10 Toplantiya Dokimanin
iliskin AB dizenlenmeye | Projede iliskin resmi yazi
Bakanhgini cekse Egitim ongorulen Hizmet ile AB
n dizenlenmeye | faaliyet tirti | Birimlerinin | Bakanhgina
kararlarina cegi TW veya TA | hazirlik iletiimesi
iligkin ilgili hususunun bileseni ise yapmasina
Bakanlik resmi yazi ile Baglangig gerek varsa | 6-1.9 Taslak
birimlerine PERGEM’e Toplantisi Hizmet Dokimana
resmi bildirimesi (Kick-off Birimlerine || iliskin AB
yaziyla bilgi meeting) ile | toplantiya Bakanlgi ve
verilmesi projeye iliskin resmi || AB tarafiile
baglanmasi, | yazi toplanti
1.1.10 AB yazilmasi gerekliyse
Proje uygulamalari | ve hazirhk | Taslak
tanimlama hakkinda yapilmasini | Dokiman
dokimani teknik n talep hazirliklarina
uygun destek edilmesi, [ katki
degilse saglamasi toplanti saglayan
dokiiman katilimeilan | Hizmet
ile ilgili 4111 na ait Birimlerine
Genel Projede bilgilerin ve || toplantinin
Madarlak 6ngorilen hazirladikla || resmi yazi
go6rlisunin faaliyet tart r ve e-posta
olugturulma ingaat dokiimanlar | Pildirilmesi
sl bileseni ise i i
cizimlerin In istenmesi 6.1.10
1111 tamamlanma || 5.1.7 Toplantinin
Genel s1, ingaat Gonderilen || dizenlenme
Muddrldk denetimi icin | hazirlik Si
gorugunin ihalenin dokumanlar
ilgili birime tamamlanma || inin 6.1.11
iletimesi ve si, ingaata incelenmesi || 1 oPant
1.1.3 nolu baglanmasi | ve katki tutanaginin
siireg ve saglanmasi hazirlanmasi
adimina y
gecilmesi ta(rjna[nljjr?slg 5.1.8 6.1.12
Lr;biﬁ;rinnl N Hazirlanan Easklék d
yapilmasi dokimanlar g:rel:(Tan a
In 6nceden .
4112 igil revizyonlarin
Projede Bakanhga yapimasi
ongorulen gonderilme | g1 13
faaliyet tirii || si Taslak
tedarik gerekmiyor || pokiimanin
_bile:;:eni ise sa5.1.10 AB Bakanligi
Ihalesi nolu sireg tarafindan
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tamamlanan
mallarin
teslim
edilmesi ve
on/nihai
kabullerinin
yapilmasi

4.1.13 Ug
faaliyet tirt
icinde Proje
sahibi birim
tarafindan
Yonlendirme
Komite
Toplantilarin
n
duzenlenme
Si

4.1.14
Projenin
tamamlanma
sl

adimina
gidilmesi

5.1.9
Toplantiya
Bakanhgimi
zI temsilen
katilacaklari
n bilgilerinin
resmi yazi
ile ilgili
Bakanlhga
iletiimesi ve
5.1.11 nolu
sureg
adimina
gidilmesi

5.1.10
Hazirlanan
doktmanlar
In 6nceden
ilgili
Bakanhga
gonderilme
Si
gerekiyorsa
Toplantiya
Bakanhgimi
zi temsilen
katilacaklari
n bilgilerinin
ve hazirlik
dokumanlar
INiN resmi
yazi ile ilgili
Bakanlga
iletiimesi

5.1.11
Toplantiya
katilim
saglanmasi

5.1.12
Toplanti
tutanaginin
hazirlanma
sl

dizenlenme
Si

6.1.14 AB
Bakanligi
tarafindan
dizenlenen
Taslak
Dokimanin
e-posta
olarak
alinmasi

6.1.15 Genel
Madurltgim
Uzce
revizyonu
gerekliyse
gerekli
dizenlemele
rin yapilmasi
ve AB
Bakanligina
e-posta
olarak
iletiimesi ve
6.1.14 nolu
sureg
adimina
gidilmesi

6.1.16 Genel
Mudurlagim
tzun AB
Bakanligi
revizyonlarin
da mutabik
kalmasi

6.1.17 Nihai
Dokimanin
AB tarafina
iletilmek
Uzere AB
Bakanhgina
gonderilmesi
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TEMEL
SUREC

TOPLANTI ORGANIZASYONU ve SEKRETARYA SURECI Sire¢ No: 04

SURECLER

1. Uluslararasi Toplantilarin Organizasyon ve Sekretarya Siireci
2. Sekretaryasi ABDGM Tarafindan Yiirutiilen Toplantilarin Organizasyon ve

Sekretarya Sureci

1.Uluslararasi Toplantilarin Organizasyon

ve Sekretarya Sureci

2.Sekretaryasi ABDGM Tarafindan
Yirutilen Toplantilarin Organizasyon ve
Sekretarya Sureci

ALT
SURECLER

1.1 Uluslararasi Toplantilarin
Organizasyon Sureci

1.2 Toplanti Diizenleme Siireci (Dig
Kurumlar/Genel Mudurlukler/Genel
Midiirliik Igi)

1.3 FAO_SEC izleme Degerlendirme
Toplantisi Sireci

1.4 ikili iligkiler
Toplanti/Seminer/Konferans
Organizasyonlari Sureci

1.5 Turkiye- AB Balik¢ilik Diyalog
Toplantilan Siireci

1.6 Bakliyat Komitesi ve FAO-OECD
Toplantilan Siireci

2.1 FAO Alt Bélge Ofisi ile Yiiriitiilen FAO
—TURKIYE Ortak Programi (FTTP)
Kapsaminda Yonlendirme Komitesi
Toplantisi Diizenlenmesi ve Alinan
Kararlarin Takibi Sireci

2.2 Toplanti Organizasyonu Siireci
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1.1.1 Toplanti yapilmasi yoninde talimat
alinmasi.

2.1.1 FTPP Anlagsmasi kapsaminda
1.1.2 Makam tarafindan toplanti yer ve tarihi | olusturulan Yénlendirme Komitesinin
konusunda talimat alinmasi.. anlasma uyarinca yilda en az bir kez

. toplanmasi.

1.1.3. Teknik sartname hazirlanmasi ve Idari
isler ve Koordinasyon Daire Baskanligina 2.1.2 Toplanti, yeri ve tarihinin belirlenmesi.
gonderilmesi.

2.1.3 Toplanti, yeri ve tarihinin giindemi ile
1.1.4 ihale siirecinde Baskanhigimizdan idari | belgelerin i¢ ve dig Kurum/Kuruluglara resmi
isler ve Koordinasyon Daire Bagkanligina yazi ile gdnderilmesi.
destek verilmesi.

2.1.4 Toplantinin gergeklestirimesi.
1.1.5 ihale siireci tamamlanip firmayla
sozlesme yapildiktan sonra toplanti 2.1.5 Toplanti raporunun hazirlanmasi.
galismalarina baslanmasi. 2.1.6 Toplantida alinan kararlarin, geregi
1.1.6 Davet mektuplari ve katilim formlarinin | Yapiimak tizere Bakanligimiz ilgili
Disisleri Bakanligi aracihii ile katilimcilara kuruluslarina/Dis Kuruluglara gonderiimesi.
gonderilmesi.
1.1.7 Teyitlerin belirli bir tarihe kadar

SUREC alinmasi, katilimci listesi hazirlanmasi.
ADIMLARI

1.1.8 Konaklama, toplanti salonu tanzimi,
ikram, hediyeler (Bakanlara) ulasim gibi
hazirliklarin tamamlanmasi.

1.1.9 Toplantinin icerigi ile ilgili bilgi notlari ve
gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi
gerekiyorsa katilimcilara génderilmesi.

1.1.10 Toplantiy! ydénetecek kisiye gore
moderasyon-senaryo konusma metni
hazirlanmasi .

1.1.11 Hazirhklarin surekli kontrol edilmesi.
Olasi durumlar i¢in organizasyon ekibinin
hazir bulunmasi.

1.1.12 Toplantinin gergeklestiriimesi.

1.1.13 Toplant Tutanagi/Raporunun
Raportorler tarafindan hazirlanmasi.

1.1.14 Toplanti
iletiimesi.

sonuglarinin  katihmcilara

2.2.1 Dis ve i¢ kurumlara resmi yazi ile
toplanti ¢gagrisi yapiimasi (gerekliyse e-posta
da gonderilir)

2.2.2 Toplanti salonunun ayarlanmasi
amaciyla gerekli yazisma ve iglemlerin
yapilmasi

2.2.3 Toplantinin yapiimasi
2.2.4 Taslak toplanti raporunun hazirlanmasi

2.2.5 Taslak raporun elektronik posta ile
taraflara gonderilerek gorislerinin alinmasi

2.2.6 Taslak rapora son halinin verilmesi

2.2.7 Nihai raporun resmi yazi ile taraflara
gonderilmesi (gerekliyse e-postayla da
gonderilir)
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1.2.1 Toplanti yapilmasi yoninde talimat
alinmasi.

1.2.2 Toplanti yerinin ayarlanmasi igin idari
isler ve Koordinasyon Daire Baskanhgi’na
yazl yazilmasi.

1.2.3 Yapilacak toplanti ile ilgili, Dis
Kurumlara/Genel Middrliklere /Baskanliklara
davet yazisinin génderilmesi.

1.2.4 Toplanti gundemi ve igerigine iligkin
bilgi notu ile gerekli belgelerin ve sunumlarin
hazirlanmasi.

1.2.5 Toplantinin dizenlenmesi.

1.2.6 Toplanti Tutanagi/Raporu’nun
Raportorler tarafindan hazirlanmasi.

1.2.7 Hazirlanan Toplanti
Tutanagi/Raporu’nun ilgili Kurumlara /Genel
Muddurluklere/Baskanliklara génderilmesi.

1.3.1 Bir Onceki toplantida karar verilen
toplanti tarihinin kesinlegtirilmesi.(Toplanti 3
ayda bir gergeklestirilir.)

1.3.2 Toplanti yeri ve glndeminin
belirlenmesi .

1.3.3 lgili Genel Mudiirliiklere ve FAO Orta
Asya (SEC) Alt Bolge Ofisi'ne toplanti tarihini
ve yerini bildiren resmi yazi gdnderilmesi.
Gerekiyorsa sunum ve konusma notlarinin,
toplanti dosyasinin hazirlanmasi.

1.3.4 Toplantinin gergeklestiriimesi.

1.3.5 Toplanti Tutanagi/Raporu’nun
Raportorler Tarafindan Hazirlanmasi.

1.3.6 Toplanti Sonuglarinin ve raporun
katilimcilara ve  FAO_SEC Alt Bélge Ofisi'ne
iletiimek Uzere resmi yazi yazilmasi.

1.3.7 Hazirlanan yazinin katilimcilara ve

FAO_SEC Alt Bolge Ofisi'ne gdnderilmesi.
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1.4.1 ligili yabanci ortak (ilke ile e-posta ve
telefon yoluyla iletisimin saglanmasi

1.4.2 Etkinlik programinin olusturulmasi,
etkinlik yerinin belirlenmesi ve ilgili etkinlik
programinin ilgili yabanci tlkenin de
gOrusine sunularak netlestiriimesi.

1.4.3 Etkinlik davetiye ve programinin ilgili
yerlere génderilmesi.

1.4.4 Katilimlarini teyit eden katilimcilarin
isim, kurum, unvan vb. bilgilerin kaydedilerek
katilimci listelerin olusturulmasi

1.4.5 Etkinligin yabanci konuklari i¢in
simultane ceviri hizmeti temin edilmesi.

1.4.6 Etkinligin programa uygun ve sorunsuz
bir sekilde gerceklestiriimesi icin gerekli
koordinasyonun saglanmasi

1.4.7 Etkinlik sonrasi yapilan galisma ve
¢iktilarin rapor edilerek ilgili ilke dosyasina
konulmasi

1.5.1 AB Komisyonu ile gérisilecek konuya
iliskin Disigleri Bakanligindan giindem ve
toplanti tarihi 6nerisinin gelmesi

1.5.2 Turkiye-AB Balik¢ilik Diyalog Toplanti
gundemi ve toplanti tarihi hakkinda, AB
Komisyonu ile mutabakata variimasi

1.5.3 Gindemin ilgili Daire Baskanliklarina,
Genel Mudurluklere ve Kurumlara iletilip,
katilimci bilgilerinin talep edilmesi

1.5.4 Turk Heyet bilgilerinin AB Komisyonuna
Disisleri Bakanligi tGizerinden iletilmesi

1.5.5 Toplantiya katihm dncesi hazirlik
yapilmasi.

1.5.6 Toplanti yurtdisinda yapilacaksa
“Yurtdigi Gorev Oluru’nun alinmasi

1.5.7 Toplanti yurtdisinda yapilmayacaksa
toplanti yerinin organizasyonu
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1.5.8 Toplantiya katilim saglanmasi

1.5.9 Hazirlanan toplanti tutanaginin ilgili
kurumlara goéruslerini almak Uzere iletiimesi

1.5.10 Mutabik kalinan Taslak Toplanti
Tutanagr’'nin AB Komisyonuna gonderilmek
Uzere Digisleri Bakanligina iletiimesi

1.5.11 Toplanti sonrasi gérismelere iliskin
hazirlanan nihai tutanagin, kurumlara
gonderilmesi

1.5.12 Toplanti tutanadinin bir kopyasinin
ilgili dosyaya konmasi

1.5.13 Toplanti sonucunda takip edilecek
konulara iligskin bilgi notunun olusturulmasi ve
makama arzi

1.6.1 Ihtiyag olmasi durumunda toplanti
karari alinmasi.

1.6.2 Toplanti yeri, tarihi ve glindeminin
belirlenmesi.

1.6.3 Toplanti duyurusunun ve belgelerin ilgili
Genel Mudurluklere remi yazi ile
gonderilmesi

1.6.4 Toplanti hazirliginin yapilmasi.
(Sunum, dokiiman vs.)

1.6.5 Toplantinin gergeklestiriimesi.
1.6.6 Toplanti Tutanagi,Raporu tutulmasi.

1.6.7 Toplanti Raporu’nun Bakanligimiz ilgili
Genel Mudurluklerine génderilmesi.
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TEMEL

SUREC ULUSLARARASI ILISKILER VE PROTOKOL SURECI ,\Slgr%%
1. Agirlama Siireci
2. Temsil Sureci
3. Anlagmalar Siireci
SURECLER
1. Agirlama Siireci 2. Temsil Sureci 3. Anlagmalar Siireci
1.1 Yabanci Bakan Kabulii | 2.1 Ust Diizey Makamin 3.1 Tarim Yuriitme
Sireci Yurtdisi Ziyaretleri Sireci Komitesi (TYK) Toplantisi
1.2 Yabanci Heyet Kabuli 2.2 Bakanimizin Yurtdisi Sireci
Siireci Yabanci Ust Ziyaretleri Sireci 3.2 Tarim Alaninda
Diizey Makam Veya 2.3 Yurtdisi Heyet Ziyaretleri || Uluslararasi Anlasma Ve
Buyukelci Kabulu Sireci Protokollerin Hazirlanmasi
ALT Sireci 2.4 Uluslararasi Ve imzalanmasi Sireci
SUREGLER Organizasyonlar igin 3.3 Karma Ekonomik

Bakanimizin ya da Ust
Dizey Makamin Yurtigi
Ziyaretleri Sureci

2.5 Fuar-Sergi Daveti ile
llgili Stireci

Komisyon (KEK)
Toplantisi Sireci
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SUREC
ADIMLARI

1.1.1 Ziyaret talebinin
Makama Arzi ve Makamdan
onay ve uygun tarih alinmasi

1.1.2 Davet mektubunun
hazirlanarak karsi tarafa
iletiimesi ve ziyaretin
gercekleseceginin teyit
edilmesi

1.1.2.1 Makama sunulacak
dosya i¢in Bakanhk Kurumlari
ile Ekonomi ve Disisleri
Bakanliklarindan bilgi notu
talebi

1.1.2.2 Gelen bilgi notlarinin
derlenerek Makama
sunulacak dosyanin
hazirlanmasi

1.1.2.3 Ziyaret ve toplanti
sirasinda ilgili koordinasyon
ve ybnlendirmenin
saglanmasi

1.1.2.4 Ziyaret, Toplantilar ve
programla ilgili koordinasyon
ve yonlendirmenin
saglanmasi

1.1.2.5 Resmi gérismelerin
kayit altina alinmasi

1.1.2.6 Tum kabul sirecinin,
gerceklestirilen etkinlikler,
gelismeler ve ulasilan
sonuglarin rapor edilmesi

1.1.2.7 Bakana eslik edecek
Heyet ve ziyaret programinin
belirlenmesi ve teyidi

1.1.2.8 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
hediye, arag tahsisi, eskort ve
koruma temini, konuk heyetin
planladidi diger randevularin

2.1.1 Davet mektubunun
gevirisi, Makama Arzi ve
Makamin cevabinin karsi
tarafa bildirilmesi

2.1.1.1 Makama sunulacak
dosya i¢in Bakanlk Kurumlari
ile Ekonomi ve Disisleri
Bakanliklarindan bilgi notu ve
konusma notu talebi

2.1.1.2 Bakana sunulacak
dosyanin ve konusma
notlarinin hazirlanmasi

2.1.2.1 Konaklama durumu,
Makama eslik edecek heyet
ve ziyaret programinin teyidi

2.1.2.2 Bakan ya da ust duzey
makam ve beraberindeki
heyet tyeleri icin Yurtici Gorev
Olurunun hazirlanmasi ve ilgili
birimlere gonderilmesi

2.1.2.3 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
vize, akreditasyon, hediye gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili bakanlik,
Kurum ve elgiliklere
bildirilmesi

2.1.2.4 Bakanligimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun
saglanmasi

2.1.3 Ziyaret ve toplanti
sirasinda ilgili koordinasyon
ve yonlendirmenin saglanmasi

2.1.4 Resmi gorismelerin
kayit altina Alinmasi

2.1.5 Tum ziyaret surecinin,
gerceklestirilen etkinlikler,
gelismeler ve ulasilan
sonuglari da icerecek sekilde

3.1.1 Yurtdisinda TYK ise,
davet mektubunun cevirisi,
Makama arzi, cevabin
iletimi; yurticinde ise, davet
mektubunun hazirlanmasi,
cevabin iletimi ve teyid
edilmesi

3.1.1.2 Toplanti igin,
Bakanlik kurumlari Ekonomi
ve Digisleri Bakanliklarindan
bilgi notu talep edilmesi

3.1.1.3 TYK Toplantisi
Teknik Dosyasi’'nin ve
gerekiyorsa, konugsma notu
hazirlanmasi

3.1.1.4 Taslak Tutanak
metninin olugturulmasi veya
karsi tarafin 6nerdigi metnin
incelenmesi, gevirisi ve
Bakanlik Kurumlarina
iletilerek goris talep
edilmesi

3.1.1.5. Kurumlarimizdan
gelen gorusler ve karsi
tarafin 6nerilerinin metne
aktarilarak Makama
sunulmasi, Makam gorusu
ile imzaya hazir hale
getirilmesi

3.1.1.6 Makam gorislerinin
alinarak metne son seklinin
verilip, imzaya hazirlanmasi

3.1.1.7 Ziyaret ve Toplant
sirecinin koordinasyonu ve
yonetimi

3.1.1.8 Resmi goérismelerin
kayit altina alinmasi

3.1.1.9 imzalanmis Toplant
Sonug¢ Metni kopyalarinin
Bakanlik Kurumlarina
génderilmesi; bir kopyasinin
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alinmasi, resmi
gOrismeortaminin
dizenlenmesi gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili Bakanlik,
Kurum ve elciliklere
bildirilmesi

1.1.2.9 Mihmandar temin
edilmesi ve gezi slresince
mihmandarlik hizmetinin
koordinasyonu

1.1.2.10 Goérusmelerdeki
tercimanlik hizmetlerinin
saglanmasi

1.1.2.11 Resmi gdrismelere
katillacak Ust dizey, Makam
ve yoneticilerin belirlenip,
teyid edilmesi

1.1.2.12 Eger program
sadece resmi gorismeyle
sinirl degilse, Konuk Bakan
onuruna bir resmi aksam
yemeginin dizenlenmesi

1.1.2.13 Bakanligimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun
saglanmasi

1.2.1 Ziyaret talebinin
Makama Arzi ve Makamdan
onay ve uygun tarih alinmasi

1.2.1.1 Bakana sunulacak
dosya i¢in Bakanlik Kurumlari
ile Ekonomi ve Disisleri
Bakanliklarindan bilgi notu
talebi

1.2.1.2 Gelen bilgi notlarinin
derlenerek Bakana sunulacak
dosyanin hazirlanmasi

1.2.1.3 Ziyaret ve toplant

rapor edilmesi

2.1.6 Varsa Makam
talimatlarinin yerine getiriimesi

2.2.1 Davet mektubunun
cevirisi, Makama Arzi ve
Makamin cevabinin karsi
tarafa bildiriimesi

2.2.1.1 Bakana sunulacak
dosya i¢in Bakanlk Kurumlari
ile Ekonomi ve Disisleri
Bakanliklarindan bilgi notu ve
konusma notu talebi

2.2.1.2 Bakana sunulacak
dosyanin ve konusma
notlarinin hazirlanmasi

2.2.1.3 Ziyaret ve toplanti
sirasinda ilgili koordinasyon
ve yonlendirmenin saglanmasi

2.2.1.4 Resmi goérugmelerin
kayit altina Alinmasi

2.2.1.5 TUm ziyaret sirecinin,
gerceklestirilen etkinlikler,
gelismeler ve ulasilan
sonuglari da icerecek sekilde
rapor edilmesi

2.2.1.6 Varsa Makam
talimatlarinin yerine getirilmesi

2.2.2.1 Heyet ve ziyaret
programinin teyidi

2.2.2.2 Olur yazisinin
hazirlanmasi, ilgili birimlere
gonderilmesi

2.2.2.3 Bakana vekalet
edecek Kisinin belirlenmesi
icin Bagbakanliga vekalet
yazisini yazilmasi

da Ulke dosyasina
konulmasi, rapor
hazirlanmasi, Toplant
sonrasi Makam
talimatlarinin tamamlanmasi

3.1.1.10 Tutanak esas
alinarak bir izleme cetveli
olusturulmasi, 3 ayhk
periyotlarla izleme cetvelinin
Bakanlik Kurumlarina
gonderilerek gelismelerin
takip edilmesi ve alinan
bilgilerin derlenerek
gerektiginde Makama
sunulmak lzere hazir
edilmesi

3.1.2.2 TYK Toplantisi
yurtdisinda yapilacaksa
heyet ve ziyaret programinin
hazirlanmasi ve teyid
edilmesi

3.1.2.3 Olur yazisi
hazirlanmasi ve ilgili
birimlere gonderilmesi

3.1.2.4 Ugus, konaklama,
karsilama/ugurlama,
VIP,koruma,vize ve
pasaport,Bakanlik
kurumlari,elgilik ve ilgili
birimlerle koordinasyon
saglanmasi

3.1.2.5 Bakanhdimiz Basin
birimi ile koordinasyon
saglanmasi

3.1.3.1 TYK Toplantisi
Tarkiye'de yapilacaksa
heyet ve ziyaret programinin
hazirlanmasi ve teyit
edilmesi

3.1.3.2 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
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sirasinda ilgili koordinasyon
ve yonlendirmenin
saglanmasi

1.2.1.4 Resmi goérusmelerin
kayit altina alinmasi

1.2.1.5 Tum kabul sirecinin,
gergeklestirilen etkinlikler,
gelismeler ve ulasilan
sonuglarin rapor edilmesi

1.2.2.1 Heyet ve ziyaret
programinin belirlenmesi ve
Teyidi

1.2.2.2 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
hediye, ara¢ tahsisi, konuk
heyetin planladig diger
randevularin alinmasi,
toplanti ortaminin
duzenlenmesi gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili Bakanlik,
Kurum ve elgiliklere
bildirilmesi

1.2.2.3 Mihmandar temin
edilmesi ve gezi siresince
mihmandarlik hizmetinin
koordinasyonu

1.2.2.4 Gorismeler igin
terciime hizmetinin temini

1.2.2.5 Resmi gorismelere
katillacak Ust dizey Makam ve
Yoneticiler haberdar edilip
katihmlarinin teyit edilmesi

1.2.2.6 Konuk Heyet igin bir
resmi aksam yemeginin
organize edilmesi

1.2.2.7 Bakanhgimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun

2.2.2.4 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
vize, akreditasyon, hediye gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili Bakanlik,
kurum ve elciliklere bildirilmesi

2.2.2.5 Bakanligimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun
saglanmasi

2.3.1 Davet mektubunun
gevirisi, Makama Arzi ve
Makamin cevabinin karsi
tarafa bildirilmesi

2.3.1.1 Heyet Baskanina
sunulacak dosya i¢in Bakanlik
Kurumlari ile Ekonomi ve
Disigleri Bakanliklarindan bilgi
notu ve konugma notu talebi

2.3.1.2 Heyet Baskanina
sunulacak dosyanin ve
konusma notlarinin
hazirlanmasi

2.3.2.1 Heyetin kimlerden
olusacaginin ve ziyaret
programinin belirlenmesi ve
teyidi

2.3.2.2 Olur yazisinin
hazirlanmasi, ilgili birimlere
Gonderilmesi

2.3.2.3 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
vize, akreditasyon, hediye gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili bakanlik,
Kurum ve elciliklere
bildiriimesi

2.3.2.4 Bakanligimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun

vize, akreditasyon, hediye,
arac tahsisi, konuk heyetin
planladidi diger
randevularin alinmasi,
toplanti ortaminin
dizenlenmesi gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili Bakanlik,
Kurum ve elgiliklere
bildirilmesi

3.1.3.3 Mihmandar temin
edilmesi ve gezi siiresince
mihmandarlik hizmetinin
koordine edilmesi

3.1.3.4 Gorlismeler igin
tercime hizmetlerinin
saglanmasi

3.1.3.5 Resmi gérisme
katihmcilarinin haberdar
edilip, teyid edilmesi

3.1.3.6 Konuk Heyet icin
Resmi Aksam Yemeginin
planlanmasi

3.2.1 Yurtdisinda
imzalanacaksa, davet
mektubunun cevirisi,
Makama Arzi ve cevabin
iletiimesi; yurticinde
imzalanacaksa ise Makam
talimati ile davet
mektubunun hazirlanmasi
ve kargi tarafa iletilmesi;
teyit edilmesi

3.2.1.1 Bakana sunulacak
dosya ve anlasma metninin
hazirlanmasi igin Bakanlik
Kurumlari ile Ekonomi ve
Disisleri Bakanliklarindan
bilgi notu ve konugma notu
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saglanmasi

saglanmasi

2.3.3 Ziyaret ve toplanti
sirasinda ilgili koordinasyon
ve yonlendirmenin saglanmasi

2.3.4 Resmi gorismelerin
kayit altina Alinmasi

2.3.5 TUm ziyaret sirecinin,
gerceklestirilen etkinlikler,
gelismeler ve ulasilan
sonuglari da icerecek sekilde
rapor

2.3.6 Varsa Makam
talimatlarinin yerine getirilmesi

2.4.1 Davet mektubunun
gevirisi, Makama Arzi ve
Makamin cevabinin karsi
tarafa bildiriimesi

2.4.1.2 Makama sunulacak
dosya i¢in Bakanlhk Kurumlari
ile ilgili Bakanliklardan bilgi
notu talebi

2.4.1.3 Bakana sunulacak
etkinlik dosyasinin ve
konusma notlarinin
hazirlanmasi

2.4.1.4 Ziyaret ve toplanti
sirasinda ilgili koordinasyon
ve yonlendirmenin saglanmasi

2.4.1.5 Resmi gorismelerin
kayit altina Alinmasi

2.4.1.6 TUm ziyaret slirecinin,
gergeklestirilen etkinlikler,
gelismeler ve ulasilan
sonuglari da icerecek sekilde
rapor edilmesi

2.4.1.7 Varsa Makam

talebi

3.2.1.2 Bakana sunulacak
dosyanin ve konusma
notlarinin hazirlanmasi ve
Taslak anlagsma metninin
olusturulmasi igin Bakanlik
Kurumlarindan géris talep
edilmesi

3.2.1.3 Kurumlarimizdan
gelen goruslerin derlenerek
taslak metnin olusturulmasi,
cevirisi, karsi tarafin
Onerilerinin de eklenerek
tekrar Kurumlarimizdan
gOrus talep edilmesi

3.2.1.4 Gelen gérugler
dogrultusunda hazirlanan
taslak metnin Bakanligimiz
ve Disisleri Bakanlhigi Hukuk
Musavirliklerine
gonderilmesi, bu Kurumlarin
goruslerinin metne
aktarilarak Makama
sunulmasi ve Makam
go6ristnin alinmasi ve
varsa karsi tarafin
Onerilerinin incelenerek
Makamin goérusine
sunulmasi

3.2.1.5.2 Kargi taraf kabul
etmisse uzlasilan metnin,
imzaya hazir hale getirilmesi

3.2.1.5.3 Anlagsmanin,
Bakanimizin ulke ziyareti ya
da konuk Bakanin, Ulkemizi
ziyareti sirasinda
imzalanmasi

3.2.1.5.4 Resmi
goérusmelerin kayit altina
alinmasi

3.2.1.5.5. Imzalanan
nushalarin kopyalarinin
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talimatlarinin yerine getirilmesi

2.4.2.1 Konaklama durumu,
Makama eslik edecek Heyet
ve ziyaret programinin teyidi

2.4.2.2 Bakan ya da Ust dizey
makam ve beraberindeki
heyet Uyeleri igin Yurtici Gorev
Olurunun hazirlanmasi ve ilgili
birimlere génderilmesi

2.4.2.3 Ugus ve konaklama
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, VIP,
hediye gibi organizasyonel
islemlerin yapilmasi, ilgili
Bakanlik, Kurum ve elgiliklere
bildirilmesi

2.4.2.4 Bakanhgimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun
saglanmasi

2.5.1. Fuar -sergi davetine
iliskin resmi yazinin alinmasi

2.5.2. Davet Mektubunun
Makam’a Arzi ve Makam’in
cevabinin karsi tarafa
bildiriimesi

2.5.3. Makama sunulacak
dosya i¢in Bakanlhk Kurumlari
ile ilgili Bakanliklardan bilgi
notu talebi

2.5.4. Bakan’'a sunulacak
etkinlik dosyasinin ve
konusma notlarinin
hazirlanmasi

2.5.5.Konaklama durumu
Makama eslik edecek heyet
ve ziyaret programinin teyidi

2.5.6 Bakan ya da ust duzey
Makam ve beraberindeki

Bakanlhk Kurumlarina
iletiimesi, orijinal nishanin
Disigleri Bakanhgina
gonderilip kopyasinin
dosyalanmasi, rapor
hazirlanmasi, toplanti
sonrasi Makam
talimatlarinin yerine
getirilmesi gibi caligmalarin
tamamlanmasi

3.2.1.5.6 Anlasmanin Meclis
Onayi igin MUstesar
Yardimcisina sunmak
Uzere, anlasma ve
gerekgesinin de eklendigi bir
Ulke dosyasinin
hazirlanmasi

3.2.1.5.7 Anlasmanin Meclis
Onayi ve Resmi Gazetede
yayin sureci ile surel
imzalanmis anlagsmalarin
takibinin yapilmasi, Makam
talimatlarinin izlenmesi

3.2.1.6.1 Karsi taraf kabul
etmemisse Uzerinde
mutabik kalinan bir anlasma
metni olusturuncaya dek,
yazigsmalarin devam etmesi
ya da bir mutabakata
varilamiyorsa galismanin
askiya alinmasi

3.2.2.2 imza toreni
yurtdisinda
gerceklestirilecekse heyet
ve ziyaret programinin
hazirlanmasi ve teyid
edilmesi

3.2.2.3 Bakana vekalet
edecek kisinin belirlenmesi
icin Bagbakanliga vekalet
yazisinin, yetki kararnamesi
icin Digisleri Bakanhgina
yetki kararnamesi yazisinin
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heyet tyeleri icin Yurt Igi yazilmasi
Gorev Olurunun hazirlanmasi

ve ilgili birimlere gonderilmesi | 3-2-2.4 Olur yazisinin
hazirlanmasi, ilgli birimlere

2.5.7 Ugus ve konaklama gonderilmesi
rezervasyonu,
karsilama/ugurlama, ViP 3.2.2.5 Ugus ve konaklama
hediye gibi organizasyonel rezervasyonu, karsilama/
islemlerin yapilmasi, ilgili ugurlama, VIP, vize,
Bakanlik kurum ve elciliklere || @kreditasyon, hediye gibi
bildirilmesi organizasyonel iglemlerin
yapilmasi, ilgili Bakanlik,
2.5.8 Bakanhigimiz Basin Kurum ve elciliklere
Birimiyle koordinasyonun bildirilmesi
saglanmasi
3.2.2.6 Bakanhgimiz Basin
2.5.9 Ziyaret ve toplanti Birimi ile koordinasyonun
sirasinda ilgili koordinasyon saglanmasi

ve yénlendirmenin saglanmasi
3.2.2.7 Ziyaret ve imza

2.5.10 Resmi gérusmelerin téreni sirasinda ilgili
kayit altina alinmasi koordinasyon ve

ybnlendirmenin saglanmasi
2.5.11 Tam ziyaret sirecinin,

gerceklestirilen etkinlikler, 3.2.3.1 imza toreni

gelismeler ve ulasilan Turkiye'de

sonuglari da icerecek sekilde gerceklestirilecekse Heyet

rapor edilmesi ve ziyaret programinin
hazirlanmasi ve teyit

2.5.12 Davet Mektubunun edilmesi

Makam’a Arzi ve Makam’in

cevabinin karsi tarafa 3.2.3.2 Ugus ve konaklama

bildirilmesi. rezervasyonu,

karsilama/ugurlama, VIP,
vize, akreditasyon, hediye,
arac tahsisi, koruma ve
eskort temini, konuk heyetin
planladidi diger
randevularin alinmasi,
toplanti ortaminin
diizenlenmesi gibi
organizasyonel islemlerin
yapilmasi, ilgili Bakanlik,
Kurum ve elciliklere
bildirilmesi

3.2.3.3 Mihmandar temin
edilmesi ve gezi suresince
mihmandarlik hizmetinin
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koordinasyonu

3.2.3.4 Gorismelerdeki
tercimanlik hizmetlerinin
saglanmasi

3.2.3.5 Resmi gorusmelere
katilacak Ust diizey, Makam
ve yoneticilerin belirlenip,
teyid edilmesi

3.2.3.6 Konuk Bakan
onuruna bir resmi aksam
yemedinin organize edilmesi

3.2.3.7 Bakanligimiz Basin
Birimi ile koordinasyonun
saglanmasi

3.3.1 Bir KEK Toplantisi
yapilacagina ve gindeme
iliskin Ekonomi
Bakanlhgindan alinan
yazismanin, ilgili Bakanlik
Kurumlarina génderilerek
bilgi notu, gérus ve protokol
metni dnerilerinin talep
edilmesi

3.3.2 Kurumlardan gelen
bilgi notu, géris ve gindem
maddesi Onerileri ve
anlasma metni dnerilerinin
derlenerek bilgi notlari ve
tarim protokol metinlerin
hazirlanmasi

3.3.3 Hazirlanan metnin
Makamin goérusine
sunulmasi, Makam
talimatlarinin izlenmesi

3.3.4 Makam talimatlari
dogrultusunda son sekli
verilen metnin Ekonomi
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Bakanhgina iletiimesi

3.3.5 Toplantida
gorusulecek konularla ilgili
olarak Bakanhgimiz
Kurumlarindan katihmin
saglanmasi hususunda
gerekli islemlerin yapilmasi

3.3.6 Genel
Mudurligimuazden kimin
katilacagi belirlenerek ilgili
islemlerin yapilmasi

3.3..7 Sire¢ boyunca
Bakanhgimizin ilgili KEK
Toplantisina katilimi
hususunda gerekli
organizasyon ve
Bakanhgimiz ilgili kurumlari
ve Ekonomi Bakanligi ile
koordinasyonun saglanmasi

3.3.8 Toplantida hazir
bulunularak giindeme gelen
konular ve varilan
sonugclarin not edilmesi

3.3.9 imzalanan KEK
Protokoliliniin gogaltilarak
Bakanligin ilgili kurumlarina
goénderilmesi, bir 6rneginin
de ilgili Glke dosyasinda
saklanmasi

3.3.10. KEK Toplantisina
iliskin raporun hazirlanarak
ilgili ilke dosyasina konmasi
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R
;E“FQEE AB UYUM FAALIYETLERI SURECI Siirec No: 06
1. Mevzuat Caligmalar Siireci
2. Turkiye-AB Temel Belgelerinin Hazirlanmasi Siireci
3. lizleme ve Degerlendirme Siireci
4. TAIEX Sureci
SUREGLER
1. Mevzuat Calismalarn Siireci | 2. Tirkiye-AB Temel 3. lzleme ve Degerlendirme 4. TAIEX Sireci
Belgelerinin Hazirlanmasi Sireci
Sireci
1.1. AB Mevzuatinin 2.1. Turkiye Ulusal 3.1. Gumriik Birligi Ortakhk | 4.1. TAIEX Egitim
incelenmesi Programrnin Takibi Komitesi Faaliyetleri Streci Haritalarinin
Olusturulmasi Siireci
1.2. Mevzuat Hazirlama 2.2. ilerleme Raporu Katkisi 3.2. Findik Danigsma Komitesi
Calismasina Katki Calismalar Faaliyetleri Sureci
1.3. AB Mevzuatina Uyum 2.3. Teknik Mevzuat Bildirimi 3.3. Tarim-Balik¢ilik Alt
Durumunun incelenmesi Komitesi Faaliyetleri Sureci
2.4. Strateji Belgesi 3.4. Ig Koordinasyon Uyum
Komitesi (IKUK) Faaliyetleri
ALT Sireci
SURECLER

3.5. MYK (Mlzakere Y6netim
Kurulu) Toplantilan ve
Sekretarya Sureci

3.6. Piyasa G6zetim-Denetim
(PGD) Koordinasyon Kurulu
Faaliyetleri Sureci

3.7. Hayvan Saghgi Calisma
Grubu Faaliyetleri Sureci

3.8. Gida Guvenligi,
Veterinerlik ve Bitki Saghgi
Kaynakl Ticari Konular
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Calisma Grubu Faaliyetleri
Sireci

3.9. Fikri Miulkiyet Haklan
(FMH) Calisma Grubu
Faaliyetleri Sureci

3.10.

3.11. Giincel Geligsmelerin
Takibi Sureci

SUREC
ADIMLARI

1.1.2  AB Mevzuatinin ve AB ile
ilgili gelismelerin duzenli olarak
AB Komisyonu’nun Tarim Genel
Mudarluga ve EuroLex internet
sayfalarindan takip edilmesi.
1.1.2 Geligsmelerin Makama arz
edilmesi.

1.1.3 Geligmelerin cevirisinin
yapilmasi yonunde Makam
talimati varsa cevirilerin
yapilmasi.

1.1.4 Kamuoyunun ve diger
kurumlarin bilgilendiriimesi
yoninde Makam talimati varsa
internet sitesine bilgi konulmasi
ve hizmet birimlerinin resmi yazi
ile bilgilendirilmesi.

2.1.1  Ulusal Program (UP)
kapsamindaki gelismeleri  Excel
formatinda bir tabloda talep eden
Avrupa Birligi Bakanhdi yazisinin
alinmasi (3 ayda bir).

2.1.2 Bakanhk/Baskanlik ilgili
birimlerine (TRGM, GKGM, Tarimsal
Arastirmalar ve Politikalar Gen.
Mud. ve TKDK) yazi yazilarak, hem
mevzuattaki gelismelerin  Avrupa
Birligi Bakanligrnin génderdigi Excel
tablosuna iglenmesi hem de yeni

¢ikarilan mevzuatin
Baskanligimizca hazirlanan Word
tablosuna islenmesinin talep
edilmesi

2.1.3 Bakanlik birimlerinden gelen
tablolarin birlestirilerek, Word ve

3.1.1 Tarm artnleri
ihracatina  yonelik, Gumrik
Birligi Ortakhk Komitesi
Toplantisi  igin, Ekonomi
Bakanhgr’'ndan goris talebi
yazisinin gelmesi.

3.1.2 Gelen resmi vyazinin,
ilgili Genel Mudurluklere
gonderilerek, bilgi ve goérus
istenmesi.

3.1.3 Konuyla ilgili géruglerin
degerlendirilerek, Ekonomi
Bakanligr'na iletilmesi.

3.1.4 Toplantrya katihm
saglanarak, tartisilan sorunlara
ve konulara yonelik
Bakanhdimiz adina agiklamalar
yapilmasi, gorusler sunulmasi.

41.1. TAIEX  Ofisinden
Bakanhgimiz Egitim Irtibat
Yetkilisine (TLO), yillik egitim
haritalari hazirlik sdrecinin
baglatiimasina iliskin yazinin
gonderilmesi.

4.1.2. Egitim Haritalari
hazirliklari kapsaminda ilgili
Genel Mudarluklerin
taleplerinin alinmasi

4.1.3. Alinan taleplerin ilgili
Genel Muduarlukler, AB
Bakanlig ve AB
Delegasyonu  katilimi ile
yapilan egitim haritasi 6n-
degerlendirme toplantilarinda
tartisilarak son
glincellemelerin yapiimasi

Excel formatindaki iki ayr tabloya | 3.1.5 Toplanti donudsd, | 4.1.4. Son glncellemelerin,
son sekillerinin verilmesi. goriasmelerin ~ Rapor  haline | TAIEX Ofisi ve ilgili birimlere
2.1.4 Bir yandan, Word | getirilerek, ilgili Genel | gdnderilmesi

tablosundaki bilgilerin, temas Kkisisi | Mudurltklere bildirilmesi. 4.1.5 TAIEX Ofisinden
tarafindan (sifre ile) UP veritabanina | 3.1.6  Toplanti sonrasl, | Bakanligimiz Egitim irtibat
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girilmesi saglanirken, diger yandan,
Excel tablosunun Avrupa Birlidi
Bakanligindaki temas Kkigisine e-
posta ile iletiimesi.

2.1.5 Avrupa Birligi Bakanligina
yazi yazilarak, Excel tablosunun e-
posta ile iletildigi ve ayni zamanda
UP veritabaninin guncellendiginin
bildirilmesi.

2.1.6 Makam’in konu ile ilgili, bilgi
talebi varsa Makam'a arz bilgi notu
hazirlanmasi.

tartisilan ve sorun olusturan
konulara yonelik, gerekli
yazismalara devam edilmesi,
ihtiya¢ varsa alt galisma gruplari
olusturulmasi.

3.1.7 GUmrik Birligi'ne ait
sorunlu konularin ¢ézUmu igin
ayrica, gerektiginde Ekonomi
Bakanhgi ile ayri Toplantilarin
organize edilmesi.

3.1.8 Tum sdirecin, ilgili Genel
Muddarluklerle esgudumli
surdirulmesi.

1.2.1  Mevzuat hazirlik
galismalarina katki saglayacak
personeli talep eden ilgili
Bakanlik birimi yazisinin
alinmasi.

1.2.2 Konuyla ilgili personelin
tespit edilerek gecici
gbrevlendirme yazisinin
yazilmasi.

1.2.3 llgili personel tarafindan,
gegici gorevlendirme yazisi
cercevesinde, ilgili konuda
mevzuat hazirlama galismalarina
katki saglanmasi.

2.2.1 AB’ye uyum kapsaminda
11.,12. ve 13. fasillara iligkin
gelismelerin talep edildigi yazinin
AB Bakanlgrndan alinmasi.
2.2.2 ligili Genel Mudiirliklerden
konuyla ilgili gelismelerin talep
edilmesi.

2.2.3 Alinan geligsmelerin /
bilgilerin derlenip diizeltilerek, AB
Komisyonu'na iletiimek Gizere AB
Bakanhgi’'na gdénderilmesi.

2.2.4  AB Komisyonu diizeltme
talep ederse 2.2.3 adimi dahil
sonraki adimlarin tekrarlanmasi.

3.2.1 Findik Danigsma
Komitesi Toplantisi igin,
Ekonomi Bakanligrndan goéris
talebi yazisinin gelmesi.

3.2.2 Gelen resmi yazinin
ilgili Genel Mudurluklere
gonderilerek, giindem gorusleri
ve katihmcli ismi istenmesi
3.2.3 Gelen gorislerin
degerlendirilerek, Ekonomi
Bakanhgr’'na iletiimesi

3.2.4 Komite Toplanti’si
oncesi, talep olmussa, Hazirlik
Toplantisi’'na katilim
saglanmasi.

3.2.5 Toplanti yurtdiginda
yapilacaksa, gorev olurlari ve
rezervasyonlarin yapilmasi
3.2.6  Findik Danigsma

Yetkilisine (TLO), godnderilen
toplantiya davet mesajinin
alinmasi

4.1.6 TLOlar ile TAIEX
yetkilileri arasinda Bruksel’'de
yapilacak toplantilara, ilgili
birimlerden katilimcilarin
talep edilmesi ve TAIEX
Ofisine bildirilmesi

4.1.7 Briksel'de
gercgeklestirilen TLO
Toplantilarina (Tarim,
Veterinerlik, Gida

Guvenilirligi ve Bitki Sagligr)
katihm saglanmasi
4.1.8 Toplanti raporlarinin

hazirlanmasi, egitim
haritalarinin toplantilarda
alinan kararlara gore

glncellenmesi, ilgili birimlere
gonderilmesi ve dosyasina
saklanmasi
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Komitesi Toplantisi’'na katilim
saglanarak, tartisilan konulara
yonelik toplanti notunun
olusturulmasi.

3.2.7 Ekonomi Bakanhgi
tarafindan, Toplanti sonrasi tim
gorismelere iligkin hazirlanan
ve Genel Midurligimize
iletilen bilgi notunun, ilgili Genel
Mudurluklere génderilmesi.
3.2.8 Toplanti notunun bir
kopyasinin ilgili dosyaya
konmasi.

2.3.1 Hazirlanan bir mevzuatin
uyum durumunun TOC tablosu
halinde ortaya konulmasinin talep
edildigi Avrupa Birligi Bakanligi
yazisinin alinmasi

2.3.2 Hazirlanan Turk mevzuati
madde madde tablonun sol
tarafina, her bir maddenin uyumlu
olarak hazirlandigi ilgili AB
mevzuati maddesi ise tablonun
sag tarafina islenmesi. Turk
mevzuatinda veya AB
mevzuatinda uyum agisindan
karsilik bulamayan maddeler igin
gerekli agiklamalarin tabloya
islenmesi.

2.3.3 Tablo Avrupa
Komisyonu’na iletiimek tizere AB
Bakanligina goénderilmesi.

2.3.1 Ekonomi Bakanligi’'ndan
alinan bir yazi ya da e-posta ile 2/97
kapsaminda Bakanligimiz
uhdesinde gerceklesen mevzuat
guncellemeleri hakkinda bilgi
talebinin alinmasi.

2.3.2 S6z konusu mevzuat
glncellemelerini iceren listelerin ilgili
Bakanlik birimlerinden resmi yazi ile
istenmesi.

2.3.3 Bakanlk Birimlerinden
alinan mevzuat listelerinin Avrupa
Komisyonu'na iletilmek lizere
Ekonomi Bakanhgr'na génderilmesi

3.3.1. AB Komisyonu ile
koordine edilecek konuya iligkin
olarak, AB  Bakanhdi’ndan
gindem ve toplanti tarihi
hakkinda bilginin gelmesi.

3.3.2. Tarim-Balik¢ihk Alt
Komitesi giindemi ve toplanti
tarihi hakkinda, AB Komisyonu
ile mutabakata variimasi.

3.3.3. Gindemin ilgili Bakanhk
birimlerine iletilip, gerekli
sunumlarin hazirlanmasinin,
katihmci ve bilgi notlarinin talep
edilmesi.

3.3.4. Gelen sunumlarin ve bilgi
notlarinin derlenerek son halinin
verilmesi.

3.3.5. Katilimci ve glndeme
iliskin sunumlarin AB
Bakanhg’'na resmi yazi ile
gonderilmesi.
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3.3.6. Toplanti  yurtdisinda
yapilacaksa, goérev olurlari ve
rezervasyonlarinin yapiimasi

3.3.7. Tarim-Balik¢ihk Alt
Komitesi Toplantis'na katilm
saglanarak, tartisilan konulara

yonelik toplanti notunun
olusturulmasi.
3.3.8. Toplanti sonrasi

gorismelere iligkin hazirlanan
bilgi notunun, ilgili Genel
Mudurluklere gonderilmesi.
3.3.9. Toplantt notunun bir
kopyasinin ilgili dosyaya
konmasi.

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.xxx

Revizyon No: xx
Revizyon Tarihi: xx.xx.2013




m
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKAMLIGI

SUREGC HIYERARSISI TABLOSU

2.4.1 AB Bakanhgindan AB
muktesebat listesinin alinmasi.
2.4.2  Alnan listenin ilgili Bakanlik
birimlerine iletiimesi (KKGM,
BUGEM, HAYGEM vs.) ve bu
listede yer alan mevzuattan
uyumlastirilacak olan kisimlarla ilgili
bilgi talep edilmesi.

2.4.3 Alinan bilgiye gore Gida
Guvenligi, Veterinerlik ve Bitki
Saglig Strateji Belgesi ve Eklerinin
glncellenmesi.

2.4.4  Gincellenen Strateji Belgesi
ve Eklerinin AB Bakanligrna
iletiimesi.

3.4.1. AB Bakanligrndan, ¢
Koordinasyon ve Uyum
Komitesi Toplantisi'nin tarihi ile
gindem  konularini  bildiren
yazinin alinmasi.

3.4.2. Gelen bilgilerin Makam’a

arz yaplilarak, Mdustesar
Yardimcisr’nin talimatlarinin
beklenmesi.

3.4.3. AB muzakere
calismalarini  yuriten Genel
Maddarluklerimize /

Kurumlarimiza resmi  yazl
yazilarak, mizakere fasillarinda
kaydedilen gelismelere ve diger
gindem konularina iligkin bilgi

ile katilimci isimlerinin
istenmesi.

3.4.4. Toplanan  hilgi ve
gorislerin dosya haline
getirilerek, AB Daimi Temas
Noktasi olan Mdustesar

Yardimcisi’'na sunulmasi.

3.45. Toplantiya katilacak
heyet ve gerekli bilgilerin, AB
Bakanhigr’'na bildiriimesi.

3.4.6. i¢ Koordinasyon Uyum
Komitesi Toplantis'na katihm
saglanarak, Makam’in Toplanti
sonrasi talimatlarinin  yerine
getiriimesi

3.4.7 Toplant sonrasi
gorismelere iligkin hazirlanan
bilgi notunun, ilgili Genel
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Mudurluklere gonderilmesi

3.4.8 Toplanti bilgi notunun bir
kopyasinin ilgili dosyaya
konmasi

3.5.1. AB uyum kapsaminda
kaydedilen gelismeler  veya
yasanan sorunlarin
degerlendiriimesi icin Gene
Mudirligimazin veya Makam’in
toplanti talebinin alinmasi

3.5.2. Fasll izleme ve
Degerlendirme Toplantisi igin fasi
sorumlusu Mdastesar Yardimcis
ile iletisimin saglanmasi

3.53. AB Temas Noktas
Mustesar Yardimcisi ile toplanti
gindemi, katiimcilar ve tarihg
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karar verilmesi

3.5.4. MYK  Uyeleri  ve
katilimcilarin ~ resmi  yazi ile
toplantiya davet edilmesi

3.5.5. Toplantinin
gergeklestirilerek, bir dnceki ve
yeni giindem maddelerinin
gorisulmesi

3.5.6. Toplanti kararlarinin
kaydedilerek, ayni  zamanda
katilimcilara da imzalatiimasi
3.5.7. Toplanti raporunun
hazirlanarak, ilgili  birimlere
resmi yazi ile génderilip, gerekli
degerlendirmelerin ve islemlerin
yapilmasinin istenmesi

3.5.8 Toplanti bilgi notunun bir
kopyasinin ilgili dosyaya
konmasi

3.6.1. Yilda 2-3 kez yapilan
PGD Koord. Kurulu Toplantisi
icin  Ekonomi Bakanhgdi'ndan
bilgi ve katihmci talep yazisinin
gelmesi

3.6.2. ligili yazinin Gida ve
Kontrol Gn.Md. ile Bitkisel
Uretim Gn.Md.'ne gonderilerek,
PGD hakkindaki gelismeler ve
gorugler hakkinda bilgi talep

edilmesi.
3.6.3. Toplanan bilgilerden PGD
Raporu olusturularak,

katihmcilarla  birlikte  gerekli

bilgilerin Ekonomi Bakanhgi'na
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iletiimesi.

3.6.4. Toplantiya Genel
Mudurluk temsilcimizle birlikte
katihm saglanarak, tartigilan
konulara yo6nelik, Bakanligimiz
adina goruslerin sunulmasi
3.6.5. Toplanti kararlarinin ve
gbérisme  konularinin  rapor
edilmesi.

3.6.6. Uc ayda bir, ilgili Gen.
Mid.’den alinan bilgilerle PGD
denetim rakamlarinin Ekonomi
Bakanligr'na bildiriimesi

3.6.7. Her wyil ayrica, PGD
Ulusal Programr’nin olusturulup,
ilgili Bakanhga bildiriimesi.
3.6.8. iki yilda bir, PGD Strateji
Belgesinin hazirlanmasi ve ilgili
Bakanlhga iletiimesi.

3.7.1. AB Bakanhgindan,
Hayvan Saghgi Calisma Grubu
Toplantisi igin, gindem ve bilgi
talebine iliskin yazinin gelmesi.
3.7.2. Gelen resmi vyazinin
konuyla ilgili Gida ve kontrol
Gen.Md.'ne gonderilerek, bilgi,
goéris ve katilimci bilgilerinin
istenmesi.

3.7.3. Gelen bilgiler toplanarak,
Toplanti giindemi Gzerinde bilgi
notlari ve sunumlarin
hazirlanmasi.

3.7.4. Toplantiya katilacak
heyet ve gerekli bilgilerin, AB
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Bakanligr’'na bildiriimesi

3.7.5. Hayvan Saghgi Calisma
Grubu Toplantisrna  katilim
saglanarak, toplanti notlarinin
olusturulmasi

3.7.6. Avrupa Komisyonu
tarafindan goénderilen Toplanti
sonrasi nihai raporun,
Bakanlhgimiza gelmesi

3.7.7 Nihai Rapor’un ilgili Genel
Mudurluklere génderilmesi

3.7.8 Nihai Rapor ’'un bir
kopyasinin ilgili dosyaya
konmasi

3.8.1. Ekonomi Bakanliginca
ticari  sorunlarin  ¢ézimine
ybnelik gundem ve gorus
talebinin alinmasi.

3.8.2. Gelen resmi yazinin ilgili
Genel Mud.lere gonderilerek
bilgi, gérus ve katihmci ismi

istenmesi.
3.8.3. Konuyla ilgili géruslerin
toplanip degerlendirilerek,

istenen  bilgilerin  Ekonomi
Bakanligr'na iletilmesi.

3.8.4. Gida Guvenligi,
Veterinerlik ve Bitki Saghgi
Kaynakl Ticari Konular Calisma
Grubu Toplantisrna  katilim
saglanarak goruslerin
sunulmasi, gerekiyorsa sunum
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yapilmasi.

3.8.5. Toplanti dénusa,
gorismelerin  Rapor  haline
getirilerek, ilgili Genel
Muddarluklere bildirilmesi

3.8.6. Ana Toplanti Oncesi
ihtiyag varsa Alt Calisma
Gruplarr’nin olusturulmasi

3.8.7. Olusturulan alt calisma
grubuna teknik destek olarak
bilgi saglanmasi.

3.9.1. FMH GCalisma Grubu
Toplantisi igin, Kultdr ve Turizm
Bakanligi Telif Haklari Genel
Mudarlugld’'nden toplanti
gundemi ile katilimci talebinin
alinmasi

3.9.2. ilgili Genel
Mudurliklerimizden toplanti
glindemine iligkin goéruslerin ve
toplanti igin katilimci isimlerinin
istenmesi

3.9.3. Giundemle ilgili gelen
gOruslerin degerlendirilerek,
katihmci  isimleri ile birlikte
Kdltdr ve Turizm Bakanhdrna
resmi yazi ve e-posta ile
iletiimesi

3.9.4. Fikri Mdulkiyet Haklar
Calisma Grubu Toplantisi'na
katihm saglanarak goruglerin
sunulmasi, toplanti tutanaginin
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hazirlanip, Fasil
Koordinatori’ne ve Daire
Baskanina sunulmasi

3.9.5. AB Komisyonu'nca
hazirlanan taslak toplanti
tutanagina iligkin, goéruslerimizi
soran resmi yazi ve e-postanin
Kdltir ve Turizm Bakanhgi
tarafindan Genel
MadarlGgimuze iletiimesi

3.9.6. Toplantiya katilim
saglayan birimlerimizden, gelen
taslak Toplanti Tutanag
hakkinda resmi yazi ve e-posta
ile gorus istenmesi

3.9.7. Gelen gorislere kendi
gorisumiz de ilave edilerek,
resmi yazi ve e-posta ile istenen

goraglerin, s6z  konusu
Bakanlga iletiimesi
3.10

3.11.1. AB ve Turk Resmi
Gazetelerinin  takip  edilmesi
amaciyla, ilgili kaynaklara
basvurulmasi.

3.11.2. Ayrica, ilgili internet
kaynaklarinin, basili  glncel
dékimanlarin, verilen demeg ve

beyanlarin, alinan onemli
toplanti kararlarinin
incelenmesi.
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3.11.3. Onemli bulunan
gelismenin, bilgi notu haline
getiriimesi.

3.11.4. Bildirimi 6nemli, aclil
veya gerekli bulunan

gelismelerin ve bilgilerin,
Makam’a bildirilmesi.
3.11.5.Gelen cevabin gerek
duyulan veya talimatlandirilan
birimlere bildiriimesi.

3.11.6. Bildirimde, gerek olmasi
durumunda, Genel
Maddrliklerden  goérts  talep
edilmesi.

3.11.7. Geligmeler hakkinda,

acil bir eylem plani
gerekmiyorsa, ilgili dokiman
veya bilgi notlarinin
raporlanarak arsivlenmesi;

gerekiyorsa, kuruluglara bilgi
amagli gdénderilmesi.
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SUREC HiYERARSISi TABLOSU ABDGM

GIDA TA; RKKV}NI-?SIVANCIL:K
TEMEL
SUREC BUTGE SURECI Siire¢ No: 07
1. Biitce Tekliflerinin Hazirlanmasi ve Biitce Uygulama Siireci
. 2. Performans Programi Hazirlanmasi Sireci
SURECLER
1. Biitge Tekliflerinin Hazirlanmasi ve Biitge || 2. Performans Programi Hazirlanmasi Siireci
Uygulama Sireci
ALT 1.1. Butge Teklifinin Hazirlanmasi ve Biitge | 2.1. Performans Programi Hazirlanmasi
SURECLER Uygulama Iglemleri Sureci Islemleri Sireci
1.1.1. SGB - Bitge Dairesi Bagkanhgr’ndan 2.1.1. SGB’den Performans Programi Hazirlama
Biitce Hazirlama Cagri yazisinin ABDGM Cagrisi yazisinin ABDGM [IKDB’'na gelmesi
IIKDB’na gelmesi
_ . 2.1.2. ABDGM Daire Bagkanliklarina Performans
1.1:2. Daire Bagkanliklarina BEthe I-.|a2|rlgma Programi Hazirlama Cagris! yazisinin
¢agri yazisinin yazilmasi ve génderilmesi N . .
gonderilmesi
1.1.3. llgili Daire Baskanliklarinin biitce )
tekliflerini hazirlamasi 2.1.3. ligili Daire Baskanliklarindan gelen yaziya
istinaden Performans Programi ekibinin
1.1.4. Hazirlanan butge tekliflerinin  kontrol | olusturulmasi
edilerek ABDGM, Uluslararasi Kuruluglar ve
D|$ Temsilcilik Birimi butge tekliﬂerinin 2.1.4. Per‘formans Program| Ca||$ma Grubu
hazirlanarak, SGB.net veri tabanina girilmesi | Exibinin olusturularak SGB'ye bildiriimesi
. ve yazi ile SGB'ye gonderilmesi
SUREC
ADIMLARI 2.1.5. SGB'den Kalkinma, Hikimet Programi,

1.1.5. Butge tekliflerinin SGB ile gorisilmesi
ve degerlendiriimesi

1.1.6. Gorismeler sonucunda bitce teklifi
SGB tarafindan onaylanmazsa revize edilmesi

1.1.7. ABDGM, Uluslararasi Kuruluslar ve Dig
Temsilcilik Birimi butce tekliflerinin SGB.net
veri tabanina girilmesi ve SGB’ye génderilmesi

1.1.8. SGB tarafindan Bakanlik bitgesinin
olugturularak Maliye Bakanli@/ Kalkinma
Bakanligina gonderilmesi

1.1.9. SGB tarafindan goénderilen Maliye
Bakanhgrnin bitce gdérismelerine katilim
yazisinin ABDGM’ye gelmesi

1.1.10. Maliye Bakanhdi'nda yapilan bitge
goérugmelerine katihm ve bitcenin
savunulmasi

Orta Vadeli Program ve Orta Vadeli Mali Plan
gériis yazilarinin ABDGM iiKDB’na gelmesi

2.1.6. ABDGM Daire Baskanliklarina konu ile ilgili
gorls yazisi yazilmasi

2.1.7. ligili Daire Bagkanliklarindan alinan gériigler
dogrultusunda, butce i¢i kaynaklar g6zéninde
bulundurularak Stratejik Planda yer alan amag ve
hedeflerin belirlenmesi

2.18. ABDGM goérusi SGB tarafindan
onaylanmazsa, goérisin revize edilmesi

2.1.9. SGB’den onumizdeki 3 yila ait Performans
Programi Hedef ve Gostergelerinin Belilenmesi
yazisinin gelmesi

2.1.10. ABDGM Daire Baskanliklarina
onlmduzdeki 3 yila ait Performans Programi Hedef
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GID.R'MRIM\:E HAYVANCIL:!;
BAKANLIG
1.1.11. SGB tarafindan génderilen TBMM Plan | ve  Gostergelerinin belirlenmesi  yazisinin
ve Butce Komisyonu ve Genel Kurul toplanti | gonderilmesi
yazilarinin ABDGM'ye gelmesi
_ 2.1.11. lgili Daire Bagkanliklarindan alinan
1.1.12. TBMM Plan ve Bltge Komisyonu ve | .. . y . .
, . gOrusler dogrultusunda, Ust dizey ve Performans
Genel Kurul'da vyapillan Bakanlik butce - .
- , - Programi Calisma Grubuyla birlikte belirlenen
goérugmelerine katilim saglanmasi i ;
hedef ve gOstergelere ait aciklamalarin
1.1.13. SGB tarafindan gonderilen Ayrintili | netlestirilerek SGB’ye gonderilmesi
Harcama Programi (AHP) hazirlama yazisinin
ABDGM’ne gelmesi 2.1.12. Revizyonlari tamamlanan ve onaylanan
Taslak Performans Programi, Makamin talimatlari
Dis temsilcilik Birimine ait Ayrintili Harcama | ggB nete girilerek Maliye Bakanhigrna ve
Programi  (AHP) tekliflerinin hazirlanarak, | k5kinma Bakanligina SGB tarafindan
SGB.m_at veri tabanina giriimesi ve SGB 'ye gonderilmesi
SUREC gonderilmesi
ADIMLARI | 1 1 Resmi  Gazete'de yayinlanarak | 2-1-13. SGB tarafindan bir énceki yil onaylanan
kesinlesen  biitcenin  elektronik ortamda | Performans  Programi  Performans Hedef ve

dagilimlarinin ve AHP’nin yapilmasi

1.1.16. Serbest Birakma ddnemleri itibariyla
Odenek Génderme belgelerinin hazirlanarak
SGB'ye gonderilmesi

1.1.17. Yil bitgesi icinde Makam tarafindan
gerekli goruldagu takdirde Revize, Aktarma,
Ek Odenek taleplerinin SGB’ye gonderilmesi

1.1.18. SGB’den Tenkis Yazisinin ABDGM'’ye
gelmesi

1.1.19. ilgili Daire Bagkanliklariyla gériisiilerek
tenkis edilecek Odeneklerin belirlenmesi ve
tenkis listelerinin  hazirlanarak  SGB’ye
gonderilmesi

1.1.20. SGB’den Kesin Hesap hazirlama
yazisinin ABDGM’ye gelmesi

1.1.21. ABDGM ve Dis Temsilcilik Birimine ait
kesin hesap raporlarinin  yili itibariyla
hazirlanarak yazi ile SGB-Bitce Dairesi
Baskanligr’'na génderilmesi

Gdstergelerinin, ABDGM tarafindan 3'er aylik
donemler halinde izleme ve degerlendiriimesinin
yapilmasi

2.1.14. SGB’den Performans Programi izleme ve
Degerlendirme yazisinin ABDGM’ye gelmesi

2.1.15. ABDGM Daire Baskanliklarina Performans
Programi izleme ve Degerlendirme Yazisinin
gonderilmesi

2.1.16. lgili Daire Bagkanliklarindan alinan
goOrusler dogrultusunda, 3'er aylik ddénemler
halinde Performans Programi izleme ve

Degerlendirme Raporlarinin hazirlanarak, sgb.net
veri tabanina islenmesi ve SGB’ye gonderilmesi

2.1.17. Yilsonunda kesinlesen Sapma Oranlari ile
Gergeklestirme  Oranlari Raporlari  Makam
tarafindan onaylandiktan sonra sgb.net veri
tabanina islenmesi ve SGB’ye génderilmesi
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BAKAMLIG
TEMEL
SUREG SATIN ALMA HIiZMETLERI SURECI Siire¢ No: 08
1. ihale Usuliine Tabi Satin Alma islemleri Sureci
2. Dogrudan Temin Usuliine Tabi Satin Alma Iglemleri Siireci
3. Istisna Kapsaminda Satin Alma Islemleri Sireci
SURECLER 4. Tasinirlarin Kayit Altina Alinma Sireci
1. ihale Usuliine Tabi | 2. Dogrudan Temin Usuliine | 3. istisna 4. Tasinirlarin
Satin Alma Iglemleri | Tabi Satin Alma Iglemleri Kapsaminda Satin Kayit Altina
Sireci Sireci Alma Islemleri Alinma Siireci
Sureci
1.1. Acik Ihale Usulii || 2.1. Dogrudan Temin Usulii || 3.1. ihtiyacin DMO | 4.1. Tasinir Teslim
Satin Alma Sireci ile Hizmet Alimi Sureci Katalogundan Alma Sireci
1.2. Belli Istekler 2.2. Dogrudan Temin Usulli | Kargilanmasi 4.2. Tasinir Kayit
Arasinda lhale Usulii || ile Mal Satin Alma Sureci Siireci Kontrol ve Talep
_ALT Satin Alma Siireci Kargilama Siireci
SUREGLER 7173 "Pazarlik Usulii
Satin Alma Siireci 4.3. Y1l Sonu
Tasinir Sayim ve
Terkin Sureci
1.1.1. Amin Agik 2.1.1. Talep yazisinin satin 3.1.1. Malzeme 4.1.1. Satin alinan
ihale Usulii ile alma sorumlusuna havale ihtiyac listesinin malin ve faturanin
yapilacaginin tespiti edilmesi hazirlanmasi yuklenici firmadan
ve ihale teslim alinmasi
dokiimanlarinin 2.1.2. Alim igin butge tertibi 3.1.2. Satin alma
hazirlanmasi Odenek durumuna bakilmasi | yontemiile ihtiyacin || 4.1.2. Muayene
DMO katalogundan Kabul Komisyonu
1.1.2. EKAP (KIK) 2.1.3. Alim igin 6denek karsilanip tarafindan malin
tizerinden ihale kayit | ©imadiginda harcama karsilanamayacagini | istenilen sartlarda
numarasinin alimi ve | Pirimine yazi ile bildiriimesi ve |  tespit edilmesi olup olmadiginin
ihale onay belgesinin | talep yazisinin arsivde _ kontrol edilmesi ve
diizenlenmesi dosyaya kaldiriimasi 3.1.3. Intiyag duyulan || pyayene Kabul
_ . malzemeler Komisyon
SUREC 1.1.3. ihale ilanin 2.1.4. Piyasa fiyat aragtirmasi | katalogda var ise kod Tutanaginin
ADIMLARI | yapiimasi ve ihale icin komisyon kurulmasi numaralarindan

komisyonunun
gorevilendiriimesi

1.1.4. ihale Teklif
Dosyasinin
hazirlanmasi ve ihale
dokimanlarinin
satiimasi

1.1.5. Acik ihale
tekliflerinin
degerlendiriimesi ve

2.1.5. Teknik sarthname
dogrultusunda hizmet alimi
icin piyasa fiyat arastirmasi
yapilmasi ve teknik
sartnamenin firmalara
gonderilmesi

2.1.6. Gelen tekliflerin
SGB.Net Gizerinde komisyona
acllmasi ve yaklasik maliyetin
hesaplanmasi

olusan DMO
Malzeme istem
Listesinin
hazirlanmasi ve
DMOQO’ya
gonderilmesi

3.1.4. Toplam tutara
gbre Harcama
Talimatnamesi veya
Kredi
Talimatnamesinin

dizenlenmesi

4.1.3. Taginir islem
Fisi'nin (TIF)
Taginir Kayit
Kontrol Yetkilisi
tarafindan SGB.Net
programinda
hazirlanmasi ve
malin ambara dahil
edilmesi
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karar alinmasi

1.1.6. Yasakli

teyitlerinin alinmasi ve
kesinlesen kararin ilgili

firmalara bildirilmesi

1.1.7. S6zlegsmenin
imzalanmasi ve
teminat mektuplarinin
bankadan teyidi

1.1.8. Satin alma
hizmetinin
gerceklestiriimesi ve

mal/hizmet faturasinin

alinmasi

1.1.9. Faturanin
6denmesine yonelik
HYS’den 6deme

emrinin diizenlenmesi

1.1.10. Kamu ihale
Kurumunun internet
sayfasindan sonug¢
formunun
doldurulmasi

2.1.7. SGB.Net lizerinden
ihale onay belgesi
diizenlenmesi

2.1.8. Komisyon tarafindan
ikinci tekliflerin alinmasi ve en
disuk teklifi veren firmaya
ihalenin verilmesi; SGB.Net
‘ten piyasa fiyat arastirma
tutanaginin diizenlenmesi

2.1.9. Ug kisiden olusan
komisyon olurunun alinmasi

2.1.10. Sézlesme
yapilmayacaksa 6demeler
bazinda Hizmet isleri Kabul
Tutanaginin diizenlenmesi

2.1.11. S6zlesme yapilacaksa
firmanin mevzuatta belirlenen
oranda s6zlesme bedelinin
damga vergisini Saymanlga
yatirdigina dair dekontu
getirmesi

2.1.12. Sézlesme
dizenlenmesi ve
imzalanmasi

2.1.13. Gétirt Bedel/ Birim
Fiyat Tutanaginin
dizenlenmesi

2.1.14. Odemeler bazinda
hizmet isleri kabul tutanagi ile
Hakedis raporlarinin
dizenlenmesi ve Harcama
Yetkilisinin onayina
sunulmasi

2.1.15. Hakedis icmali ve
yapllan igler listesinin
diizenlenmesi

2.1.16. Yiklenici firma
tarafindan diizenlenen
faturadaki bedelin satin alma
birimi tarafindan 6denmesi

doldurulmasi

3.1.5. Satin alma
hizmetinin
gerceklestiriimesi

3.1.6. Kredinin
kapatilmasina dair
HYS lzerinden
6deme emrinin
dizenlenmesi

3.1.7. Kamu Ihale
Kurumunun internet
sayfasinda sonu¢
formunun
doldurulmasi

4.2.1. ligili
birimlerden Tasinir
istek Formunun
gelmesi

4.2.2. ligili personel
tarafindan istenilen
malzeme igin stok
kontroliniin
yapilmasi

4.2.3. Sarf
malzemeleri i¢in
Tasinir islem
Fisinin, demirbas
malzemeleri igin ise
Zimmet Figinin
dizenlenmesi ve
imza kargiligi
tasinirin ambar
¢ikis kaydinin
yapilmasi

4.2.4. Stok
mevcudu yetersiz
oldugunda
harcama yetkilisine
durumun
bildiriimesi ve talep
yazisinin arsivde
dosyaya
kaldiriimasi

4.2.5. Uger aylk
doénemler itibariyle
Tasinir islem
Fislerinin harcama
yetkilisi tarafindan
onaylanmasi ve
ilgili birime
gonderilmesi
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2.2.1. Mal talep yazilarinin
satin alma birimine gelmesi

2.2.2. Alim igin butge
tertiplerinde 6denek olup
olmadiginin kontrol edilmesi

2.2.3. Alim i¢in 6denek
olmadidinda harcama
birimine yazi ile bildiriimesi ve
talep yazisinin argivde
dosyaya kaldiriimasi

2.2.4. Fiyat aragtirma
komisyonunun kurulmasi

2.2.5. Piyasa fiyat
arastirmasinin yapiimasi

2.2.6. Piyasadan alinacak en
az ug teklifin SGB.net'e
girilmesi sonunda yaklasik
maliyetinin belirlenmesi

2.2.7. Fiyat arastirma
komisyonunun Yaklasik
Maliyet Cetvelini onaylamasi

2.2.8. Mal ile ilgili ihale onay
belgesinin SGB.net lGizerinden
dizenlenerek ¢iktisinin
alinmasi

2.2.9. ihale onay belgesinin
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

4.3.1. Her yilin son
ayinda Tasinir
Sayim
Komisyonunun
olusturulmasi

4.3.2. Komisyonda
gorevli personel
tarafindan
tasinirlarin
(tuketime yonelik
ve demirbasg) fiili
sayimlarinin
yapilmasi

4.3.3. Tasinir
Sayim Tutanag,
Kayittan Disme ve
Teklif Onay
Tutanaklarinin
(kullanilmaz hale
gelme, yok olma,
hurdaya ayirma,
terkin islemlerine
iliskin Komisyon
kararina istinaden)
ve kesilen son
islem figini iceren
tutanagin
hazirlanmasi

4.3.4. Tasinir
Sayim Tutanagi ile
tasinir kayitlarinin
karsilastiriimasi

4.3.5. Tasinir
kayitlari fiili sayim
sonuglarindan fazla
ise tasinir giris
isleminin yapilmasi,
Tasinir islem
Fisinin kesilmesi ve
Saymanlik
Hesaplari ile
SGB.Net Tasinir
hesaplarinin
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onaylanmasi

2.2.10. Gerektiginde 2.
tekliflerin alinmasi igin piyasa
fiyat arastirmasinin yapilmasi

2.2.11. SGB.net Uzerinden
piyasa fiyat arastirma
tutanagi duizenlenerek
ciktisinin alinmasi

2.2.12. Piyasa Fiyat
Aragtirma Tutanaginin, Fiyat
Arastirma Komisyonu
tarafindan onaylanmasi

2.2.13. En uygun teklif
verenden alima karar
verilmesi

2.2.14. Muayene kabul
komisyonunun kurulmasi

2.2.15. Mallarin uygunluk
kontroliiniin muayene kabul
komisyonu tarafindan
yapiimasi

2.2.16. Mallar alim igin uygun
degilse mallarin uygun
olaninin temin edilmesinin
saglanmasi

2.2.17. Mallar uygun ise
mallarin muayene kabul
komisyonu tarafindan teslim
alinmasi

2.2.18. Faturada belirtilen
mallarin tutanak tutularak
ambara girislerinin
saglanmasi

2.2.19. Ambara girisi yapilan
mallarin taginir kayitlarinin
yapilmasi

2.2.20. Fatura karsilig
mallarin bedelinin 6denmesi

karsilastiriimasi

4.3.6. Tasinir
kayitlari fiili sayim
sonuglarindan
eksik ise tasinir
¢ikig isleminin
yapilmasi, Tasinir
islem Fisinin
kesilmesi
Saymanlik
Hesaplari ile
SGB.Net Tasinir
hesaplarinin
karsilastiriimasi

4.3.7. Tasinir
kayitlari fiili sayim
sonuglari ile esit ise
Saymanlik
Hesaplari ile
SGB.Net Tasinir
hesaplarinin
karsilastiriimasi

4.3.8. Saymanlk
Hesaplari ile
SGB.Net Tasinir
Hesaplar birbirini
tutuyorsa, Harcama
Birimi Taginir
Yonetim Cetvelinin
hazirlanmasi,
uyusmazlik varsa
hesaplarin tek tek
incelenmesi ve
hata tespitinin
yapilmasi

4.3.9. Harcama
Birimi Taginir
Yénetim Hesabi
Cetveli'nin
Muhasebe
Yetkilisi'ne
gonderilerek
imzalatiimasi

4.3.10. Yilsonu
Tasinir Yonetim
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1.2.1. Alimin Belli
istekliler Arasinda
ihale Usulii ile
yapilacaginin tespiti
ve ihale Kayit
Numarasinin alimi

1.2.2. On Yeterlilik ve
ihale dokiimanlarinin
hazirlanmasi ve ihale
komisyonunun
gorevilendiriimesi

1.2.3. On Yeterlilik
Onay Belgesinin
diizenlenmesi ve 6n
yeterlilik ilaninin
yapilmasi

1.2.4. On yeterliligin
degerlendiriimesi ve
ihaleye devam edilip
edilmeyecegine karar
verilmesi

Hesabi

nishasinin
Konsolide
Gorevlisine ve

Sayistay
Baskanhgrna
gonderilmesi

ABDGM

Cetvellerinin bir

diger nishasinin
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1.2.5. Kisa listenin
olusturulmasi ve
listedeki firmalarin
ihaleye davet edilmesi

1.2.6. ihale teklif
zarflarinin alinmasi

1.2.7. Teknik
degerlendirmenin
gerceklestiriimesi,
puanlamanin
yapilmasi ve mali teklif
degerlendirme
tarihinin bildirilmesi

1.2.8. Mali
degerlendirmenin
gerceklestiriimesi ve
puanlamanin
yapilmasi

1.2.9. Puani en
yuksek firmadan
baslayarak firmalarin
gorismeye davet
edilmesi ve nihai
kararin verilmesi

1.2.10. Sozlesme
gOrismelerinin
yapilmasi ve
sdzlesmenin
imzalanmasi

1.2.11. Satin alma
hizmetinin
gergeklestiriimesi ve
mal/hizmet faturasinin
alinmasi

1.2.12. Faturanin
6denmesine yonelik e-
bitce'de 6deme
emrinin diizenlenmesi

1.2.13. Kamu ihale
Kurumunun internet
sayfasindan sonug¢
formunun
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doldurulmasi

1.3.1. Alimin Pazarlik
Usull ile yapilacaginin
tespiti ve ihale
dokUmanlarinin
hazirlanmasi

1.3.2. ihale Kayit
Numarasinin Alimi ve
ihale onay belgesinin
dizenlenmesi

1.3.3. ihale ilanin
yapilip
yapillmayacagina karar
verilmesi ve ihale
komisyonunun
gorevlendiriimesi

1.3.4. ihale
dokdmanlarinin
satiimasi

1.3.5. Yeterlilik ve
Teknik
degerlendirmelerin
yapilmasi

1.3.6. ilk fiyat ve son
fiyat tekliflerinin
degerlendiriimesi ve
karar alinmasi

1.3.7. Yasakl
teyitlerinin alinmasi ve
kesinlesen kararin ilgili
firmalara bildiriimesi

1.3.8. S6zlesmenin
imzalanmasi ve
teminat mektuplarinin
bankadan teyidi

1.3.9. Satin alma
hizmetinin
gergeklestiriimesi ve
mal/hizmet faturasinin
alinmasi
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ABDGM

1.3.10. Faturanin
6denmesine yonelik e-
bitce’'de 6deme
emrinin diizenlenmesi

1.3.11. Kamu ihale
Kurumunun internet
sayfasindan sonug
formunun
doldurulmasi
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TEMEL
SUREC

IDARI HiZMETLER SURECI

Sureg¢ No: 09

SURECLER

1. Personel islemleri Siireci
2. Arsgiv Islemleri Sureci
3. Evrak Iglemleri Sireci

1. Personel Islemleri Siireci

2. Arsiv Islemleri Siireci

3. Evrak Islemleri Siireci

1.1. Maas Tahakkuk iglemleri
Sireci

1.2. Tarim Musavirleri Maag
Islemleri Sireci

2.1. Arsive Gelen Evrakin
Kod Numarasina Gore
Klasor Hazirlama Siireci

3.1. Gelen Evrak Sireci

1.3. Gegici Gorev Yollugu
Harcirah Iglemleri Siireci

2.2. Evrakin Muhafaza
Edilmesi Sireci

1.4. Surekli Gérev Yollugu
Harcirah Islemleri Siireci

1.5. Yurt Digi Gegici Gorev
Yollugu Islemleri Siireci

1.6. Emeklilik islemleri Siireci

1.7. Kamu Zararlan Tahsil
Sireci

1.8. Isci Fazla Mesai islemleri
Sureci

1.9. Lojman Talebi islemleri
Sireci

ALT
SUREGLER

1.10. Baska Bir Birimde
Gorevlendirme Iglemleri Siireci

1.11. Géreve Baglama Iglemleri
Sireci

1.12. Gorevden Ayrilma
Islemleri Siireci

1.13. Icra Iglemleri Siireci

_1.14. Personel Kimlik Karti
Islemleri Siireci

1.15. Disiplin Sireci

1.16. Senelik izin Alinmasi
Islemleri Siireci

1.17. Raporlarin Sihhi izne
Cevrilmesi Iglemleri Siireci

1.18. Mal Bildirim Siireci

1.19. isgi Sicil islemleri Siireci

2.3. Evrakin Bakanlik Genel
Arsivine Gonderilmesi
Sireci

3.2. Giden Evrak Sireci
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1.1.1. Personel Maas
Programinda ay igerisinde
personele iliskin degisikligin
(derece, kademe, icra, sosyal
yardim vb.) olup olmadigina
bakilmasi

1.1.2. Saymanhk Madurligince
6deme emrinin hazirlanarak
ABDGM'deki Gerceklestirme
Gorevlisiyle Harcama Yetkilisine
imzalattiriimasi

1.1.3. Odeme emrinin Saymanlik
Mudurligine génderilmesi

1.1.4. ABDGM'de maas alacak
tim personel icin elektronik
ortamda maas alacaklar listesinin
ve miktarinin ilgili Bankaya
gonderilmesi

1.1.5. Evrakin bir nishasinin

2.1.1. ABDGM birimlerinden
arsivlenecek evrak ve ekindeki
malzemenin gelmesi

2.1.2. Evrakin ve ekinin
Uzerindeki birimi, yili ve kod
numarasina gore arsiv
klasérlerinin hazirlanmasi

3.1.1. Gelen tim evraklarin
Genel Midur Makamina
gonderilmesi

3.1.2. Evraklarin ilgili Daire
Baskanliklarina havale
edilmek Gzere Genel Mudur
Yardimcisina génderilmesi

3.1.3. Evrak kayit biriminde
evraklarin kayitlarinin
yapilarak zimmet defterleri ile
ilgili Daire Bagkanlarina
verilmesi

3.1.4. llgili Daire Bagkani
tarafindan havale edilen
evrakin Daire Baskanlgi evrak
kayit gorevlisi tarafindan
Baskanlik zimmet defteri ile
ilgili personele teslim edilmesi

SUREC Merkez Saymanligina
ADIMLARI gonderilmesi, bir nishasinin
Tahakkuk Biriminde saklanmasi
1.1.6. Sosyal Guvenlik Kurumuna,
Emekli Sandigi ve SSK
birimlerine personelin emeklilik
kesintilerinin internet ortaminda
gonderilmesi
1.2.1. Bakanhgimiz yurtdigi 2.2.1. Evrakin ve ekinin 3.2.1. Kayit numarasi verilen
temsilciliklerinde gérevlendirilen klasorlere (gizli evraklara gonderilecek evraklarin tirine
Tarim Musavirlerinin Atama gizlilik kasesi basilarak) gore (Gizli, Hizmete Ozel,
Kararnamelerinin PERGEM’'den takilmasi Kisiye Ozel) ve il disina
gelmesi gonderilecek evraklarin
2.2.2. Evrakin ve eklerinin zarflanmasi
1.2.2. Tarim Musgaviri olarak yasal sure sonuna kadar
atanan personelin kurumundan arsivde muhafaza edilmesi 3.2.2. Kurum igi ve Bakanlik
da Personel (Maas) Nakil Merkez birimlerine giden
Bildiriminin gelmesi evraklarin zimmet defteri ile
3 teslim edilmesi
1.2.3. Genel Midurlik 1IKDB
konu ile ilgili Tahakkuk Sorumlusu 3.2.3. Ankara i¢i kamu kurum
tarafindan, Maliye Bakanhgi ve kuruluglarina elden ve
Yurtdisi Ayliklarina Uygulanan Bakanlik Genel Evrak
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Cetvel ve Emsal Katsayilar
Kararnamesine gore, Tarim
Mdisaviri olarak atanan
personelin, yurt disi maasinin
once doviz cinsinden
(g6revlendirildigi tlke parasina
gore) sonra Merkez Bankasi
Resmi Déviz Satis Kuruna goére
Turk Lirasina cevrilerek
hesaplanmasi

1.2.4. Tarim Musaviri olarak
gorevlendirilen personelin
yurtdigina transfer edilecek
maasina, yurtici maasindan elde
ettigi istihkaklarin eklenmesi

1.2.5. ligili personel igin
hazirlanan Maas Bordrosu ve
Odeme Emri Belgesinin
Gergeklestirme Gorevlisi (Daire
Baskani) tarafindan imzalanmasi

1.2.6. Sadece Odeme Emri
Belgesinin Harcama Yetkilisi
(Genel Mudur) tarafindan
imzalanmasi

1.2.7. Uger nusha halinde
hazirlanan Odeme Emri Belgesi
ve Maas Bordrosunun ikiger
ndshasinin tutanakla Merkez
Saymanlik Midurligune teslim
edilmesi

1.2.8. Yurt disi temsilciliklerinde
gOrevlendirilen Tarim Musavirinin
bulundugu Ulkede agtirmis oldugu
yurtdisi hesabina maas
transferinin yapilmasi

1.3.1. ABDGM personelinin
AB’ye iliskin konularda yurtiginde
gecici olarak gorevlendirilmesinde
ilgili Daire Bagkaninin teklifi ve
Genel Midurin onayiyla Olur
alinmasi

2.3.1. Her yil Ocak ayinda bir
Onceki yilin sonunda yasal
suresi dolan evrakin arsiv
islemleri (ayrimi, hazirlanmasi,
uygunluk kontrolQ) ile ilgili
olarak Daire Baskanliklarindan

vasitasiyla génderilecek
evraklar igin zimmet fisi
diizenlenmesi

3.2.4. Zimmet defteri ve
zimmet dosyasinin muhafaza
edilmesi
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1.3.2. Gorevlendirilen personel komisyon kurulmasi
tarafindan gérev dénusu kadro-
derecesi ve ek gostergesine 2.3.2. Komisyonun Arsiv
karsilik gelen giindeligine, varsa | Yonetmeligine gore evrakin
konaklama gideri de dikkate muhafazaya devami veya
alinarak hazirlanan yurtici Gegici | Kurum arsivine gonderilmesine
Gorev Yollugunun IIKDB'ndaki karar vermesi ve ilgili tutanagi
Tahakkuk Sorumlusuna/ imzalamasi

personeline 6deme emrine

< o . . ) 2.3.3. Muhafaza edilecekse
baglanmasi icin teslim edilmesi

Arsiv Yonetmeligine gore izin
1.3.3. Tahakkuk verilen sireler icerisinde
Sorumlusu/personeli yolluk muhafazaya devam edilmesi
bildirimi ve eklerine gore ilgili
personel adina Odeme Emri
Belgesinin diizenlenmesi

2.3.4. Evrak Kurum genel
arsivine gonderilecekse
zimmet ile teslim edilmesi

1.3.4. Gergeklestirme gorevlisiyle
harcama yetkilisinin imzasina
sunulmasi

1.3.5. imzalanan Odeme Emrri
Belgelerinin teslim islem fisiyle
Merkez Saymanhga elden teslim
edilmesi

1.4.1. Baska kuruluglardan Genel
Mudurlige tayin olan personel,
ABDGM'den baska kuruluglara ve
birimlere tayin olan personel ile
emekli olan personelin sirekli
gbrev yollugu hazirlanmasinda
derece kademe ve ek
gostergesine gore 6deme emri
hazirlanmasi (Personel Hareket
Onayi, Maas iimiihaberi,
Bakmakla Yukimla Aile
Beyannamesiyle Birlikte)

1.4.2. Odeme Emri Belgesinin
gerceklestirme gorevlisiyle
harcama yetkilisinin imzasina
sunulmasi

1.4.3. Surekli gérev yollugu ile
ilgili Odeme Emri Belgelerinin
Saymanlik Midurligune teslim
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edilmesi

1.4.4. ilgili personel ABDGM’den
ayrildiktan sonra SGB.Net'den ve
SGK’dan elektronik ortamda
kurumdan ayriliginin yapiimasi

1.5.1. ABDGM personelinin
yurtdigi gorevliendirmeleri igin
Makam Olurunun alinmasi

1.5.2. Gorevlendirilen personel
tarafindan gorev déniisu Maliye
Bakanhginin Yurtdigi Tebligine
gore kisinin kademe, derece ve
ek gostergesine gore Yurt Disi
Gegici Gorev Yollugunun
hazirlanarak, [IKDB Tahakkuk
Sorumlusuna/ personeline 6deme
emrine baglanmasi icin teslim
edilmesi

1.5.3. Tahakkuk Sorumlusu/
personeli tarafindan yolluk
bildirimi ve eklerine gore ilgili
personel adina Odeme Emri
Belgesinin duzenlenmesi

1.5.4. Gergeklestirme gorevlisiyle
harcama yetkilisinin imzasina
sunulmasi

1.5.5. Imzalanan Odeme Emrinin
Merkez Saymanlik Midurligi’ne
teslim edilmesi

1.6.1. Emekli olmak isteyen
ABDGM personelinin iki niisha
Emeklilik Formu doldurmasi

1.6.2. Emeklilik Talep Formunun
Makam tarafindan iiKDB’'na
havale edilmesi

1.6.3. Formun Ust yazi ile
PERGEM’e gonderilmesi

1.6.4. PERGEM'den gelen ilgili
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personelin emekliye ayriimasina
dair Olur'un Tahakkuk
Sorumlusuna havale edilmesi

1.6.5. Tahakkuk Sorumlusunun
gerekli evraklari dizenlemesi

1.6.6. PERGEM tarafindan
onaylanan emekli formunun ilgili
personele tebli§ edilmesi

1.6.7. Teblig edilen Emeklilik
Formunun ve eklerinin Ust yaziyla
PERGEM’e gonderilmesi

1.7.1. Kamu zarari olusturan ilgili
personelin kisi borcu
hesaplanarak cetvel hazirlanmasi

1.7.2. Kamu zararina iligkin bilgi
formu diizenlenerek kamu zarari
miktarinin belirlenmesi

1.7.3. Kamu zararinin tahsiline ait
Olur hazirlanmasi ve Mustesarlik
Makaminin onayina génderilmesi

1.7.4. Onaylanan Makam
Olur'unun asli ve eklerinin
SGB’ye gonderilerek iglem
kontroll yapilmasi

1.7.5. Kontrol isleminden sonra
kamu zararinin tahsili yapiimak
Uzere gerekli evraklarin Merkez
Saymanlik Midurlugine
gonderilmesi

1.7.6. ilgili personel kamu
zararina ait borcunu 6dedikten
sonra, Merkez Saymanliktan
alinan dekontun bir suretinin
ilgilisinin dosyasindaki Borg Takip
Yazisina eklenmesi

1.8.1. Gegici gorevli daimi isgi
personelin aylik puantajlarinin
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hazirlanmasi

1.8.2. ABDGM IiiKDB ve Genel
Mudur tarafindan imzalamasi

1.8.3. lgili isginin birimine
puantajlari géndermek tzere Ust

yazinin hazirlamasi

1.8.4. ilgili Birime génderilmesi

1.9.1. Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanligindan Lojman Talep
Formunun Ust yazi ekinde
gelmesi

1.9.2. Personel sorumlusunun
ABDGM’deki tim birimlere bos
Lojman Tahsis Talep Formunun
dagitilmasi igin Ust yazi
hazirlamasi

1.9.3. [IKDB tarafindan imzalanan
yazi ve Lojman Talep Formunun
Daire Bagkanliklarina
gonderilmesi

1.9.4. Formun birimlerdeki istekili
personelce doldurulup iIKDB’na
gonderilmesi

1.9.5. Talep formlarinin st yazi
ekinde Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanligina gonderilmesi

1.10.1. Bagka bir birimde
gorevlendirilecek personelin talep
yazisinin Genel Middr tarafindan
iIKDB’na havale edilmesi

1.10.2. Personel Sorumlusunca
gorevlendirilen personelin
Gorevlendirme Onayinin
hazirlanmasi

1.10.3. Gérevlendirme Onayinin
IIKDB ve Genel Midir Yrd.
tarafindan paraflanmasi
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1.10.4. ABDGM Genel
Muduarundn imzalamasiyla ilgili
personelin gérevlendirmesinin
yapilmasi

1.11.1. Di@er kuruluglardan ve
birimlerden ABDGM'ne atanan
personelin atama onaylarinin
gelmesi

1.11.2. Personel Sorumlusunun
atama onayini ilgili personele
teblig etmesi

1.11.3. PERGEM’e personelin
gOreve baslama yazisinin
yazilmasi ve génderilmesi

1.12.1. ABDGM'de gbrev yapan
personelden baska kurumlara
tayini ¢gikanlarin Personel Hareket
Onaylarinin PERGEM tarafindan
ABDGM’ne gdnderilmesi

1.12.2. llgili belgenin ilisigini
kesecek personele teblig edilmesi

1.12.3. Personel Sorumlusunca
PERGEM’e gérevden ayrilma
yazisinin yazilmasi

1.12.4. ligili personelin ayrilma
yazisinin PERGEM’e
gonderilmesi

1.13.1. icra Dairelerinden
ABDGM’de galisan personele
iliskin yazinin Genel Mdurlik
IIKDB’na gelmesi

1.13.2. Yazidaki miktar Gzerinden
ilgili personelin aylik maasindan
kesinti yapiimak tizere Merkez
Saymanlik Midurligine yazi
yazilmasi

1.13.3. icra Dairelerinden gelen
eksik veya fazla kesintilere iligkin
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yazilar da dahil olmak Gzere
hazirlanan yazilarin Teslim iglem
Fisiyle Merkez Saymanlik
Mudurligine elden teslim
edilmesi

1.14.1. ABDGM personelinin
Kimlik Cikartma Formundaki
nufus bilgilerini doldurmasi

1.14.2. Fotograf ekleyerek formu
IIKDB’na teslim etmesi

1.14.3. Personel sorumlusunun
kimlik ¢ikartilmasi icin PERGEM’e
yazi yazmasi

1.14.4. Kimlik Talep Formunun
IIKD Bagkani tarafindan
onaylanmasi

1.14.5. PERGEM’e ilgili formun
Ust yazi ile gonderilmesi

1.14.6. PERGEM tarafindan
hazirlanan kimlik kartinin ABDGM
lIKDB’na géndermesi

1.14.7. Personel Sorumlusunun
ilgili personele kimlik kartini teslim
etmesi

1.15.1. Kamu gorevlilerince
uyulmasi gereken kurallara
uymadigi tespit edilen personelin
eylemleri hakkinda tutanak
dizenlenmesi

1.15.2. GTHB Disiplin
Yonetmeligi'ne gore Disiplin
Amirinin belirlenmesi

1.15.3. Belirlenen Disiplin
Amirince ilgili personelin eylemi
hakkinda savunmasinin istenmesi

1.15.4. Sorusturma ile ilgili
savunmanin Disiplin Amirince
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degerlendirilerek bir karara
variimasi

1.15.5. Savunma uygun
gorulmediyse disiplin
cezalarindan uyarma veya
kinamanin yetkisi dahilindeyse
verilmesi

1.15.6. Cezanin ilgiliye teblig
edilmesi

1.15.7. Kisi itiraz etmezse
cezanin kesinlesmesi

1.15.8. Disiplin islemine iligkin
tim evraklarin PERGEM’e
gonderilmesi

1.15.9. Kisi itiraz ederse ABDGM

ilgili Genel Mudur Yrd.nin 2.
Disiplin Amiri olarak bir karara
varmasi

1.15.10. Sonucun Disiplin Amirine

ve ilgili personele teblig edilmesi

1.15.11. Sonucun ilgili belgelerle
birlikte PERGEM’e gonderilmesi

1.16.1. Personelin izin Formunu
doldurmasi

1.16.2. Doldurulan formun birim
amiri tarafindan imzalanmasi

1.16.3. Formun aslinin iiKDB
personel sorumlusuna verilmesi

1.16.4. iznini yurt disinda
gecirmek isteyen personelin
dilekce ile Genel Mudurluk
Makamina bagvurmasi

1.16.5. ilgili personelin izin
talebinin ABDGM Genel Mudurt
tarafindan onaylanmasi

1.17.1. ABDGM personelinin
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almis olduklari raporlarin evrak
kayit birimine teslim edilmesi

1.17.2. Evrak Kayit Birimi
tarafindan raporun Makam’a
sunulmasi

1.17.3. Makam tarafindan Genel
Mudur Yrd.na gonderilen
raporlarin iIKDB’na havale
edilmesi

1.17.4. Personel sorumlusu
tarafindan raporlarin
fotokopilerinin tahakkuk
sorumlusuna iletilmesi

1.17.5. 1 yiliginde alinan
raporlarin giin sayisi 7’den fazla
ise Tahakkuk Sorumlusu
tarafindan maas kesintisi
yapilmasi ve dosyaya kaldiriimasi

1.17.6 . Alinan rapor heyet raporu
ise veya 1 yil igcinde alinan
raporlarin glin sayisi 7°’den az ise
evrakin baska iglem yapilmadan
dosyaya kaldirilmasi

1.18.1. ABDGM personeli
tarafindan Mal Bildirim Formunun
doldurularak kapal zarf ile
lIKDB’na génderilmesi

1.18.2. Mal bildirimlerinin
PERGEM’e gonderilmek Uzere
Ust yazisinin hazirlanmasi

1.18.3. Mal Bildirim zarflarinin Ust
yazi ile PERGEM’e génderilmesi
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1.19.1. ABDGM'de galigsan gegici
daimi iscilerin Sicil Formlarinin
Birinci Derece Daire Amirlerine
gonderilmesi

1.19.2. Birinci derece daire
amirlerince isgi personelin sicil
formlarinin doldurularak iIKDB'na
gonderilmesi

1.19.3. liIKDB’nca isgi sicil
formlarinin ikinci derece amir
olarak ABDGM Genel Muddr
Yrd.na iletiimesi

1.19.4. Sicil formlari
doldurulduktan sonra yil sonunda
daimi iscilerin bagh olduklari,
6zluk haklarinin bulundugu
birimlere ust yazi ile génderilmesi
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ABDGM

TEMEL
SUREC

EGIiTiM SURECI

Sureg¢ No: 10

SUREGLER

1. Yurtdigi Egitimler Sureci
2. Yabanci Ulkelerin Resmi Kurumlarinda veya Uluslararasi Kuruluslarda Gorevliendirme

Sireci

3. Yurtdigi Gegici Gorev Raporlari Paylagim Siireci
4. Yurtigi Egitimler Siireci

1. Yurtdigi Egitimler
Sireci

2. Yabanci Ulkelerin
Resmi Kurumlarinda
veya Uluslararasi
Kuruluslarda
Gorevlendirme Sireci

3. Yurtdigi Gegici
Gorev Raporlari
Paylasim Siireci

4. Yurtigi Egitimler
Sireci

1.1. Kurumlara Tahsis
Edilen Kontenjanlar
Kapsamindaki
Yurtdigi Egitimler
Sireci

ALT
SURECLER

1.2. Resmi Dig Burslar
Kapsamindaki
Yurtdigi Egitimler
Silreci

1.3. Sahsen Saglanan
Ozel Burslar
Kapsamindaki
Yurtdigi Egitimler
Sireci

2.1. Yabanci Ulkelerin
Resmi Kurumlarinda
veya Uluslararasi
Kurulusglarda
Gorevlendirme Sireci

3.1. Bilgilendirme
Toplantilan ile
Paylagim Siireci

4.1. Hizmetici Egitim
Programi Kapsamindaki
Yurtici Egitimler Siireci

3.2. Elektronik
Ortam ile
Paylasim Siireci

4.2. Hizmetici Egitim
Programi Kapsami
Disindaki Yurtici
Egitimler Sureci

4.3. ATAUM Egitim
Programlar Siireci
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1.1.1.EYYDB tarafindan
her yil goénderilen; takip
edecek mali vyl igin
yurtdigt eg@itim amagli
kurumlara tahsis
edilecek kontenjanlarla
ilgili  egitim  Onerileri
formunun ABDGM
iIKDB’'na gelmesi

1.1.2. ilgili formun Daire
Baskanliklarina resmi
yazi ile dagitilmasi ve
yurtdisi egitim konulari
ile ilgili 6nerilerinin
istenmesi

1.1.3. Daire
Baskanliklarindan gelen
egitim onerilerine ait
formlarin, tek bir formda
birlestirilerek CD'si ile
birlikte EYYDB'’e
gonderilmesi

1.1.4. Basbakanlik
Kanunlar ve Kararlar
Genel Madurlagu’nden,
EYYDB aracihgi ile
gonderilen, her yil
Bakanlar Kurulu Karari
ile ¢cikan “Kurumlara
Tahsis Edilen
Kontenjanlara Dair
Karar’in ABDGM'ne
gelmesi

1.1.5. ilgili genelgenin
hazirlanarak, GTHB
Kontenjan Tahsis
Listesi ve bilgi formu ile
birlikte Bakanhgimiz
merkez ve tasra
teskilatina resmi yazi ile
duyurulmasi

1.1.6. Ayrica genelge,
GTHB Kontenjan
Tahsis Listesi ve bilgi
formunun Bakanhgimiz
internet sitesinde
yayinlanmasi i¢in Bilgi
islem Dairesi
Baskanligina
bildirilmesi

2.1.1. Yabanci ulkelerin
resmi kurumlarinda
veya uluslararasi
kuruluslarda galisma
izni isteyen personelin
dilekce, y.dil belgesi,
kabul edildigine dair
yazi vb. evraklarla
calistigi birim araciligi
ile ABDGM'ne
basvuruda bulunmasi

2.1.2. Basvurunun, ilgili
Kanun ve Yonetmelik
hdkimlerine uygunlugu
yénunden kontrolu ve
gerektiginde Makam’a
arz edilmesi; Olur
hazirlanmasi ya da
hazirlanmamasi
yonindeki sézll
talimatin alinmasi

2.1.3. Hazirlanmamasi
yonundeki talimatin
ciktisi olarak; ilginin
galistigi birime bilgi
vermek amaciyla
olumsuz yazi yazilmasi

2.1.4. Hazirlanmasi
yonundeki talimatin
ciktisi olarak; ilgili
personelin tcretsiz izinli
olarak gdrevlendiriimesi
icin Olur hazirlanarak
Bakanlik Makaminin
onayina sunulmasi

2.1.5. llgili personelin
birimine Olur’'un
gonderilerek ayrilis ve
baslayis tarihlerinin
ABDGM ve PERGEM'e
bildiriimesinin istenmesi
Olur'un bir suretinin de
PERGEM’e
gonderilmesi

2.1.6. iigilinin
biriminden gelen
goérevinden ayrilis ve
Ucretsiz izin dénusu
goOrevine baglayis

3.1.1. Mustesarlk
Makami talimatina
istinaden;
yurtdisina gecici
gorevli olarak
gonderilen
Bakanligimiz
personelinin
gorevlendirme
Olur’larindan birer
suretin iiIKDB’na
gelmesi

3.1.2. Destek
Hizmetleri Dairesi
Baskanligina, ilgili
genelgeye
istinaden Aylk
Bilgilendirme
Toplantisinin
dizenlenmesi
amaciyla, Atatirk
Konferans
Salonunun
belirlenen glinde
ABDGM'ne tahsisi
icin yazi yazilmasi

3.1.3. Sunum
yapmalari igin
oncelikle
Mdustesarlik
Makaminca ya da
birim tarafindan
belirlenen
personelin, (her ay
6 kisi) gorev
yaptiklari birimlere
bildirim yapilmasi

3.1.4. Ankara’daki
ilgili Bakanlik
birimlerine toplant
duyurusunun
yapilmasi ve
katilim saglayacak
birim personelinin
bildirilmesinin
istenmesi

3.1.5. Ust
Makamlar icin
Bilgilendirme
Toplantisi bilgi notu
hazirlanmasi

4.1.1. EYY Daire
Basgkanligi

tarafindan gonderilen,
takip edecek yilin,
Bakanlik Hizmetici Egitim
Programi Taslaklar Talep
Formunun ABDGM
iIKDB’na gelmesi

4.1.2. ligili formun Daire
Baskanliklarina
dagitiimasi ve hizmetigi
egitim taslaklari
konularinin istenmesi

4.1.3. Daire
Baskanliklarindan gelen
hizmetici egitim
taslaklarinin tek bir
formda birlestirilerek
elektronik ortamda ve
resmi yazi ile EYYDB’na
gonderilmesi

4.1.4. EYYDB tarafindan
Egitim Kurulu Toplantilari
surecinde yeni egitim
Onerilerinin talep edilmesi
durumunda 4.1.2 ve 4.1.3
adimlarinin uygulanmasi

4.1.5. EYYDB - Hizmetici
Egitim Programi
Kitapgigindan tim Daire
Baskanliklarina birer adet
gonderilerek egitim
uygulamalarina ait dénem
raporlarinin (1. ve 2. Alti
Aylik Sonug Raporlarr)
suresiicinde -EYYDB'na
iletilmek tizere- lIKDB’na
gonderilmesinin istenmesi

4.1.6. ABDGM tarafindan
verilecek hizmetigi
egitimler icin; uygulayici
Daire Baskanhginca
egitim yeri ve katilimla
ilgili yazigmalarin
yapilmasi

4.1.7. Egitimin kitapgikta
belirlendigi sekilde (veya
ertelenerek) uygulayici
Daire Bagkanliginca
gerceklestiriimesi
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1.1.7. Bakanligin gesitli
birimlerinden gelen
aday bagvurularinin
657 sayili Kanun ve
ilgili ydnetmeliklere
uygunlugu agisindan
degerlendirilmesi ve
listelenmesi

1.1.8. Gelen aday
basvurularinin
uygunlugu agisindan
PERGEM’e goris
sorulmasi

1.1.9. Digisleri
Bakanligina 9/1
derecedeki meslek
memurunun yurtdigi
maasinin 6grenilmesi
icin yazi yazilmasi

1.1.10. Yonetmelik
geregi Sinav Kurulu
olusturulmasi ve
Bakanlik Makam Olur’'u
alinmasi

1.1.11. Sinav
Kurulunun sinavin sekli
ve Se¢me Komisyonu
(kimlerden olusacagi)
ile ilgili karar almasi ve
Sinav Kurulu Toplanti
Tutanagi hazirlanmasi

1.1.12. Gerekli oldugu
durumlarda Mustesar
Yardimcilari igin Yetki
Devri yazisi yazilmasi

1.1.13. Segme
Komisyonunun
olusturulmasi igin
Bakanlik Makam
Olur’'unun alinmasi

1.1.14. Segme
Komisyonuna uygun
olarak sinav tarihinin
belirlenmesi

1.1.15. Segcme
Komisyonu tarafindan
ilgili sinavin yapilmasi

1.1.16. Secme

tarihleri ile ilgili yazilarin
kisi dosyasina
eklenmesi

3.1.6. Aylik
Bilgilendirme
Toplantisi
Duyurusu
hazirlanmasi ve
Bakanlik Merkez
Yerleskesindeki
ilan panolarina
asilmasinin
saglanmasi

3.1.7. Toplantida
takdim icin sunu
konulari, sunum
yapacak kisi ve
kurum bilgilerinin
yer aldigl konusma
metninin
hazirlanmasi

3.1.8. Toplanti
Salonunun
hazirlanmasi igin
DHDB personeline
s6zIl0 talimat
verilmesi

3.1.9. Toplant
baslamadan 6nce
tum katilimcilara
imza formlarinin
dagitiimasi

3.1.10. Toplanti
sirasinda tim
katilimcilara
Sunum
Degerlendirme
Anket Formlarinin
dagitiimasi

3.1.11. Anket
formlarinin
degerlendiriimesi
ve ortalamalara
gore en iyi
sunumun
belirlenmesi

3.1.12. En yuksek
puani alan sunumu
yapan personelin
birimine ilgili
Mistesar
Yardimcisinin
imzasi ile bildirim

4.1.8. llgili Daire
Baskanliklarindan gelen
dénem raporlarinin
(programda degisiklik
varsa belirtilerek)
iIKDB’nca siiresi icinde
EYYDB’na gonderilmesi

4.2.1. Hizmetici Egitim
Programinda yer almayan
ancak ABDGM’nin
gerekli gérdugu ya da
Bakanlik birimlerinin talep
ettigi egitim
programlarinin
planlanmasi

4.2.2. igili birimlerle
gerekli yazigsmalarin
yapilarak program digi
egitimin gergeklestirimesi

4.2.3. Uygulayici Daire
Baskanliklarinca
gerceklestirilen program
digi egitimlerin de dénem
raporlarinda (1.ve 2. Alti
Aylik Sonug Raporlart)
belirtilerek siresi icinde
EYYDB’na gonderilmesi

4.3.1. AB Bakanhgi Egitim
ve Kurumsal Yapilanma
Baskanhgindan
ATAUM'da diizenlenecek
egitim programlari ile ilgili
duyuru yazisi ve eklerinin
gelmesi

4.3.2. ATAUM egitim
programlarina ait duyuru,
icerik ve basvuru formu
gibi bilgi ve belgelerin
Ankara’daki Bakanligimiz
birimlerine siresi icinde
duyurulmasi

4.3.3. Bagvurularin
toplanmasi ve tek bir aday
bildirim formu
olusturularak siresi iginde
ATAUM’a gonderilmesi

4.3.4. Yapilacak
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sinavinin yapildigina
dair tutanak ve listenin
hazirlanmasi

1.1.17. Segcme
Komisyonunca secilen
Bakanlik personeli igin
toplu Makam Olur'u
hazirlanarak onaya
sunulmasi

1.1.18. Bakanlik
internet sitesinde
duyurulmasi igin Segcme
Komisyonu Sinavini
Kazanan Personel
Listesinin hazirlanmasi
ve Bilgi islem Dairesi
Baskanligina iletiimesi

1.1.19. Se¢me sinaviyla
secilen personelin
calistigi ilgili Bakanhk
birimlerine bilgilendirme
yazisi yazilmasi

1.1.20. Kabul Belgesi
getiren adaylarin
yurtdisi gegici
gorevlendirilmeleri icin
Bakanlik Makam Olur’u
alinmasi

1.1.21. Olur'un egitim
icin gidecek personelin
calistigi Bakanlk
birimine gonderilerek
ayrilis ve baslayis
tarihlerinin ABDGM ve
PERGEM’e bildiriminin
istenmesi; Olur'un bir
suretinin de PERGEM’e
gonderilmesi

1.1.22. Yurtdisina
gonderilen personelin
varsa egitim Ucreti
faturalari ile 3 ay ve
daha uzun sureli
olanlarda ise Kefalet Ve
Yiklenme Senedi
Suretlerinden istenerek
dosyasina eklenmesi

1.1.23. Ilgili personelin
biriminden gelen ayrilis

yazisi yazilmasi

3.1.13. Bakanlik
internet sitesinde
yayinlanmasi i¢gin
Bilgi islem Dairesi
Baskanligina aylik
sunum duyurusu
yazisi yazilmasi ve
fotograflarin
iletiimesi

3.1.14. GTHB
Eylem Plani
Faaliyet durumu
boliminde gerekli
ayhk
glncellemelerin
(takip eden ayin 6.
glniine kadar)
yapilmasi

3.1.15. Sunumlarin
ABDGM internet
sitesinde toplu
halde yayinlanmasi
icin ilgili birime
gonderilmesi

3.2.1. Yurtdiginda
gorevlendirilmis
olan Bakanlik
personelince
hazirlanan rapor
velveya yonetici
Ozetlerinin ABDGM
e-posta adresine
gelmesi

3.2.2. Gelen rapor
ve/veya yonetici
Ozetlerinin Bakanlik
birimlerindeki ilgili
e-posta adreslerine
Hizmete Ozel/ Ust
Makama Sunulmak
Uzere durumuna
gore gonderilmesi

3.2.3. Rapor
ve/veya yonetici
Ozetlerinden

¢iktl alinarak
ABDGM'ne gelen
tum rapor ve

sinavlarla ilgili ATAUM
duyurularinin, adayi olan
birimlere siresi icinde
duyurulmasi

4.3.5. ATAUM’dan gelen
sinav sonuglari,
programlara katilmaya
hak kazananlarin listesi
ve kayit islemlerine ait
yazinin ilgilisine
duyurulmasi ve suresi
icinde kayit amaciyla
birimlerine yazilmasi
4.3.6. Bakanlik Makami
Olur'u icin ATAUM egitim
programina katillacaklara
ait toplu Bakanlik
listesinin hazirlanmasi ve
onaya sunulmasi

4.3.7. Onaylanmis listenin
ATAUM’a; onay sureti ve
eki listenin 6demeye
iliskin olarak egitime
katilacak personelin
birimlerine gdonderilmesi

4.3.8. Egitim programlari
sonuglandiginda;
ATAUM’dan gelen
ABDGM personeline ait
kurs bitirme basari
formunun ilgili
Baskanliklara
gonderilmesi, egitime ait
faturanin ise IiKDB
Tahakkuk Birimine
verilmesi
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ve baslayis tarihleri
yazilarinin Kisi
dosyasina eklenmesi

1.1.24. Egitim
tamamlandiktan sonra;
Uc ay ve daha uzun
sureli gérevlendirmeler
icin Devlet Personel

SUREC Baskanligina Gorev
ADIMLARI Raporlarinin
gbnderilmesi
1.2.1. Disisleri

Bakanhgi, Devlet
Personel Baskanligi,
Hazine Mustesarligi,
Merkezi Finans ve ihale
Birimi, AB Bakanlhgi,
TUBITAK vb. kurum/
kurulug/birimlerden
sureli burs duyuru
yazisi gelmesi

1.2.2. Sireye ve
konuya bakilarak,
Makam’in talimati
cercevesinde bursun
ilgili birimlere streli
olarak duyurulmasi

1.2.3. Burs
basvurularinin verilen
sure igerisinde
toplanmasi, bagvuran
adaylarin ilgili Kanun,
Yonetmelik ve burs
kosullarini tagiyip
tasimadiklarinin
incelenmesi, uygun
olanlarinin liste haline
getirilmesi

1.2.4. Uygun aday
basvurularinin basvuru
formu ve yabanci dil
belgesi ile birlikte,
suresi icerisinde burs
duyurusunu yapan
hangi kurumsa, resmi
yazi ile gbnderilmesi

1.2.5. llgili kurumlarca
basvurusu kabul edilen
adayin yurtdisina

yonetici 6zetlerinin
listesinin tutuldugu
tabloya
kaydedilmesi ve
havale yapilmasi
icin evrak kayit
birimine verilmesi

3.2.4. llgili birime
gonderilenler
disinda IIKDB
birimine havale
edilenlerin Dosya
icerik Listesine
eklenip, ilgili
dosyaya
kaldiriimasi
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¢ikmasinda herhangi bir
engel olup olmadiginin
PERGEM’e sorulmasi

1.2.6. PERGEM' den
gelen uygun gorus
sonucunda; Bakanlik
Makam Olur'unun
hazirlanmasi ve imzaya
sunulmasi

1.2.7. Makamca uygun
gorilerek imzalanan
Olur'un ilginin ¢ahstigi
birime génderilmesi,
ayrilis ve baslayis
tarihlerinin ABDGM ve
PERGEM’e bildiriminin
istenmesi

1.2.8. ilgili personele ait
Olur suretlerinden
PERGEM ve Devlet
Personel Bagkanligina
gonderilmesi

1.2.9. llgilinin
biriminden gelen, ayrilis
ve baslayis tarihleri
yazilarinin kisi
dosyasina eklenmesi

1.3.1. Sahsen 6zel burs
saglayan personelin
dilekge, yabanci dil
belgesi, burs kabul
yazisi vb. belgelerle
calistigi birim aracihigi
ile ABDGM'ne
basvuruda bulunmasi

1.3.2. Basvurunun, ilgili
Yénetmelik kosullarina
uygunlugunun kontrolu
ve gerektiginde,
Makam’a Arz edilmesi;
Olur hazirlanmasi ya da
hazirlanmamasi
yonundeki s6zlu
talimatin alinmasi

1.3.3. Hazirlanmamasi
yoénundeki talimatin
ciktisi olarak; ilginin
cahstigi birime bilgi
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vermek amaciyla
olumsuz yazi yazilmasi

1.3.4. Hazirlanmasi
yonundeki talimatin
¢iktisi olarak; gelen
aday basvurularinin
uygunlugu agisindan
PERGEM’e goris
sorulmasi

1.3.5. PERGEM’'den
gelen olumlu gérus
yazisina istinaden,
ilgilinin Gcretsiz izinli
olarak gorevlendiriimesi
icin Olur hazirlanarak
Bakanlik Makaminin
onayina sunulmasi

1.3.6. lgili personele ait
Olur'un galistigi birime
gonderilerek ayrilis ve
baslayis tarihlerinin
ABDGM ve PERGEM'e
bildirilmesinin
istenmesi; Olur'un bir
suretinin de PERGEM’e
gonderilmesi

1.3.7. ilgilinin
biriminden gelen,
gOrevinden ayrilis ve
Ucretsiz izin donlsU
gbrevine baglayis
yazilarinin dosyasina
eklenmesi
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SUREG HIYERARSISIi TABLOSU

GID.&TARIMVEHATVANCILIK
BAKAMLIGI
TEMEL
SUREC iC KONTROL SiSTEMi SURECI Siire¢ No: 11
1. Kontrol Ortami Siuireci
2. Risk Degerlendirme Siireci
3. Kontrol Faaliyetleri Sureci
. 4. Bilgi ve lletigim Siireci
SUREGLER 5. Planlama, izleme ve Degerlendirme Siireci
1. Kontrol Ortami 2. Risk 3. Kontrol 4. Bilgi ve 5. Planlama,
Sireci Degerlendirme Faaliyetleri iletigim Siireci izleme ve
Sireci Sireci Degerlendirme
Sireci
1.1. ig Kontrol 2.1. Stratejik 3.1. Kontrol 4.1. Bilginin 5.1. Uyum Eylem
Sistemi Egitim Plan ve Stratejileri ve Toplanmasi ve Plani Sureci
Programlarinin Performans Yontemleri Degerlendiriime
Hazirlanmasi Programinin Sireci si Sureci
Sireci Hazirlanmasi ve
Degerlendirilmes
i Sireci
1.2. Mevcut 2.2. Risklerin 3.2. 4.2. Kayit ve 5.2. Ig Kontroliin
Durumun ve Belirlenmesi ve Proseddrlerin Dosyalama Degerlendirilmes
Kontrol Ortaminin Degerlendirilmes || Belirlenmesi ve Sistemi Sireci i Streci
Degerlendirilmesi i Sureci Belgelendirilmes
Sireci i Sureci
1.3. Etik Degerler 3.3. Gorevler 4.3. Raporlama | 5.3. g Denetimin
Sisteminin Ayrihigi, Sireci Degerlendiriime
Olusturulmasi Hiyerarsik si Sireci
Sireci Kontroller ve
Faaliyetlerin
Siirekliligi Sureci
ALT . —
SURECLER 1.4. Misyon, 3..4. Bilgi _ 4.4, H:';}ta,"
Organizasyon Sistemleri Usulsiizluk ve
Yapisi ve Gorevler Kontrolleri Yolsuzluklarin
Sireci Sureci Bildirilmesi
1.5. ic/Dig Paydas Sureci

ve Galigan
Memnuniyeti
Anketleri Sureci

1.6. Personelin
Yeterliligi ve
Performansi Sureci

1.7. Yetki Devri
Sireci

1.8. Giincelleme
Sireci
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SUREC
ADIMLARI

1.1.1. i¢ Kontrol
ekibinin teknik
egitimi

1.1.2. ABDGM
Birimlerini
bilinglendirme
egitimleri

2.1.1.
Faaliyetlere,
amag, hedef ve
gostergelere gore
olusturulmus plan
ve programlarin
kontroliinin
yapilmasi

2.1.2. Stratejik
Planin i¢ Kontrol
Sistemi ile ilgili
hedeflerinin,
faaliyetlerinin ve
performans
gostergelerinin
hazirlanmasi

2.1.3. Performans
Programi ile ¢
Kontrol Sisteminin
iliskilendirilmesi

3.1.1. Her bir
faaliyet ve riskleri
icin uygun kontrol
stratejileri ve
yéntemlerinin
belirlenmesi

3.1.2. Islem
oncesi kontrol,
strec kontrolli ve
islem sonrasi
kontrollerin
belirlenmesi

4.1.1. Bilginin
toplanmasi ve
degerlendirilmesi
, yatay ve dikey
i¢ iletisim ile dis
iletisimi
kapsayan etkili
ve surekli bir bilgi
ve iletisim
sisteminin
kurulmasi

4.1.2.
Calisanlarin
Onerilerinin g6z
oniinde
bulundurulmasi
ve takip edilmesi

5.1.1. Uyum
Eylem Plani
uygulamalarinin
izlenmesi ve
SGB'ye
raporlanmasi
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Revizyon No: xx
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SUREG HIYERARSISIi TABLOSU

GIDA TAR;:::J_T&VANCIUK
1.2.1. Verimlilik 2.21.Igve dis 3.2.1. Yurirlikteki | 4.2.1. Birimin 5.2.1. Ic Kontrol
sorunlarinin teshisi risklerin yazil belirlenmis ortaminin kritik
calismalari tanimlanmasi ve prosedurlerin tim | standartlara kontrol
ozelliklerinin surecler igin uygun arsiv ve noktalarinin
1.2.2. Performans analiz edilmesi g6zden dokimantasyon | belirlenmesi
analizleri gecirilmesi ve sisteminin )

o 2.2.2. Risklerin gerekiyorsa kurulmasi ve 5.2.2. Ig Kontrol
belirlenmesi ve 2.2.2.1. tanimianmasi Sbstergelerinin
degerlendirilmesi Gergeklesme belirlenmesi

sikliginin
Olculmesi

1.3.1. Mevcut Etik
Kod Sisteminin
degerlendirilmesi

1.3.1.1. Etik anket
calismasi

1.3.2. Etik Kod
Sistematiginin
kurulmasi

2.2.2.2. Etkisinin
analiz edilmesi

2.2.3. Risk
kapasitelerinin
takdir edilmesi ve
alinacak
onlemlerin
belirlenmesi

2.2.4. Risklere
verilecek
yanitlarin
Uretilmesi

2.2.5.Risk Eylem
Planinin
hazirlanmasi

3.3.1. Hiyerarsik
kontrollerin
tanimlanmasi

3.3.2. Gorevler
ayriligi, vekalet
sistemi, yetki
devri sistemlerinin
tanimlanmasi ve
dokimante
edilmesi

3.3.3. Kritik
kontrol
noktalarinin ve
Olciim kriterlerinin
belirlenmesi

4.3.1. Raporlama
sistematiginin
kurulmasi ve
dokimante
edilmesi

5.3.1. ig Denetim
Sistemi ile ilgili
raporlamalarin
sonuglarinin
degerlendiriimesi

5.3.2. I¢ Denetim
raporlari
sonuglarinin
projelendiriimesi,
izlenmesi ve
kontroll
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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK

BAKAMLIGI

SUREG HIYERARSISIi TABLOSU

1.4.1. Is analizlerinin
yapilimasi

1.4.2. Sireg
hiyerarsisinin
hazirlanmasi ve
sureg¢ tanimlarinin
yapilmasi

1.4.3. Sureg
performans
gOstergelerinin
belirlenmesi

1.4.4. s akis
semalarinin
hazirlanarak temel
sureclerin
degerlendirilmesi,
dokumante edilmesi
ve revizyonu

1.4.5.
Organizasyonel ve
yonetsel sureclerin
yeniden
degerlendirilmesi ve
yeniden
duizenlenerek
organizasyon
semasinin gizilmesi

1.4.6. is tanimlarinin
yapilarak gerekli
belgelerin
hazirlanmasi ve
gerektiginde de
revizyonu

1.4.7. Organizasyon
Kitabinin
hazirlanmasi

1.5.1. i¢/dis paydas
ve galisan
memnuniyeti
anketlerinin
yapilmasi

1.5.2. Anket

3.4.1.Bilgi
sistemlerinin
surekliliginin,

erigiminin
saglanmasi

4.4.1.Hata,
usulsitizlik ve
yolsuzluklarin
guvenilirliginin ve
yéntemlerinin
olusturularak bu

yontemlerine
iliskin sistemin
kurulmasi
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BAKANLIGI
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sonuglarinin
degerlendiriimesi

1.5.3. yilestirmeye
aclk alanlarin
belirlenmesi ve
degerlendiriimesi

1.6.1. insan
Kaynaklari Yonetim
Sistemleri agisindan
mevcut yapinin
belirlenmesi ve
degerlendirilmesi

1.7.1. Yetki Devrine
iliskin
dizenlemelerin
yeniden gézden
gecirilmesi ve
degerlendirilmesi

1.8.1. Kontrol
ortaminin i¢c ve dis
kosullara uygun

olarak glincellenmesi
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AVRUPA BIRLIGIi VE DIS iLISKILER GENEL
MUDURLUGU
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Revizyon No:

. GOREV ENVANTERI TABLOSU *

GIDA TARIM VE .Z"'AY VANCILIK

BAKANUG! Revizyon Tarihi:

Yartrlik Tarihi:

AVRUPA BIRLIGI VE DIS ILISKILER GENEL MUDURU

KADRO UNVANI IS (GOREV) UNVANI
ADI'SOYADI (MEVCUT) (ONERILEN)
Dr. Kenan YALVAC Genel Mududr Yardimcisi Genel Mudar V.

ACIKLAMA

SEKRETARYA
ADI SOYADI

Fatma DEMIRHAN
KOCAK
Fatma YILMAZ Sekreter Sekreter

KADRO UNVANI IS (GOREV) UNVANI
(MEVCUT) (ONERILEN)

Sekreter Sekreter

ACIKLAMA

AVRUPA BIRLIGI VE DIS ILISKILER GENEL MUDUR YARDIMCISI

KADRO UNVANI iS (GOREV) UNVANI
ADI SOYADI (MEVCUT) (ONERILEN)
Emine Gliher CELTEK

SUNGUR Genel Midir Yardimcisi | Genel Midiar Yardimcisi

ACIKLAMA

SEKRETARYA

KADRO UNVANI iS (GOREV) UNVANI
ADI'SOYADI (MEVCUT) (ONERILEN)
Talin KUS Sekreter Sekreter

ACIKLAMA

AVRUPA BIRLIGI VE DIS ILISKILER GENEL MUDUR YARDIMCISI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) | iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) | ACIKLAMA
Dr. Kenan YALVAC | Genel Madur Yardimcisi Genel Mudur Yardimcisi

SEKRETARYA
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) | IS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) | ACIKLAMA

ACIKLAMALAR:

*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi ..... S tarihleri
arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin
yapmakta oldugu is olarak degerlendiriimektedir.
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Revizyon No:

Revizyon Tarihi:

Yururlik Tarihi:

AB UYUM DAIRESi BASKANI

ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Ozkan KOYLUBAY Daire Bagkani Daire Bagkani
AB UYUM DAIRESiI SEKRETERYASI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Hatice UNAL isGi Sekreter
Nergiil CETIN isci Biro Gorevlisi
Sevim UNSAL isgi Biiro Gérevlisi
AB UYUM DAIRE BASKANLIGI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA

Arzu YURUKCU

AB Uzmani

11. Fasil Grup Sorumlusu

Derya DAGDELEN

AB Uzman Yardimcisi

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Esra UNAL

AB Uzman Yardimcisi

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Sebnem TUZUN KEZER

AB Uzmani

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Adil Yiksel PERKIN

AB Uzmani

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Ahmet Berkay BULUTCU

AB Uzman Yardimcisi

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Neslihanece KORKMAZ

AB Uzman Yardimcisi

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Sahika Gulizar ATILGAN

AB Uzmani

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

Fatma Muazzez iISMIHAN

AB Uzmani

11. Fasil AB Isleri Gorevlisi

ACIKLAMALAR:
*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi

..... - ...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugdu is olarak degerlendirilmektedir.
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GIDA TARIM YE HAYVANCILIK

GOREV ENVANTERI TABLOSU *

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.04

Revizyon No:

Revizyon Tarihi:

SRR Yururlik Tarihi:
Hilal SAMRAY AB Uzmani 11. Fasil AB isleri Gérevlisi
Nursel KILIC AB Uzmani 12. Fasil Grup sorumlusu
Asiyan OZKOK AB Uzmani 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Halit CINAR AB Uzmani 12. Fasil AB Igleri Gorevlisi
Basak OKSAY AB Uzmani 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Dilek CEVIK AB Uzmani 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Ezgi AKTAS YESIL AB Uzmani 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
12. Fasil AB Igleri Gorevlisi EXP02016-Gegici
Fediye YILMAZ AB zman! Gorevlendirme
Emrecan OZELER AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Nihal HAMBURACI AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Isik ERSAN AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Dogus ERTAN AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
ilknur KAYABASI AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Igleri Gorevlisi
Glilhan YAMAN SAKOGLU AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
12. Fasil AB Igleri Gorevlisi Rehberlik ve Teftis
Nihal Destan AYTEKIN AB Uzman Yardimcisi Baskanligi-Gegici
Gorevlendirme

ACIKLAMALAR:
*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildidi ..... -

...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugdu is olarak degerlendirilmektedir.
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Revizyon No:

Revizyon Tarihi:

BAKANLIGI Yararluk Tarihi:

Osman Mahmut ERYURT AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Giilgin Elif SOGUT AB Uzman Yardimcisi 12. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Emine Giil KIZIL AYDINCAK Muhendis 12. Fasil AB Igleri Gorevlisi
Ferit Omer TIRYAKIOGLU AB Uzmani 13. Fasil Grup sorumlusu
Burak Rahmi YILDIRIM AB Uzmani 13. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Burcu BILGIN TOPCU AB Uzmani 13. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Yahya KARAKUS AB Uzman Yardimcisi 13. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Ozge BOZKUS AB Uzman Yardimcisi 13. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Senel Birceyudum EMAN AB Uzman Yardimcisi 13. Fasil AB Isleri Gorevlisi
Tamer KOSE AB Uzmani Proje Grup Sorumlusu
Murat ASLAN AB Uzmani Proje Isleri Gorevlisi
Hiiseyin ALTUNDAG AB Uzmani Proje Isleri Gorevlisi
Duygu CEVIRME AB Uzman Yardimcisi Proje Isleri Gorevlisi
Sule KARAHISAR AB Uzman Yardimcisi Proje Isleri Gorevlisi
Birim MOR AB Uzman Yardimcisi Proje Isleri Gorevlisi
Yasar Fatih ACIKGOZ AB Uzman Yardimcisi Proje igleri Gorevlisi

*AC,‘IKLAMALAR:

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildidi ..... - tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugdu is olarak degerlendirilmektedir.
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Revizyon No:

m Revizyon Tarihi:
1C.
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
s Yurarlak Tarihi:
EKONOMIK VE TEKNIK iLISKILER DAIRESI BASKANI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Tuna Ozgiil Daire Bagkani Ekonomik ve Teknik iligkiler Daire Bagkani
EKONOMIK VE TEKNIK iLISKILER DAIRESI SEKRETERYASI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
EKONOMIK VE TEKNIK ILISKILER DAIRE BASKANLIGI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) IS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Aykut ORDUKAYA AB Uzmani Dunya Ticaret Orguti ve Ticari Sorunlar Grup
Sorumlusu _
Atike ALTEKIN AB Uzmani Dl_J_nya_T_|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi _
Neslihan OZKUMUR AB Uzmani Dl_J_nya_T_|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi _
Selda COSKUN AB Uzmani Dl.J.nya.T.|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi "
Dr. Ugur ILKDOGAN AB Uzmani Dl.J.nya.T]caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi "
Ozge SARIAL AB Uzman Yrd. Dl.J.nya.T]caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi
ACIKLAMALAR:
1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi ..... - tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.
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Revizyon Tarihi:

BAKANLIGI Yururlik Tarihi:
Ozge KOTAN AB Uzman Yrd. Dl_J_nya_T_|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi
Baris Can ENSARI AB Uzman Yrd. Dl_J_nya_T_|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi
Gonca KOKSAL AB Uzman Yrd. Dl_J_nya_T_|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi
Ferhat COLAK Miihendis Dl_J_nya_T_|caret Orgliti ve Ticari Sorunlar
Gorevlisi
Senem ODAMAN KOSE AB Uzmani _Serbles.,t Ticaret Anlagmalari, Arastirma ve
Istatistik Grup Sorumlusu
Serbest Ticaret Anlasmalari, Arastirma ve
Senol ACAR AB Uzmani Istatistik Gorevlisi
Cihan Nazli AB Uzmani _Serpes_t T|<':_aret.AnIa§maIar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
Secil Adalet GOK AB Uzmani _Serpes_t T|<':_aret.AnIa§maIar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
Neslihan YILMAZ AB Uzmani _Serpes_t T|<':_aret.AnIa§maIar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
Serbest Ticaret Anlagsmalari, Arastirma ve
Ayse Aydin AB Uzmani Istatistik Gorevlisi
Erdal EROL AB Uzman Yrd. _Serpes_t T|<':_aret.AnIa§maIar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
Zafer Ozgii TETIK AB Uzman Yrd. _Serpe§t T|<_:_aretlAnIa§maIar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
Caner ERDEM AB Uzman Yrd. _Serpe§t T|<_:_aretlAnIa§maIar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
ACIKLAMALAR:
*
1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigr ..... - tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.
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Revizyon No:

Revizyon Tarihi:

BAKANLIGI Yurdrlik Tarihi:
Ering GUMUS AB Uzman Yrd. _Serbles',t T|g_aretl/-\lnla§malar|, Arastirma ve
Istatistik Gorevlisi
Ufuk ALKAN AB Uzman Yrd. Serbest Ticaret Anlasmalari, Arastirma ve

istatistik Gorevlisi

Ozan OZDEMIR

AB Uzman Yrd.

Serbest Ticaret Anlagmalari, Arastirma ve
istatistik Gorevlisi

Projeler, Fuarlar, Tanitim ve Bilgilendirme Grup

Kirsad IMGA AB Uzmani

Sorumlusu
Tugba ADIGUZEL AB Uzmani Projeler, Fuarlar Gorevlisi
Seda ELCI AB Uzmani Projeler, Fuarlar Gorevlisi
Emine Ozlem DEDEYiI AB Uzmani Projeler, Fuarlar Gorevlisi

Mehmet Rifat ALDAG

AB Uzman Yrd.

Projeler, Fuarlar Gorevlisi

Isil GULKOK

AB Uzman Yrd.

Projeler, Fuarlar Gorevlisi

Nazli Seda DURAK KILICASLAN

AB Uzman Yrd.

Projeler, Fuarlar Gorevlisi

Cansu NALDAN

AB Uzman Yrd.

Projeler, Fuarlar Gorevlisi

Cagr YILMAZ AB Uzman Yrd. Projeler, Fuarlar Gorevlisi
Aynur SARI Mutercim Projeler, Fuarlar Gorevlisi
Zuhal TOKGOZ Sef Evrak ve Argiv Memuru

Nihat KAYA

Biro Gorevlisi

Evrak ve Arsiv Memuru

ACIKLAMALAR:
*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi

..... - ...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.
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/\~ Revizyon Tarihi:
c
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI Yururlik Tarihi:

ULUSLARARASI KURULUSLAR DAIRESi BASKANI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Deniz BERBER Daire Bagkani Daire Bagkani

ULUSLARARASI KURULUSLAR DAIRESIi SEKRETARYASI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Mine HUYUK isgi Sekreter

ULUSLARARASI KURULUSLAR DAIRE BASKANLIGI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Hilmi Ergin DEDEOGLU Veteriner Hekim Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Grup Sorumlusu
Serap HIZLI Muhendis Birlesmis Milletlere Bagli Kuruluglar Gorevlisi
Hatice METIN ONAL Muhendis Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gérevlisi
Ozlem YUCE Miihendis Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluglar Gérevlisi
Aslihan DENGE AKBAS Muhendis Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gérevlisi
Ulviye Burcu SERIN AB Uzmani Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gérevlisi

Elif Merve EROL

AB Uzman Yardimcisi

Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gorevlisi

Nuray TUNC

AB Uzman Yardimcisi

Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gérevlisi

Dr.Umay Gokge OZKAN YUCEL

AB Uzman Yardimcisi

Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gérevlisi

Serhat Burak GURESINLI

AB Uzman Yardimcisi

Birlesmis Milletlere Bagh Kuruluslar Gorevlisi

Ayhan BARAN Muhendis Kuresel Ekonomik Kuruluslar Grup Sorumlusu
Emel GULNERMAN Muhendis Kuiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
Mirsel YILMAZ Muhendis Kiresel Ekonomik Kuruluglar Gorevlisi

ACIKLAMALAR:*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildig

..... - ...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen is (Gorev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.
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Revizyon No:000

Revizyon Tarihi:

s Yurarlak Tarihi:

Mine SERDAROGLU Muhendis Kiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
K. Gokhan KURTAR AB Uzmani Kiresel Ekonomik Kuruluglar Gérevlisi
Eda ONEN AB Uzmani Kiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
Gulden YAVUZ OZCIRAK AB Uzman Yardimcisi Kiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
Servet Orgun ERPIS AB Uzman Yardimcisi Kiresel Ekonomik Kuruluglar Gorevlisi
Zeynep ORAL AB Uzman Yardimcisi Kuiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
Sinan HATIK AB Uzman Yardimcisi Klresel Ekonomik Kuruluglar Gorevlisi
irem SAFAK SIMSEK AB Uzman Yardimcisi Kiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
Mehmet Ali OZDEM AB Uzman Yardimcisi Kiresel Ekonomik Kuruluglar Gorevlisi
Cagla TOZLU AB Uzman Yardimcisi Kuiresel Ekonomik Kuruluslar Gorevlisi
Aziz Baran YILMAZ AB Uzman Yardimcisi Kiresel Ekonomik Kuruluglar Goérevlisi
Adnan HORAN Muhendis Bolgesel Kuruluslar Grup Sorumlusu
Ufuk BAGCI Muhendis Bdlgesel Kuruluslar Gorevlisi
Can Devin ICEL AB Uzmani Bolgesel Kuruluslar Gorevlisi
Ozlem HICCAN AB Uzman Yardimcisi Bdlgesel Kuruluglar Gérevlisi
Nihan ATAY HASPOLAT AB Uzman Yardimcisi Bolgesel Kuruluslar Gorevlisi
Sezer SEZGIN ER AB Uzman Yardimcisi Bdlgesel Kuruluslar Gorevlisi
Ali DOGAN Muhendis Bolgesel Kuruluslar Gorevlisi
Nermin CINAL Muhendis Bdlgesel Kuruluslar Gorevlisi
Hiilya DEMIRCI isGi Biro Goérevlisi

ACIKLAMALAR:*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi ..... S tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen is (Gorev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.
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Revizyon No:000

Revizyon Tarihi:

Yararlik Tarihi:

iKiLI ILISKILER VE PROTOKOL DAIRE BASKANI

ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
SUMRU BILCEN DAIRE BASKANI DAIRE BASKANI
iKILI ILISKILER VE PROTOKOL DAIRESIi SEKRETERYASI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
SUNAY AKDEMIR BILGISAYAR ISLETMENI SEKRETER
iKILI ILISKILER VE PROTOKOL DAIRE BASKANLIGI
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
ZUHAL KORKMAZ MUHENDIS ULKE GRUBU 1 SORUMLUSU
HULYA OZCAN MUHENDIS ULKE GRUBU 2 SORUMLUSU
FATMA AYSE SEN MUHENDIS ULKE GRUBU 1 GOREVLISI
MUSTAFA UZ MUHENDIS ULKE GRUBU 1 GOREVLISI
AYSE DEMIRTAS MUHENDIS ULKE GRUBU 1 GOREVLISI
SALIH DOGAN MUHENDIS ULKE GRUBU 1 GOREVLISI
HURIYE YESIL MUHENDIS ULKE GRUBU 1 GOREVLISI
SUKRAN GIZEM AYGUN MUHENDIS ULKE GRUBU 1 GOREVLISI
GOZDE SENER AB UZMAN YRD. ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

LEYLA KARABINIS

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

OZAN NADIRGIL

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

FATMA EYMEN TOPRAK

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

CAGATAY YUCE

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

ABDULLAH ENGIN

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

ACIKLAMALAR:
*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi

..... - ...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.

Sayfal/2




m
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI

GOREV ENVANTERI TABLOSU *

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.04

Revizyon No:000

Revizyon Tarihi:

Yararlik Tarihi:

M. HANIFi AKYUZ

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 1 GOREVLISI

SEMA ERBAY MUTERCIM TERCUMAN

FATMA SUKRAN COSKUN MUHENDIS ULKE GRUBU 2 GOREVLISI
GULPERI TASLIYURT MUHENDIS ULKE GRUBU 2 GOREVLISI
SELENGE BANU AKSAHIN AB UZMANI ULKE GRUBU 2 GOREVLISI
GULGIN KULTUR MUHENDIS ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

BESTE GULCUR

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

ISIL AYTEMIZ AB UZMAN YRD. ULKE GRUBU 2 GOREVLISI
ENVER OZMEN AB UZMAN YRD. ULKE GRUBU 2 GOREVLISI
DUZGUN ARSLANTAS AB UZMAN YRD. ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

TOLGAHAN BAHTIYAR

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

SAIT M. ERDOGAN

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

NUR YILMAZ

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

MEHMET ALiI KARAGOZ

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

MEHMET KEREM TEKIN

AB UZMAN YRD.

ULKE GRUBU 2 GOREVLISI

SAKIRE KARACA BURO GOREVLISI EVRAK GOREVLISI
FATMA UYSAL MEMUR EVRAK GOREVLISI
LEYLA ASLI YASAR BURO GOREVLISI EVRAK GOREVLISI

ACIKLAMALAR:
*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi

..... - ...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen Is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.

Sayfa2/2




GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

GOREV ENVANTERI TABLOSU *

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.04

Revizyon No:000

Revizyon Tarihi:

Yururlik Tarihi:

iDARI ISLER VE KOORDINASYON DAIRESiI BASKANI

ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (_G(")REV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Dr.Feysel TASCIER DAIRE BASKANI DAIRE BASKANI
iDARI iISLER VE KOORDINASYON DAIRESI SEKRETERYASI _ i} i} _
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
IDARI iISLER VE KOORDINASYON DAIRESi BASKANLIGI _ _ _ _
ADI SOYADI KADRO UNVANI (MEVCUT) iS (GOREV) UNVANI (ONERILEN) ACIKLAMA
Ozhan DEVRE BURO GOR. (isgi) Personel Igleri ve Koordinasyon Grup Sorumlusu
Nihat KARAKUS BURO GOR. (Is¢i) Koordinasyon Gorevlisi
Kadir URPER Bilgisayar Isl. Personel ve idari isler Gérevlisi
Ali BAYOGLU Tekniker Sistem Destek Gorevlisi Hassas Gorev
Murat ARICA MUTEMET Biitge ve Mali isler grup Sorumlusu Hassas Gorev
Busra KARAGOZ Tekniker Maas ve Diger Odemeler Gorevlisi
Bulent CANAN Uzman Maas ve Diger Odemeler Gérevlisi
Hasbi ANAR APK Uzmani Bitce ve Performans Gorevlisi
Nevin Aylin ISIK MUHENDIS Butce ve Performans Gorevlisi
Emine KAHVECIOGLU BILG. OPR.(isci) Butce ve Performans Gorevlisi
Talip KOCA BURO GOR. (is¢i) Satin Alma Gorevlisi Hassas Gorev
Gil UzumcU SEF Taginir Kayit Kontrol Gorevlisi

ACIKLAMALAR:
*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildigi

..... - ...... tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.

Sayfal/3




GTHB.ABDGM.IKS.TBL.04

GOREV ENVANTERI TABLOSU *

Revizyon No:000

"/-\, Revizyon Tarihi:
c
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI Yururlik Tarihi:
Turgay SEYREK SEF Tasinir Kayit Kontrol Gérevlisi
ibrahim Senol KILIC Tekniker Evrak-Arsiv ve Dokimantasyon Grup Sorumlusu
Tali Gorev
Evrak-Argiv Gorevlisi Dokumantasyon
Reyhan CUHADAR V.H.K.I. Gorevlisi
Evrak-Arsiv Gorevlisi Tali Gorev
) o Dokiimantasyon
Ayfer YILMAZ BURO GOR.(ls¢i) Gorevlisi
Evrak-Arsiv Gorevlisi Tali Gorev
) ) ) . Dokiimantasyon
Buket DEMIR BURO GOR. (Isgi) Gorevlisi

Tung Bora AKYOL

MEMUR

Evrak Dagitici

Abdullah AKCAKOCA

MEMUR

Evrak Dagiticisi

Faruk OZBEK BURO GOR. (isgi) Evrak Dagiticisi
Selahattin KECELI BURO GOR. (isgi) Evrak Dagiticisi
Ali CELEN SUBE MD. Egitim Grup Sorumlusu
Fatma CELEN SEF Yurtdigi Egitimler Gorevlisi
Arif KOYUNOGLU V.H.K.. Yurtdisi Egitimler Gorevlisi
Aynur ULUSOY MUHENDIS Yurtdigi Egitimler Gorevlisi
Bengll YURDAKUL SEF Yurtdigi Egitimler Gorevlisi
Polat ARSLAN V.H.K.. Yurtdisi Egitimler Gérevlisi
Nigar GUREL SAVLUK MUHENDIS Yurtdigi Egitimler Gorevlisi
Hakki TUNCER MUHENDIS Yurtdigi Egitimler Gorevlisi

ACIKLAMALAR:

*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildidi ..... - tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.

Sayfa2/3




GOREV ENVANTERI TABLOSU *

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.04

Revizyon No:000

— Revizyon Tarihi:
c
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
e Yururluk Tarihi:

Rahmi Adar APK Uzmani Yurtdisi Egitimler Gorevlisi
Sanser GUVELI MUHENDIS Yurtigi Egitimler Gorevlisi
Hiiseyin KIREMIT V.H.KI. Yurtigi Egitimler Gorevlisi
Diclehan Berivan COSKUN MEMUR Yurtici Egitimler Gorevlisi
Ahmet CEYLAN SUBE MD. ic Kontrol Grup Sorumlusu
Bogachan YILDIZ AB UZMANI ic Kontrol ve Degerlendirme Gérevlisi
Adil ALTAN MUHENDIS ic Kontrol ve Degerlendirme Gérevlisi
Dr.Zeynep DEMIREL ATASOY MUHENDIS ic Kontrol ve Degerlendirme Gérevlisi
Nese GULBAZ MUHENDIS ic Kontrol Standartlari Gérevlisi
Rengin MACIT MUHENDIS ic Kontrol Standartlari Gérevlisi
Seving BAKIRCIOGLU MUHENDIS ic Kontrol Standartlari Gérevlisi
Delel OZKARA MUHENDIS ic Kontrol Standartlari Gérevlisi
Ceylan GUNDUZALP VET.HEKIM ic Kontrol Standartlari Gérevlisi
Ayse YILDIZLI EKONOMIST ic Kontrol Standartlari Gérevlisi
Bahar CULHALIK SIVIL.SAV.UZM. SIVIL.SAV.UZM.

ACIKLAMALAR:

*

1) Bu tabloda yer alan personel isimleri ve kadro unvanlari is analizlerinin yapildidi ..... - tarihleri arasindaki durumu yansitmaktadir.

2) Onerlen is (Gérev) Unvani; personelin kadro unvaninda degisiklik anlaminda olmayip personelin yapmakta oldugu is olarak degerlendirilmektedir.

Sayfa3/3
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MUDURLUGU

EK-8
IC HAREKETLILIK BELGELERI




iC HAREKETLILIK ANALizi TABLOSU

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06

Revizyon No:

(Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
™ Yuarurluk Tarihi:
Calisan Sayisi 5';1kek|'l'ge Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig éafmam@ intiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Calisan Sa Isan
Calisan | Calisan | Fark | Sayisi ayisi
Siyisi Sayisi
AB UYUM DAIRESI BASKANLIGI
11. Fasil AB isleri Gorevlisi Hizmetici egitim, eleman alimi, | AB Uzman Yardimcilarinin AB
yurtdigi ve yurtici toplantilara konulari disinda gérevlendiriimesi
12 10 2 1 katihm, fiziki sartlarin
iyilestiriimesi
12. Fasil AB isleri Gorevlisi Hizmetici egitim, eleman alimi, | AB Uzman Yardimcilarinin AB
yurtdigi ve yurtici toplantilara konulari disinda gérevlendiriimesi
19 17 2 2 katihm, fiziki sartlarin
iyilestiriimesi
13. Fasil AB Isleri Gorevlisi Hizmetici egitim, eleman alimi, | AB Uzman Yardimcilarinin AB
yurtdigi ve yurtici toplantilara konulari disinda gérevlendiriimesi
12 7 5 1 katilim, fiziki sartlarin
iyilestiriimesi
Proje Isleri Gorevlisi Hizmetici egitim, eleman alimi, | AB Uzman Yardimcilarinin AB
yurtdisi ve yurtici toplantilara konulari disinda gérevlendirilmesi
12 7 5 1 katilim, fiziki sartlarin
iyilestiriimesi

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, licret yetersizligi, nitelikli ¢calisan teminindeki giigliik, vb.).
Sayfal/ 1




iC HAREKETLILIK ANALizi TABLOSU

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06

Revizyon No:000

(Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
™ Yuarurluk Tarihi:
Emeklilige
Caligan Sayisi Hak e Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig (Y}:ﬁ";anm@ intiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Galisan Sa I§SI
Calisan | Galisan Fark | Sayisi y
Sayisi Sayisi
EKONOMIK VE TEKNIK ILISKILER DAIRE BASKANLIGI

Daire Bagkani 1 1 - - -
Sekreter 1 0
ETi / Diinya Ticaret Orgiitii ve 1 1 ) i 1
Ticari Sorunlar Grup Sorumlusu
ETi/ Diinya Ticaret Orgiitii ve 10 9 i 1
Ticari Sorunlar Grup Goérevlisi
ETi / Serbest Ticaret Anlagmalart,
Arastirma ve Istatistik Grup 1 1 - - -
Sorumlusu
ETIi / Serbest Ticaret Anlasmalari,
Arastirma ve Istatistik Grup 12 11 - 3
Gorevlisi

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, licret yetersizligi, nitelikli ¢calisan teminindeki giigliik, vb.).
Sayfal/ 2




iC HAREKETLILIK ANALizi TABLOSU

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06

Revizyon No:000

(Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
R Yuarurluk Tarihi:
Emeklilige
Calisan Sayisi Hak 9 Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig ;armamlg ihtiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Calisan aligan
Sayisi

Calisan | Calisan Fark Sayisi
Sayisi Sayisi

EKONOMIK VE TEKNIK ILISKILER DAIRE BASKANLIGI

ETi/ Projeler, Fuarlar, Tanitim ve

Bilgilendirme Grup Sorumlusu 1 1 i ) )
ETi/ Projeler, Fuarlar Goérevlisi 9 8 - 2
Mutercim 2 1 - -
Evrak ve Arsiv Memuru 2 2 1 -

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, licret yetersizligi, nitelikli ¢calisan teminindeki giigliik, vb.).
Sayfa2/ 2




iC HAREKETLILIK ANALizi TABLOSU

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06

Revizyon No:

(Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
™ Yuarurlok Tarihi:
Emeklilige
Calisan Sayisi Hak g Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig Ya:)mam|§ intiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Galisan ga 1$an
Calisan | Galisan Fark | Sayisi aytsl
Siyisi Sayisi
ULUSLARARASI KURULUSLAR DAIRE BASKANLIGI
Uluslararasi Kuruluglar Daire
Bagkan 1 1 0 1
Kiresel Ekonomik Kuruluslar Grup
Sorumlusu 1 1 0
Kiresel Ekonomik Kuruluglar
Gorevlisi 15 13 2 2
Evrak Gorevlisi
2 1 1 1
Bdlgesel Kuruluglar Grup
Sorumlusu 1 1 0 B B
Bolgesel Kuruluslar Gérevlisi
9 7 2 1 2

Birlesmis Milletlere Bagl
Kuruluglar Grup Sorumlusu 1 1 0
Birlesmis Milletlere Bagl
Kuruluslar Gorevlisi 10 9 1 1 1

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, licret yetersizligi, nitelikli ¢calisan teminindeki giigliik, vb.).

Sayfal/ 1




— GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06
4 \ . - - -
h/ IC HAREKETLILIK ANALIZI TABLOSU Revizyon No:
's/._...\__ﬂ (Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
e Yiirarliik Tarihi:
Emeklilig
Calisan Sayisi Hglke rige Askerlik
Birim / is Unvani Optimal | Mevcut Kazanmig ;zﬁmaanmﬁ ihtiyaglar* Kisitlar
Galisan | Galisan | Fark | Galisan Sa I§SI
Siyisi Sayisi Sayisi y
iKiLi iLISKILER VE PROTOKOL DAIRE BASKANLIGI
iiPDB / DAIRE BASKANI 1 1 0 ] ]
iiPDB / ULKE GRUBU 1
SORUMLUSU 1 1 0 - -
iiPDB / ULKE GRUBU 2
SORUMLUSU 1 1 0 - -
iiPDB / ULKE GRUBU 3
SORUMLUSU 1 0 1 - .
iPDB / ULKE GRUBU 1
GOREVLISI 16 13 3 1 2
iPDB / ULKE GRUBU 2
GOREVLISI 16 13 3 - 5
iiPDB / ULKE GRUBU 3
GOREVLISI 16 0 16 - -
EVRAK GOREVLISI c 3 ) L ]
TERCUMAN
5 3 2 - -

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, licret yetersizligi, nitelikli ¢calisan teminindeki giigliik, vb.).
Sayfal/ 1




— GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06
/ 4 A\ . - .. ]
h/ IC HAREKETLILIK ANALIZI TABLOSU Revizyon No:
's/._...\__ﬂ (Dbnem ......... [, ) Revizyon Tarihi:
™ Yuarurluk Tarihi:
Emeklilige
Calisan Sayisi Hak g Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig Ya:)mam|§ intiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Galisan ga 1$an
Calisan | Galisan Fark | Sayisi aytsl
Sayisi Sayisi
IDARI ISLER VE KOORDINASYON DAIRE BASKANLIGI
idari isler ve Koordinasyon Daire
Bagskani 1 1 ) B B
Personel Isleri ve Koordinasyon
Grup Sorumlusu 1 1 } 1 B
Biitce ve Mali isler Grup
Sorumlusu 1 1 ) 1 B
Evrak-Arsiv ve Dokiimantasyon
Grup Sorumluisu 1 1 ) 1 )
Egitim Grup Sorumlusu
1 1 - 1 -
ic Kontrol Grup Sorumlusu
1 1 - 1 -
Sivil savunma Uzmani
1 1 - - -
Sekreter
1 - 1 - -

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, ticret yetersizligi, nitelikli ¢alisan teminindeki guclik, vb.).
Sayfal/ 3




iC HAREKETLILIK ANALizi TABLOSU

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06

Revizyon No:

(Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
GIDA 'IAH::::NP{.;\'I\.'.QNGLIK YururIUK Tarlhl
Emeklilige
Calisan Sayisi Hak g Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig Ya:)mam|§ intiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Galisan ga 1$an
Calisan | Galisan Fark | Sayisi aytsl
Sayisi Sayisi

Koordinasyon Gorevlisi

2 1 1 1 -
Personel ve Idari Isler Gérevlisi

2 1 1 - -
Sistem Destek Gorevlisi

2 1 1 - 1
Maas ve Diger Odemeler Gorevlisi

3 2 1 1 -
Bitce ve Performans Gorevlisi

4 3 1 1 -
Satin Alma Gorevlisi

2 1 1 - -
Tasinir Kayit Kontrol Gorevlisi

4 2 2 2 -

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, ticret yetersizligi, nitelikli ¢alisan teminindeki guclik, vb.).
Sayfa2/ 3




iC HAREKETLILIK ANALizi TABLOSU

GTHB.ABDGM.IKS.TBL.06

Revizyon No:

(Dénem ......... [ oo, ) Revizyon Tarihi:
GIDA 'IAH::::NP{,;\'I\.'.QNGLIK YururIUK Tarlhl
Emeklilige
Calisan Sayisi Hak g Askerlik
Birim / is Unvani Kazanmig Ya:)mam|§ intiyaglar* Kisitlar**
Optimal | Mevcut Galisan ga 1$an
Calisan | Galisan Fark | Sayisi aytsl
Sayisi Sayisi

Evrak-Arsiv Gorevlisi

5 3 2 - -
Dokiimantasyon Gorevlisi

2 0 2 - -
Evrak Dagiticisi

6 4 2 3 -
Yurtdisi Egitimler Gorevlisi

11 8 3 2 -
Yurtigi Egitimler Gorevlisi

3 2 1 - -
ic Kontrol Standartlari Gérevlisi

6 6 - 2 -
ic Kontrol Degerlendirme Gérevlisi

4 4 - - -

* Caligan sayist ile ilgili olarak, faaliyetlerin siirekliliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in gereksinimler ve dnlemler belirtilmelidir (terfi, rotasyon, hizmet ici egitim, eleman

alimi, vb.).

** Optimal ¢alisan sayisinin saglanamamasindaki nedenler ve engeller belirtilmelidir (yasal, ticret yetersizligi, nitelikli ¢alisan teminindeki guclik, vb.).

Sayfa3/ 3
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