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Gorevin Yerine
Sira Gorev Yerine Getirilirken Getirilmemesinin
No Hassas Gorevler Birimi Olabilecek Aksakliklar Sonuglari Ahnmasi Gereken Onlemler
Numene yogunlugunun artt181 dA;fl rlllju“unu somi)gilllagll?;rzl Numune kabul ve kayit laboratuvarinin
Numune Kabul esnasinda | Numene donemlerde ¢alisma ortami1 ve personel etk%ler & caligsma ortaminin iyilestirilmesi,
1 | numunelerin fiziksel | Kabul Kayit | yetersizligi nedeniyle asgari miktarin Hatals .se ctifika diizenleme Tart1 ve boliiciilerin kalibre edilmesi,
kontroliiniin yapilamast Birimi altinda veya yirtik, 1slak torbali Kurumun tibarinim Yeterli ve kalifiye personel
numune kabul edilmesi : gorevlendirmek
zedelenmesi
Belgesi eksik olan veya
Belgelerin kontrol Numene Eksik belge ile gelen numuneler igleme :]aun:r?lzrr]lﬁzm?ézne dilir Eumune ﬁogdeii?nkuryll uslarin daha
2 | edilmesi, excel ve Kabul Kayit | alinmaz, belgeler tamamlandiktan . . assas Gallsmasini saglanmast, =
TVYS’ye kaydedilmesi Birimi sonra analizler baslar Sertifikasyon siireci uzar. | Bilgisayar egitimi almis personellerin
) Sisteme kayit yapilamazsa | gorevlendirilmesi
belgelendirme yapilamaz.
Béliiciilerin ve tartum Safiyet analizleri dogru Boliiciilerin en az yilda 1 defa
aletlerinin &lciimlendirme Numene (Calisma numunelerinin dogru sonuglar vermez, kalibrasyonlarinin yapilmast,
3 veva do“rula(inalarlnm Kabul Kayit | miktarlarda ayarlanamamasi, Hatali sertifika diizenleme | Tartim aletlerinin belirli periyotlarda
ayllmagl Birimi Kurumun itibarmin dogrulamalariin yapilmasi
yap zedelenmesi Yapilan islemlerin kayit altina alinmasi
Sahit numune saklama Numene Elektrik kesilmesi, diizensiz gelen gglgffi?ﬁl?raﬁz;n:ntz};u? Elektirik tesisati, pano ve gii¢
4 | odalarnm stabil +10 °C | Kabul Kavit akim ve kesintiler sonrasi jeneratoriin klsmei Kkavbetmesi Y kaynaklarinin kapasiteye gore yapilmasi,
abu’ hay devreye girmemesi sonu oda 1sisinin Yy ’ Jeneratoriin bakimlarinin diizenli olarak
ve altinda ¢alismasi Birimi Kurumun itibarinin
artmasi . yapilmas.
zedelenmesi
Sertifika veya raporlarin | Numene Antetli kagitin bitmesi, Sertifikalarin siiresi Is disiplininin olusturulmast,
5 g § disip $
basilmasi Kabul Kayit | Safiyet ve Cimlenme Laboratuvarmmin | i¢erisinde basilamamasi, Tahminen yillik ihtiya¢ kadar antetli
y y y y




Birimi stiresi iginde Sisteme giris yapmamasi, | Firmalarin satiglarinin kagit bastirilmasi,
Bilgisayar veya yazicilarin olumsuz etkilenmesi Bilgisayar ve yazicilarin diizenli
arizalanmast Kurumun itibarinin bakimlarinin yapilmasi
zedelenmesi
Diizenlenen sertifika ve Yogun numune geldigi donemlerde Tohum iiretici kuruluslar
raporlarin beyanname Numene personel mesaisinin biiyiik bir beyanname veremez. Bu eirisleri vapacak sabit bir personel
6 |icin TVYS’ye, Kabul Kayit | boliimiinii numune bdlme ve sertifika Tohumluk iiretim ve 6regvle$n diri}llmili p
destekleme i¢in TBS’ ye | Birimi basimina ayirmakta bu nedenle kullanim destegi 6demeleri & '
giriglerinin yapilmasi gecikme yasanabilir. yapilamaz.
Cimlendirme sonuglari
Cimlendirme oda ve . . hatali olur, Elektirik tesisati, pano ve gii¢
: : . Elektrik kesintisi, . . ;
dolaplarinin belirlenen Cimlendirme . .. . Hatal1 sertifika basimina kaynaklarinin kapasiteye gore yapilmasi,
7 . . L Elektrik akiminin diizensiz olmasi, o e . .
giin ve sicaklikta stabil Birimi . . i sebep olabilir, Jeneratoriin bakimlarinin diizenli olarak
Jeneratoriin devreye girmemesi o
olmasi Kurumun itibarinin yapilmast.
zedelenmesi
Cimlendirme ortaminmn Nem cihazlarinin diizenli kontrol ve
Cimlendirme ortaminin Cimlendirme odalarinda nem cihazinin .. bakimlarinin yapilmasi,
< .. . . neminin az olmasi
(kum, kagit vb.) neminin | Cimlendirme | arizalanmasi, . . . Nem kayb1 olmayan veya az olan
8 e o . o . . cimlendirmeyi azaltir, . g
bitki istegine gore iyi Birimi Cimlendirme kaplarinin nem kaybina . kaplarin ¢imlendirmede kullanilmasi,
fazla olmas1 enfeksiyon o N .
ayarlanmasi sebep olmasi . Bitkilere gore nemlendirme oranlarinin
riskini arttirir. L .
tespit edilmesi
Analiz sonuglarin
Numene g o
Kabul Kayit do g_rulugunu olumsuz | ) ' ‘
9 | ISTA Kurallarina Uyma | Safiyet, ISTA Kuralarmin yabanci dilde olmasi etkiler. . , ISTA Kuraluarlnln Turkgqe gevrilmesi
! . Hatali sertifika diizenleme | ve her yil glincellemesinin yapilmast,
Cimlendirme .\
.. . Kurumun itibariin
Birimleri :
zedelenmesi
Dormense gosteren
. . tohumlarda ¢imlenme . .
10 | On Islemlerin Yapilmas: C}n_lle_n dirme olumsuz etkilenir. Clmlgndlrme oda} veya dolgplanmn
Birimi yeterli sayida tesis edilmesi

Hatal1 sertifika basimina
sebep olur,




Kumun ve diger
¢imlendirme

Elektrik kesintisi veya akimin

Steril olmayan kum
icerisinde canli tohum

Elektirik tesisati, pano ve gii¢

Cimlendirme | diizensizligi nedeniyle kum yakma kalmasi sonuglari olumsuz | kaynaklarinin kapasiteye gore yapilmasi,
11 | ortamlarinin, kap ve L : y . o s .
. . Birimi makinasinin saglikli calismamast, etkiler. Tohumlarda Kap vs. gibi malzemeleri yikayabilecek
malzemelerin stril hale D e . .y
i . Personel yetersizligi, enfeksiyon bulasma riski ortamlar olusturulmali,
getirilmesi
artar.
. Cimlendirme, Sertifikasyon siireci uzar. . e .
Analiz sonuglarinin - ) Bilgisayar egitimi almis personellerin
12 , . ) Safiyet Sisteme kayit yapilamazsa . . .
TVYS’ye girilmesi LT . gorevlendirilmesi
Birimi belgelendirme yapilamaz.
Cimlendirme analiz
Cimlendirme oda ve sonuclar1 olumsuz
dolaplarinin Cimlendirme etkilenir. Her y1l yetkili kuruluslara kalibrasyon
13 . L . ..
kalibrasyonunun Birimi Hatali sertifika diizenleme | yaptirilmali
yapilmast Kurumun itibarinin
zedelenmesi
Gelen numunede kirik,
yabanc ot tohumu, diger Beden ve g6z yorgunlugu nedeniyle Saf tohum elde edilemez, Yeterli sayida yetismis personel
mabhsul, diger tiir gesit, Safiyet £0Z YOIg g y Hatal: sertifika diizenleme, | .. ylca yetismis p
14 L secememe . gorevlendirilmeli,
zararli ot tohumu ve Birimi Kurumun itibarinin Bitviitee kullanimali
cansiz yabanci maddelere zedelenmesi yutee ’
bakmak
Sertifikasyon stireci
Diger mahsul, ot ve . uzaygb| “rj (Cok daha genis tohum atlasinin temini,
Safiyet . Tespit dogru yapilamazsa -
15 | zararli ot tohumlarinin L0 Tohum atlasinin yetersiz olmasi - Dijital ortamda tohum katalogu
teshisinin yapilmasi Birimi hatal sertifika basilir. yapilmasi veya temini
Kurumun itibarinin '
zedelenmesi
Evraklarm, Ugiincti sahislarin eline Kotii niyetli Kisileri eline o
Gizlilik Dereceli gegemeyecegi kilitli b1_r ortamc_ie_l o sectigi zaman Kurum Evraklarin kilitli bir ortamda
16 Arsiv Birimi | muhafaza edilememesi veya kilidinin muhafazasinin saglanmasi ve siirekli

Evraklarin Muhafazasi

acik unutulmasi.

acisindan ciddi sikintilar
dogurabilir.

kontrol altinda tutulmasi.




Arsiv evraklarinin yasal

Evraklarin yasal siire sonuna kadar
saklanmasinin unutulmasi, yanlslikla

Bu islemlerin yapilmamasi
resmi islerin aksamasina,
arsivde fazla evrak

Yasal stire sonuna kadar saklanmasi
gereken evraklart muhafaza ederken
Birimde Devlet Arsivleri Genel

17 | siire sonuna kadar Arsiv Birimi C " . . Midiirliigiine gidecek ve imha edilecek
Devlet Arsivlerine gonderilmesi veya | muhafazasina ve Kurum . . o
saklanmast . . . . . arsiv evraklari i¢in ayr1 bir sistem kurup
imha edilmesi. itibarinin zedelenmesine : o -
bu sistemle takibin ve kontroliiniin
yol agar. -
saglanmasi.
Saklama stiresi dolan Arsivleme sisteminin kurulmasi,
— Personel sikintisindan kaynakli arsiv evraklarin imha arsivlenen evraklarin saklama siirelerine
Siiresi dolan evraklarin o N e ; : . T o et . .
18 | . ) . Arsiv Birimi | yonetmeligine uygun arsivleme edilmemesi arsivde slirekli | gore bilgisayarda listelenmesi ve buna
imha edilmesi . e . : .. . .
sisteminin kurulamamasi evrak birikmesine sebep gorede siiresi dolan evraklarin imhasinin
olur yapilmasi
Kisinin terfisi yapilmaz
. . Bersone' o ) veya hatali yapilabilir Diizenli takip yapabilmek i¢in dijital
19 | Terfi Islemleri Ozliik Terfi tarihini hatal1 islemek ' 4
L Terfiden kaynakli maas veya manuel ajanda olusturmak.
Birimi ot
kaybi olabilir.
Malzemelerin gereginden
fazla ve gereksiz qege e o .
20 Malzeme Deposunun EiséaglKaylt Kilitli muhafazali bir odanin tahsis kullanimlara yol agar, eKdlilll;[::e‘(;’;Wenhkh bir odanin tahsis
Gilivenligi N edilmemesi Malzemelerin kisisel .. ot . . .
Birimi R Giivenlik kamerasi ile kontrol edilmesi.
kullanim1 s6z konusu
olabilir
Personele zimmetlenen
Tastir Kavit malzemelerin etkin ve
Demirbas malzemelerin ; y Zimmetlenmeyen malzemelerin hor verimli kullanilmamasi, Depodan ¢ikmadan malzemelerin ilgili
21 o Kontrol . : : . :
takibi Birimi kullanilmas1 Gereksiz kullanim, personele zimmetlenerek teslim edilmesi
Ihtiyac¢ olmayan mal alimu,
devleti zarara ugratma
Kurumun ambarinda
Tagmir Kayit . .
29 Sene sonunda malzeme Kontrol Sayimlari yaparken personel kayith malzemelerin Malzeme sayimlarinin komisyon
sayimi1 yapilmast Birimi mukavemeti kaybolmasi, Malzemelirin | marifetiyle diizenli olarak yapilmasi

zimmete gecirilmesi




Kamu zarar1 meydana

Ihtiyaglarin net olarak tespit edilmesi,

Ma}l ahmlarlr‘lc'la . Satin Alma Ihtiyac oldugunda 6denegin gelir, . Idarenin ihtiyaclarimn liizumunu
23 | ihtiyaglarin titizlikle AP Gereksiz malzeme alimina
; . Birimi bulunmamasi arastirmasi,
belirlenmesi sebep olur, . ) ) )
o . Nihai karar1 idarenin vermesi.
Kurum itibar1 zedelenir.
Kurumun isleyisinde Odeme evraklarinin zamaninda
Personel ve tedarikgilere | Muhasebe Eksik veya fazla 6deme, zamaninda aksama olur, maas
24 | . . . . . yapilmast,
O0demeler Birimi evraklarin hazirlanmamasi O6demesi gecikir. Denetim vapilmast
Hak kayb1 olabilir. yap
Satinalma islerinde aksama
. . . Muhasebe . _ e olur Biit¢eyi 6nem sirasina gore dnceden
25 | Biitge hazirlik islemleri Birimi Oncelikli sira degisir. Kurumun isleyisinde hazirlamak
aksama olabilir.
) Kurum veya sahislar Yapilan mali islemlerde 6deme
26 On mali kontroliin Muhasebe maddi zarara ugrar, yapilmadan farkl birkag¢ elden kontrol
yapilmasi Birimi Kurumun itibarinin yapilmasi,
zedelenmesi Denetim yapilmasi.
Emekli kesenekleri ve S : .
27 | bildirgelerin SGK’ya I\/I_u_ha_sebe Sistemde sorun olabilir. Kurum ve ilgili personel Caligma ajandast olusturularak stiresi
.. . . Birimi cezaya diiser takip edilir.
gonderilmesi
Personel gorevlendirerek piyasa
Yaklagik maliyet Satin Alma Biitce fazlasi alima arastirmasi yapilmali ve bunun
28 hesaplamasi Birimi Hesaplamada yanhshik yapilmast ¢ikilabilir sonucunda yaklasik maliyet

hesaplanmalidir.




