2013 Yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Düzenlenecek Hizmetiçi Eğitim Kurslarına 

Katılım Taleplerinin Toplanmasına İlişkin İl Müdürlüklerine Yönelik Uygulama Talimatı  

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar ve Kısaltmalar
Amaç

Madde 1-Bu uygulama talimatı, Adana-TAYEM, Aydın-Söke TAYEM ve Ankara UTEM’ de, 2013 yılında düzenlenecek hizmetiçi eğitim kurslarına, personelin katılım taleplerinin toplanmasına ilişkin esas ve usulleri belirlemek amacıyla hazırlanmıştır.   

Kapsam

Madde 2- Bu uygulama talimatı, Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde, “EK-3 Formu” nda belirtilen konularda, 2013 yılında düzenlenecek tüm  hizmetiçi eğitim kurs konularını kapsar. 

Dayanak

Madde 3-a) 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu,  

b) Bakanlığımızın Teşkilat ve Görevleri Hakkındaki 639 Sayılı Kanun Hükmünde Kararname, 

c) Devlet Memurları Eğitimi Genel Planı, 
ç) 21.4.1988 tarih ve MKD-117 sayılı “Bakanlığımız Hizmetiçi Eğitim Yönetmeliği.”

d) Bakanlığımızın 29.11.2011 tarih ve B.12.0.HKM.0.02.144/MEV-2011-127/66 sayılı Bakanlık Merkez Teşkilatları Görev Yönergesi

e) 08.07.2011 tarih ve B.12.0.HKM.0.02.144/MEV-2008-236/38  sayılı Bakanlık Taşra Teşkilatı Görev Yönergesi. 

Tanımlar ve Kısaltmalar 

Madde 4 - Bu Uygulama Talimatında geçen;

a) Bakanlık: Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığını,  

b) Başkanlık:  Eğitim Yayım ve Yayınlar Dairesi Başkanlığını, 

c) EM: Eğitim Merkezini, 

ç) İl/İlçe Müdürlüğü: İl/İlçe Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğünü, 

d) HE: Hizmetiçi eğitimi,  

e) Kursiyer : Hizmetiçi eğitim kurslarına katılacak, Bakanlık personelini, 

f) KTV : Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürlüğünü,
g) UTEM:Ankara-Uluslararası Tarımsal Eğitim Merkezi Müdürlüğünü, 

ğ) TAYEM: Adana ve Aydın-Söke Zirai Üretim İşletmesi Tarımsal Yayım ve Hizmetiçi Eğitim Merkezi Müdürlüklerini,     

ifade eder.
İKİNCİ BÖLÜM

Hizmetiçi Eğitim Konuları,  Kursların Başlama ve Bitiş Tarihleri, Kursların Süreleri

Kurslara Katılacak Teknik Eleman Sayısı

Hizmetiçi Eğitimlere Katılacak Personelde Aranacak Nitelikler

Kursların Yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlükleri,

Personelin Katılım Talebinde Bulunabileceği Hizmetiçi Eğitim Kurs Sayısı
Hizmetiçi Eğitim Konuları,  Kursların Başlama ve Bitiş Tarihleri, Kursların Süreleri Kurslara Katılacak Teknik Eleman Sayısı
Madde 5- Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde 2013 yılında yapılacak “HE Kurs Konuları”, “Kurslara Katılacak Teknik Eleman Sayısı”, “Kursların Başlama ve Bitiş Tarihleri”, “Kursların Yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlükleri” ve “Kursların Süreleri”,  “HE Kursları Program Taslakları-Ek-5 Form” larında ayrıntılı olarak belirtilmiştir.

Madde 6- Hizmetiçi Eğitimlere Katılacak Personelde Aranacak Nitelikler 

EM Müdürlüklerinde, 2013 yılında, düzenlenecek HE kurslarına katılacak personelin taşıyacağı nitelikler  “2013 Yılında Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde Düzenlenmesi Planlanan Konulardaki HE Kurslarının Listesi” nin (EK-3 FORMU), “Kursa katılacak teknik elemanların taşıyacağı nitelikler” sütununda ayrıntılı olarak belirtilmiştir.   

Madde 7- Kursların Yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlükleri 

a) Her kursun yapılacağı EM Müdürlüğü, “Hizmetiçi Eğitim Kursları Program Taslakları-Ek-5 Form” larında belirtilmiştir. 

b) 2013 yılında HE kurslarının düzenleneceği EM Müdürlükleri ve “HE Merkezlerinin İletişim Bilgileri” ise Ek-6’ da ayrıntılı olarak belirtilmiştir. 

Madde 8-Personelin Katılım Talebinde Bulunabileceği Hizmetiçi Eğitim Kurs Sayısı 
(a) Bir personel, bu talimat çerçevesinde düzenlenecek HE kurslarından bir yıl içerisinde en fazla dört tanesine katılım talebinde bulunabilir.                                          
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Madde 9-Bu Talimat Çerçevesinde Yapılacak Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Taleplerin Toplanma Dönemleri 

(1) Bu talimat çerçevesinde yapılacak HE kurslarına personelin katılım talepleri, İl Müdürlüklerince, iki dönem halinde toplanacaktır.  

(a) Birinci dönem : 14 Ocak 2013- 30 Haziran 2013 tarihleri arasında düzenlenecek HE kurslarına katılacak personelin, katılım talepleri 22 Ekim 2012-30 Kasım 2012 tarihleri arasında bir dönem halinde toplanacak ve en geç 10 Aralık 2012 tarihine kadar, kursun yapılacağı EM Müdürlüğüne gönderilecektir.    

(b) İkinci Dönem: 12 Ağustos 2013-31 Aralık 2013 tarihleri arasında düzenlenecek HE kurslarına katılacak personelin, katılım talepleri ise 20 Mayıs 2013-28 Haziran 2013 tarihleri arasında ikinci bir dönem halinde toplanacak ve en geç 15 Temmuz 2013 tarihine kadar, kursun yapılacağı EM Müdürlüğüne gönderilecektir.   

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Öğreticilerin Öncelikle Katılması Gereken Hizmetiçi Eğitim Kurs Konuları
Tarımsal Yayım Faaliyetlerinde Yayım Elemanı Olarak Görev Alan/Alacak Personelin Öncelikle Katılması Gereken Hizmetiçi Eğitim Kurs Konuları
Hizmetiçi Eğitim Kursları İçerik Programları

Madde 10-Öğreticilerin/Öğretici Adaylarının Öncelikle Katılması Gereken Hizmetiçi Eğitim Kurs Konuları
(1) Personelin, HE kursları ve çiftçi eğitim kurslarında öğretici olarak görevlendirilmesinde öncelikle, mezuniyet /ağırlıklı mezuniyet bölümleri dikkate alınacaktır.

Bu nedenle, personelin bu talimat çerçevesinde düzenlenecek ve aşağıdaki belirtilen konulardaki HE kurslarından öncelikle en az üçüne  katılması gerekmektedir. 
(a) Sunum Teknikleri İle Eğitim Araçları Kullanımı Kursu, 

(b) İletişim Teknikleri ve Tarımsal Yayım Metodolojisi Kursu, 

(ç) Proje Hazırlama ve Proje Döngüsü Yönetimi Kursu, 

(c) Bilgisayar Kullanımı konusunda HE Kursu,  

(d) Problem Çözme Teknikleri ve Moderasyon Kursu 
(2) HE kurslarında, çiftçi kurslarında öğretici olarak görev alan personel ile tarımsal yayım faaliyetlerinde görev alan personelin, öncelikle görev yaptıkları konularla ilgili olmak üzere her yıl, en az bir HE kursuna katılmaları gerekmektedir. 

Madde 11-Tarım Yayımcısı Sertifikasına Sahip Personel Hariç Tarımsal Yayım Faaliyetlerinde Görev Alan/Alacak Personelin Öncelikle Aşağıda Belirtilen HE Kurslarından En Az İkisine Katılması Gerekmektedir.  

(a) Sunum Teknikleri İle Eğitim Araçları Kullanımı Kursu, 

(b) İletişim Teknikleri ve Tarımsal Yayım Metodolojisi Kursu, 

(c) Proje Hazırlama ve Proje Döngüsü Yönetimi Kursu, 

(ç) Bilgisayar Kullanımı konusunda HE Kursu, 

Hizmetiçi Eğitim Kursları İçerik Programları 
Madde 12-2013 yılında EM Müdürlüklerinde düzenlenecek HE kurslarının, ayrıntılı içerik eğitim/müfredat programları, EM Müdürlüklerinin web sitelerinde yayınlanmaktadır. 
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

MADDE 13- İl/İlçe Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları

(a) Bu uygulama talimatını, şube müdürlüklerinde, ilçe müdürlüklerinde ve il müdürlüğüne bağlı kuruluş müdürlüklerinde görev yapan tüm personele duyurmak. 

(b) Bu uygulama talimatında açıklanan hususları dikkate alarak, Bakanlık İl ve İlçe Müdürlükleri ile Bağlı Kuruluş Müdürlüklerinde hizmetiçi eğitimine ihtiyaç duyulan elemanların belirlenmesinde gerekli hassasiyeti ve titizliği göstermek.  

(c) HE kursuna, katılmak isteyen İl/İlçe Müdürlüğü ile İl Müdürlüğüne Bağlı Kuruluş Müdürlüğü personelinin, taleplerini kursun yapılacağı EM Müdürlüklerine zamanında bildirmek.     

(ç) 2013 yılında düzenlenecek HE kurslarına, öncelikle, çiftçi kurslarında öğretici olarak görev alan ve alacak personelin, yayım faaliyetlerinde görev alan ve alacak personelin ve kursun konusu ile ilgili işi bizzat yapan ve yapacak personelin katılımlarını, sağlamak.  
-2-

(d) 2013 yılında EM Müdürlüklerinde yapılacak HE kurslarına, “2013 Yılında EM Müdürlüklerinde Düzenlenmesi Planlanan Konulardaki HE Kurslarının Listesi: “Ek-3 Formu” nun  “Kursa katılacak teknik elemanların taşıyacağı nitelikler” sütununda yapılan açıklamalara uyan personelin, katılımlarını sağlamak.    
(e) Herhangi bir nedenle “Hizmetiçi Eğitim” talebinde bulunmayan, Bakanlık İl Müdürlükleri HE taleplerinin olmadığı hususunu ise Başkanlığımıza resmi yazı ile en geç 10 Aralık 2012  tarihine kadar bildireceklerdir.                                                                             
(f) İl/İlçe Müdürlüklerince, “Bilgisayar Kullanımı-1” veya “Bilgisayar Temel Eğitim” kursuna daha önce katılmamış personel için “Web Tasarımı”, “Veri Tabanı Hazırlama”, “Bilgisayarda Resim İşleme ve Canlandırma Tekniği”, “Bilgisayar Destekli Çizim Teknikleri Kursu”, “Bilgisayar Destekli 3 Boyutlu Çizim Teknikleri Kursu”  ve “Sunum Teknikleri ve Eğitim Araçları Kullanımı Kursu” na katılım talebinde bulunulmayacaktır. 

(g) Her İl Müdürlüğü; EM Müdürlüklerinde yapılacak kurslara, katılacak personelin ayrıntılı listeleri belli olduktan sonra; kendi personellerinden hangi teknik elemanın, nerede, ne zaman, hangi kursa katılacağına ilişkin isim listelerini ilgili teknik elemanlara imza karşılığında en geç 20 Aralık 2012 tarihinde tebliğ edeceklerdir. İl Müdürlükleri söz konusu isim listelerini; EM Müdürlüklerinin web sitelerinde yayınlanacak listelerden yararlanarak oluşturacaklardır.                          İl Müdürlükleri söz konusu listeleri kendi Web sitelerinde(varsa) yayınlayacaklardır. 

(ğ)  İl/İlçe Müdürlükleri, öncelikle, 2013 yılında “biçerdöver ve pamuk toplama makineleri” kontrollerinde görev alacak, tarım makineleri bölümü mezunu teknik elemanlar, tarla bölümü mezunu teknik elemanlar ile tarım meslek lisesi mezunu olup ta 6 aylık tarım makineleri kursuna katıldığını belgelendiren teknik elemanların, 2013 yılı HE programı içerisinde yer alan “Biçerdöver Kontrolörleri Yetiştirme” ve “Pamuk Toplama Makineleri Kontrolörleri Yetiştirme” konusundaki HE kurslarına katılmalarını sağlayacaktır.   

(h) İl/İlçe Müdürlükleri 2013 yılı HE programı kapsamında yapılacak “Toprak İşlemesiz Tarım ve Anıza Doğrudan Ekim Makineleri” konusundaki HE kurslarına, anız yakılmasının önlenmesi konusunda 2013 yılı ve sonraki yıllarda illerinde/ilçelerinde “çiftçi eğitim ve yayım faaliyetleri” nde görev alacak personelden öncelikle tarım makineleri, tarla ve toprak bölümü mezunu teknik elamanların katılımlarını sağlayacaktır.   

(i) İl Müdürlükleri ve İl Müdürlüklerine bağlı kuruluş Müdürlüklerince, personelin, gerek program içi ve gerekse de program dışı olarak, bu talimat çerçevesinde yapılacak HE kursuna/kurslarına katılım talepleri ile ilgili olarak hiçbir  bilgi ve belge Başkanlığımıza gönderilmeyecektir. 
(ı) Bu talimat çerçevesinde yapılacak “Bilgisayar Kullanımına Yönelik” konulardaki HE kursuna/kurslarına personelin, 31.12.2002 tarihinden sonraki bir tarihte katıldığının tespit edilmesi halinde, Şube/İlçe Müdürlüklerince bu personelin aynı konudaki kursa tekrar katılım talebi uygun görülmeyecektir.

(j) “Bilgisayar Kullanımına Yönelik Kurslar” dışındaki diğer konularda düzenlenecek HE kursuna/kurslarına personelin, 31.12.2006 tarihinden sonraki bir tarihte katıldığının tespit edilmesi halinde, Şube/İlçe Müdürlüklerince bu personelin aynı konudaki kursa tekrar katılım talebi uygun görülmeyecektir.

Madde 14-İlçe/Şube Müdürlüklerince Hazırlanacak Dosya ve Klasörler 

Şube/İlçe Müdürlüklerince, bu talimat kapsamında yapılacak HE kurslarına katılım talebinde bulunan her personel için; bir dosya hazırlanacaktır.    

-Bu dosyaya; 

(a) Personelin, Diploma (Transkript veya Bitirme Belgesi) Fotokopisi,  

(b) Personelin, “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu Ek:1” in bir nüshası,  
(c) İlgili personelin göreve-memuriyete başlama tarihinden itibaren bu zamana kadar katıldığı tüm HE kurslarına ait sertifika-katılım belgesi-katılım yazısı vb. belgelerin birer fotokopileri,  

(ç) İlgili personelin öğretici olarak görev aldığı tüm çiftçi kursları ile ilgili görevlendirme Olurlarının/görevlendirme yazılarının birer fotokopisi koyulacaktır.        

Madde 15- Kurslara Katılım Talebinde Bulunacak Personelin Görev ve Sorumlulukları

(a) Personel eğer, EK-3 FORMU’ nun, “Kursa katılacak teknik elemanların taşıyacağı nitelikler” sütununda yapılan açıklamalardaki nitelikleri taşıyorsa, bu uygulama talimatı çerçevesinde 2013 yılında EM Müdürlüklerinde yapılacak HE kurslarına başvuracaktır.  
(b) Personel, bu uygulama talimatı çerçevesinde yapılacak HE kursuna, “Hizmetiçi Eğitim Faaliyetlerine Başvuru Formunu” doldurmak ve bu formu görev yaptığı İlçe/Şube Müdürlüğüne teslim etmek suretiyle başvuracaktır.    

-Personel “Hizmetiçi Eğitim Faaliyetlerine Başvuru Formu” ile birlikte görev yaptığı Şube/İlçe Müdürlüğüne, 

(1) Diploma (Transkript veya Bitirme Belgesi) Fotokopisini,
(2) Memuriyeti boyunca katıldığı tüm Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Ait Belgelerin Fotokopisini, 

(3) Öğretici Olarak Görev Aldığı Tüm Çiftçi Kurslarına Ait Belgenin Fotokopisini teslim edecektir. 
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(c) Personel, talep ettiği HE kursuna katılım başvurusunun kabul edilip edilmediğini, İl Müdürlüğü ve kursun yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğünden öğrenecektir.

(ç) Personel “Bilgisayar Kullanımına Yönelik” olarak düzenlenen HE kursuna/kurslarına 31.12.2002 tarihinden sonraki bir tarihte katılmış ise aynı konudaki kursa tekrar katılım talebinde bulunmayacaktır. 

(d) Personel, Bilgisayar Kullanımına Yönelik Kurslar dışındaki diğer konulardaki HE  kursuna/kurslarına, 31.12.2006 tarihinden sonraki bir tarihte katılmış ise bu personel aynı konudaki kursa tekrar katılım talebinde bulunmayacaktır. 

(e) Bir eğitim merkezi müdürlüğünde düzenlenecek, bir konudaki HE kursuna katılım talebinde bulunan personel, aynı konudaki HE kursuna başka bir EM, düzenlense bile tekrar katılım talebinde bulunmayacaktır.  

(f) Personel, yılın ilk altı aylık döneminde düzenlenecek (14 Ocak 2013- 30 Haziran 2013 tarihleri arasında) HE kurslarına 22 Ekim 2012-30 Kasım 2012 tarihleri arasında katılım başvurusu yapacaktır.      
Bu çerçevede, personel, yılın ilk altı aylık döneminde en fazla iki HE kursuna katılım talebinde bulunacaktır. 

(g) Personel, yılın ikinci altı aylık döneminde (12 Ağustos 2013- 31 Aralık 2013 tarihleri arasında)  düzenlenecek HE kurslarına ise 20 Mayıs 2013-28 Haziran 2013 tarihleri ararsında katılım başvurusu yapacaktır.      

Bu çerçevede, personel, yılın ikinci altı aylık döneminde en fazla iki HE kursuna katılım talebinde bulunacaktır. 

Madde 16-İl Müdürlüklerince, Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Taleplerinin Toplanması ve EM Müdürlüklerine Gönderilmesi İle İlgili İşlem Sırası

(a) Bu talimat çerçevesinde düzenlenecek HE kurslarına, katılmak isteyen personel, “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)” nu eksiksiz ve doğru olarak dolduracak. 
(b) Kursa/kurslara katılmak isteyen personelce doldurulan “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)”,  personelce, görev yaptığı İlçe/Şube Müdürlüğüne teslim edilecek.   
(c) Personelin görev yaptığı İlçe/Şube Müdürlüğünce, personelin HE kursuna/ kurslarına, katılım talebi uygun görmüş ise, “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)” ndaki bilgilere göre, “…… İli  2013 Yılı Kursa Katılacak Personele Ait Ayrıntılı İcmal Listesi Formu(Ek-4)” nu hazırlanmak suretiyle, bir üst yazı ile KTV Şube Müdürlüğüne gönderilecektir.   
(ç) KTV Şube Müdürlüğünce, İl Müdürlüğünün tüm personelinin HE katılım taleplerinin icmali yapılarak,                               İl Müdürü/ İl Müdürü Yardımcısının (Teknik) onayına sunulacaktır. 

(d) Personelin, HE kursuna/ kurslarına, katılım talebi, İl Müdürü/ İl Müdür Yardımcısının(Teknik) onayından sonra, KTV  Şube Müdürlüğünce, kursun yapılacağı EM Müdürlüğüne, gönderilecektir.   
Madde 17-Personelin Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Taleplerinin Karşılanmayacağı Durumlar    
(a) İlçe/Şube Müdürlüklerince; 

(1) “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)” nu eksik ve yanlış dolduran, eksik ve yanlış bilgilerle dolduran,

(2) İlçe/Şube Müdürlüğüne, “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)” ile birlikte  
- Diploma (Transkript veya Bitirme Belgesi) Fotokopisini,  

- Katıldığı Tüm Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Ait Belgelerin Fotokopilerini, 

- Öğretici-Eğitici Olarak Görev Aldığı Tüm Çiftçi Kurslarına Ait Belgelerin Fotokopilerini teslim etmeyen, 

(3) “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu (Ek:1)” nu ve eklerini zamanında görev yaptığı İlçe/Şube Müdürlüğüne teslim etmeyen, 

(4) Katılmak istediği kursla ilgili olarak, öğrenim/mezuniyet bölüm durumu, EK-3 formunun “Kursa katılacak teknik elemanların taşıyacağı nitelikler” sütununda yapılan açıklamalara uymayan,

(5) Daha önce katıldığı “Bilgisayar Kullanımına Yönelik” olarak düzenlenen kursa/kurslarına 31.12.2002 tarihinden sonraki bir tarihte katılmış ve aynı konudaki kursa tekrar katılım talebinde bulunan,  

 (6) “Bilgisayar Kullanımına Yönelik Kurslar” dışındaki diğer konulardaki HE kursuna/kurslarına, 31.12.2006 tarihinden sonraki bir tarihte katılmış ve aynı konudaki kursa tekrar katılım talebinde bulunan personelin kursa/kurslara katılım talepleri karşılanmayacaktır.  
-4-

(7) Bir eğitim merkezi müdürlüğünde düzenlenecek, bir konudaki HE kursuna katılım talebinde bulunan personel, aynı konudaki HE kursuna başka bir EM, düzenlense bile tekrar katılım talebi uygun görülmeyecektir.  

(8) 2013 yılı ve sonraki yıllarda, EM Müdürlüklerinde bu talimat çerçevesinde düzenlenen kurslara katılım talebinde bulunmuş, katılım talebi İl/İlçe Müdürlüğünce uygun görülmüş ve EM Müdürlüğünce programa alınarak, adına kursa katılım çağrı yazısı gönderildiği halde, herhangi bir nedenle kursa katılamayacağını, kursun başlama tarihinden en geç 15 gün önceden, görev yaptığı Şube/İlçe Müdürlüğüne bildirmemiş personelin bu talimat çerçevesinde yapılacak HE kurslarına katılım talepleri, iki yıl boyunca, görev yaptıkları İlçe/Şube Müdürlüklerince uygun görülmeyecektir. 
BEŞİNCİ BÖLÜM

İl Müdürlüklerince Hazırlanarak Eğitim Merkezi Müdürlüklerine Gönderilecek Formlar
Madde 18-  İl Müdürlüklerince Hazırlanarak Eğitim Merkezi Müdürlüklerine Gönderilecek Formlar 

(a) İl Müdürlükleri, EM Müdürlüklerine; sadece “………İli  2013 Yılı Kursa Katılacak Personele Ait İcmal Listesi Ek-4 Formu” nu gönderecekler,
(1) İl Müdürlüklerince, “…… İli  2013 Yılı Kursa Katılacak Personele Ait İcmal Listesi Ek-4 Formu”, her eğitim merkezinde yapılacak kurslar için ayrı ayrı hazırlanıp, kursların yapılacağı Eğitim Merkezlerine hem posta ve hemde e-posta ile elektronik ortamda gönderilecektir. 

(2) İl Müdürlüklerince, “…… İli  2013 Yılı Kursa Katılacak Personele Ait İcmal Listesi Ek-4 Formu” ları iki dönem halinde hazırlanacaktır.    

Birinci dönem kurs katılım taleplerinin toplanması:   

(3) 14 Ocak 2013- 30 Haziran 2013 tarihleri arasında düzenlenecek HE kurslarına katılacak personelin, katılım talepleri 22 Ekim 2012-30 Kasım 2012 tarihleri arasında bir dönem halinde toplanacak ve en geç 10 Aralık 2012 tarihine kadar, kursun yapılacağı EM Müdürlüğüne gönderilecektir.   
İkinci dönem kurs katılım taleplerinin toplanması:   
(4) 12 Ağustos 2013-31 Aralık 2013 tarihleri arasında düzenlenecek HE kurslarına katılacak personelin, katılım talepleri ise 20 Mayıs 2013-28 Haziran 2013 tarihleri arasında ikinci bir dönem halinde toplanacak ve en geç 15 Temmuz 2013 tarihine kadar, kursun yapılacağı EM Müdürlüğüne gönderilecektir.   

Madde 19-İl Müdürlüklerince, bu uygulama talimatı çerçevesinde düzenlenecek HE kurslarına personelin katılım talepleri ile ilgili olarak, hiçbir bilgi, belge ve form Başkanlığımıza gönderilmeyecektir.   

ALTINCI BÖLÜM

Eğitim Merkezi Müdürlüklerine Yönelik Talimat

Madde 20-Eğitim Merkezi Müdürlüklerine Yönelik Talimat  

(a) “2013 Yılında EM Müdürlüklerinde Düzenlenecek Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Personelin Katılım Taleplerinin Toplanmasına İlişkin EM Müdürlüklerine Yönelik Talimat” hazırlanarak, EM Müdürlüklerinin web sitesinde yayınlanmaktadır.     
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