HİZMETİÇİ EĞİTİM KURSLARINA KATILIM BAŞVURU FORMU ( EK:1) NUN DOLDURULMASINA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR: EK-2
(1) Memuriyeti Boyunca Katıldığı Hizmetiçi Eğitim Kurslarına ait kursa katılım yazısı/yazıları, Katılım Belgesi/belgeleri, Katılım Sertifikası/sertifikaları  veya Öğretici Sertifikası/ sertifikalarının fotokopilerini,

(Bu kurslar, Bakanlık merkez ve taşra hizmet birimlerince düzenlenen HE kursları, Bakanlıkla ile diğer kamu kurum ve kuruluşları işbirliğince düzenlenen HE kursları,  Bakanlıkla ile sivil toplum ve kuruluşları işbirliğince düzenlenen HE kursları, Diğer kamu kurum ve kuruluşlarınca düzenlenen HE kursları( Örneğin: Milli Eğitim Bakanlığı),  Yurt dışında düzenlenen kurslar, Özel Öğretim kurumlarınca düzenlenen kurslar olabilir.) 

Yabancı dilde hazırlanmış hizmetiçi eğitim kurslarına katılım belgeleri, yazıları ve sertifikaları, yeminli mütercimlerce Türkçe’ ye çevrilmiş olmalıdır. Bu belge  personelin görev yaptığı Şube/İlçe Müdürlüğünce onaylanmış olacaktır.     

(2) Personel, gerek Bakanlığımız İl-İlçe Müdürlüklerinde ve gerekse de diğer kurum ve kuruluşlarca düzenlenen çiftçi kurslarından “Öğretici Eğitici Olarak Görev Aldıkları” na dair, görevlendirme Olur’u, görevlendirme yazısı veya anlattığı dersleri gösteren günlük çizelgeler’ e ait belgelerin fotokopilerini, görev yaptığı il-ilçe müdürlüğüne teslim edecektir.    
(3) Memuriyeti Boyunca Katıldığı Hizmetiçi  Eğitim Faaliyetlerine Ait İcmal Bilgiler, kısmına personelin katıldığı en az  5 gün süreli  hizmetiçi eğitim kursu/kursları yazılacaktır. 

(4) Öğrenim Durumu Sütununa; 

-Eğer bir personel, hem Tarım Meslek Lisesi mezunu, hem tarımla ilgili bir bölümde önlisans bitirdi, hem lisans , hem  Yüksek Lisans ve hem de  Doktora yaptı ise öğrenim durumuna ait ilgili sütün veya sütunların hepsini işaretleyecektir.  

-Öğrenim durumlarının her birine karşılık gelen mezuniyet bölümünü/ ağırlıklı mezuniyet bölümünü “mezuniyet bölümü” satırına yazacaklardır. 

-Öğrenim durumlarının her birine karşılık gelen “mezuniyet bölümü/ağırlıklı mezuniyet bölümü” belli değilse bu sütün boş bırakılacaktır. 

(5) Çiftçi kurslarında öğretici olarak görev alan/almada gönüllü olan personelin HE kursuna/kurslarına katılım talebinin karşılanmasında öncelik tanınacaktır.    

(6) NEDEN HİZMETİÇİ EĞİTİM  KURSUNA/KURSLARINA KATILMAK İSTEDİĞİ’ ni belirtmeyen personelin HE  kursuna/kurslarına katılım talepleri karşılanmayacaktır.     

(7) Şube-İlçe Müdürünce, personelin, “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu” ile yapılan hizmetiçi eğitim kursuna katılım talepleri değerlendirilerek, personelin kursa katılması hakkında belirtilen istek gerekçesine uygun görülürse, onaylanacaktır. 

(8) Eğer personelin kursa katılım gerekçesi, Şube/İlçe/İl Müdürlüğünce uygun görülmezse, bunun nedeni de yine  kısa ve öz olarak formun altında boş bırakılan kısımda belirtecektir. 

(9) “Hizmetiçi Eğitim Kurslarına Katılım Başvuru Formu(EK-1)” her personel için ayrı ayrı hazırlanacaktır.  

