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BASKANLIK MAKAMINA

Bakanligumiz Merkez ve Tasra Teskilat Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
Bakanlik Makammm 08.01.2019 tarihli ve 2703809 sayili Olur'lart ile yiiriirltige gimustir.

$67 konusu Yonergenin " Ilkeler " baslikh 4. maddesinin () fikrast ve Bagkanligimnz
Kamu Mali ve Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani kapsanunda hazirlanan " Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanhg: Yetki Devri Yonergesi " ilisikte sunulmaktadir.

Makamlarmzea da uygun goriildiigii takdirde. ekte sunulan " Tarnm ve Orman
Bakanhigr Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig Yetki Devri Yonergesinin " yiiriirliige
konulmasi hususunu:

Olur'larmiza arz ederi.
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T.C.

TARIM VE ORMAN BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
YETKIi DEVRI YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Genel Esaslar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Tarim ve Orman Bakanhgi Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanliginda hizmetlerin daha etkin ve verimli sunulmasini, birimler/ idareler arasi
hizmet ve bilgi akisinin hizlandirilmasini saglamak tizere yetki devredilen makamlari, “Bagkan
adina” imzaya yetkili gorevlileri ve imza yetki sinirlarint belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge 10/7/2018 tarih ve 30474 sayili Resmi Gazete’'de
Yayimlanan 1 sayili Cumhurbaskanlig1 Teskilati Hakkinda Cumbhurbaskanligi Kararnamesi'nin
506’nc1 maddesi hitkkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3-(1) Bu Yonergede yer alan,

Bagkanlik :Tarim ve Orman Bakanlig Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligini
Baskan : Destek Hizmetleri Dairesi Baskanini

Daire Bagkanliklar1 : Tarim ve Orman Bakanligi Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina
bagli Daire Bagkanliklarini,

Yonetici : Baskan, Daire Bagkanu,
Yonerge : Bu Yonergeyi,
Ifade eder.
IKINCi BOLUM
Yetki Devri ve Raporlama
Yetki Devri

MADDE 4- (1) Baskanlik ve Bagkanligin yonetim kademelerine iliskin devredilen
yetkiler EK-1"de gosterilmistir.

(2) Yetki devrine iliskin herhangi bir degisiklik olmasi halinde bu degisiklik Baskan
Oluru alinmak suretiyle ekli listeye islenir.

Sorumluluklar



MADDE 5- (1) Yetki devredilen gorevliler, bu yetki devri kapsaminda
gergeklestirilecek islemlerden, yetki devri ile belirlenmis sinirlar gergevesinde sorumludur.

(2) Yetki devri, yetkiyi devredenin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Raporlama

MADDE 6- (1) Yetki devri yapilan makam, devredilen yetkinin kullanimina iligkin
bilgileri, ¢aligmalin degerlendirilmesi ve bilgi akigin saglamak tizere, Elektronik Belge
sistemine gegildiginde aylik donemler halinde izleyen ayin yedinci glinii mesai saati bitimine
kadar Ek-2 de yer alan “Yetki Devri Raporu”nu kullanmak suretiyle yetki devreden makama
raporlar. S6z konusu raporun bir 6rnegi ilgili Daire Bagkanliginca dosyalanarak muhafaza
edilir.

(2) Yetki devreden makam, rapor siirecini kontrol etmekle yukumlidur.

Yiiriirliik
MADDE 7- (1) Bu Yonerge onay tarihinden itibaren ytrarluge girer.

Yiiriitme
MADDE 8- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bagkan yUritur.



YETKi DEVRI

EK-1

YETKIi DEVRININ
DAYANAGI

YETKi DEVRINDE
BULUNAN
MAKAM

YETKININ KONUSU/SINIRLARI

YETKI
DEVREDILENLER

08/07/2011 tarihli ve 37 sayili Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesinin 'Ilkeler '
baslikli 4.maddesinin (f) fikrasi, 1 sayili Cumhurbaskanhigi Kararnamesinin 506. maddesi geregince

Baskan

Sehven gelen yazilarin iadesi ve ilgili birimlere gonderilmesi ile
ilgili yazigmalar

Memurlarin yillik izinleri ve almis olduklart saglik raporlarinin sthhi
izne dontistiiriilmesi ile ilgili yazismalar (Daire Bagkanlari harig)

[9%)

Yurt i¢i gecici gérev yollugu yol bildirimlerinin her Baskanlik
personeli icin Baskanliginca imzalanmasi

Ozliik haklari Baskanligimizda olan ve Baskanhigimizda gegici
gorevle calisan isgilerin puantaj, rapor ve benzeri islemlerine ait
vazismalar

Baskanliklar arasi i¢ yazigmalar

Tiim Daire Baskanlari

Ozliik haklari baska birimde olup, Baskanligimiz emrinde gegici
goérevle galigan memur ve is¢i (4857,696 ) personel ile 6zliik haklari
Baskanligimiz emrinde olup, bagka birimde ¢alisan memur ve is¢i
(4857,696) personelin 6zliik islemleri ile ilgili yazismalar (Tasra
Teskilat1 dahil)

Bakanlik Merkez Teskilatinca Bagkanligimizi ilgilendiren konularda
(kiigiik tamirat, boya, badana, tasima arag gérevlendirme ) gibi
konularla ilgili yazismalar

Is Giivenligi ve Is Saghg ile ilgili yazismalari yapmak

Is Kurumuna gonderilen personel durum gizelgesine ait yazismalar

Baskanligimizda staj egitimi alacak dgrenciler ile ilgili tiim is ve
isleri yiiriitme, Baskanlik adina staj s6zlesme imzalamak

Aday Memurlar ile ilgili yazismalarin yapilmasi ve yemin
belgelerinin imzalanmasi.

Merkez Birimlerinde kullanilmakta olan Telefon faturalarinin
ddenebilmesi i¢in resmi goriisme teyidinin yapilmasi ile ilgili
yazismalar,

Isgilerin yillik ticretli ve ticretsiz izinleri ile fazla mesai karsihg:
verilen izin ile ilgili yazismalar

Egitim, toplant: ve seminerlerle ilgili gérevlendirme ve diger is ve
islemler

Memur ve is¢i personelin (Banka, SGK, Sendika v.b) sendika giris
ve ¢ikislari ile ilgili yazigmalar

Bagkanligimiza naklen atanan, ayrilan ve emekli olan personelin
ayrilis ve baglama yazigmalari

Idari Isler ve Koordinasyon Daire Baskanlig:

Kamp tahsisi ile ilgili taleplere iliskin yazismalar (Makam Tahsisleri
haric)

Bakanligimiz Merkez Birimlerinden Daire Baskani imzasi ile gelen
sosyal tesis talepleri ile ilgili yazismalar (Yemekhane, Konferans
Salonu, Misafirhane ve Kafeterya)

Bakanlik Merkez Teskilat1 Aylik Oglen yemegi listesinin
onaylanmast

20

Daire baskanligina bagli olarak faaliyet gosteren sosyal ve destek
amagl tesislerde yapilacak etkinlik,organizasyon vb.faaliyetler ile
ilgili yazigmalar

Daire Bagkanhigina bagli olarak faaliyet gosteren sosyal ve destek
amagli tesisler tarafindan mevzuati kapsaminda iade edilmesi

2l gereken iicretlere ait onay ve yazigmalar (misafirhane,kamp,kres
{icreti vb.)
Daire Baskanligina bagl olarak faaliyet gosteren sosyal ve destek |

22 |amagli tesisler biitgesinden galigtirilan personele iliskin bordro onay
islemleri

’ Kres ve Giindiiz Bakimevi, Cocuk Kuliibii, Spor Salonu kayitlar ile

ilgili taahhiit igermeyen yazismalar

Sosyal Isler Daire Baskanligi




YETKi DEVRI

EK-1

YETKi DEVRININ

DAYANAGI

YETKi DEVRINDE
BULUNAN
MAKAM

YETKININ KONUSU/SINIRLARI

YETKI
DEVREDILENLER

08/07/2011 tarihli ve 37 sayih Gida. Tarim ve
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geregince

Baskan

Teminat mektuplari ile ilgili olarak Merkez Saymanlig! ve Bankalar

24 |. B B
ile yapilan yazigsmalar T 5
25 Merkez Saymanlik Miidiidiirliigiine gonderilen hakedis ve avans § é
Mutemetligi ile yazismalar T %
Déner Sermaye isletmelerinin aylik mizanlari, Demirbag ve yatirim S =
26 R = 8
harcamalari ile ilgili yazigmalar A
27 Baskanlik Makami tarafindan uygun goriilen personelin sehir igi/dig1

gorevlendirme yazilari, harcama talimatlari ile Olur yazilari

insaat ve Emlak Hizmetleri
Daire Bagkanhgi




