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EK-2

Kontrol Edilmel {izere Gonderileeck Tanhhiit ve Stizlesme Tasarilarina Ait Islem Dosyasmnda Bulwamasi
Gerelen Bilgi ve Belgeler

1. Onay belges:

2 Yaliagik maliyet ve dayanagunt olugturan hesap catvel

3. ihale komisyontarinin Kurulmasin liskin (asil ve yedek tiyelerin belirtildigi) thale yetls

4 Kamy thale Kurumu tarafindan; ihale kayit numarast veilen, inale kayit formu,

5 Thale ilani yapridsguna iliskin belgeler,

p zorunlulugy bulunmayan halelerde, istekilerin davet edildigine dair davet yazilars,

7 Villik yatem programlerinda yer alan islerle, bu progeamdaki ek veya degisikliklete gore yapilacak
islerde, merkezi yonetim biitge kanununun bu konudaki hikiinlerinin ve her yil Bakaalar Kurulunca
yiirtilige konulan Yatinim Programinin Uygulanmast,

« Koordingsyonu ve [zlenmesine D Kararin 6ngordaga islemlerin yepldigm kenstiayen belgeler,

in detay programlarina ait bilgiler ife toplulastilmis projelerin alt

onay,

o Odenci toplu olarak v
Kalemleria ilskin bi

« Gelecek yallera yaygm fhalelorde ilpli mevzuati uyarmea ahinan izin veya uygun gorls belgeleri;

« Prajelerin, yer, karakteristik, sre, maliyet ve odeneginde; yil iginde yapilan defisiklikdere iligkin
elgeler,

§- llgili mevauat gereginee CED taporu gerekli alan islerde CED olumlu belgesi ve igle flgtl olarak
alinmas: gercken tzel komisyon izin veya kararlan,

9. Yapum slerinde (4734 sayili Kenunun 62 nei maddesiain () bendinde is
arsa temini, malkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

lmis proje

iler

isna aldugu belictilenler harig)

10- Ihaleye iliskin tin sartnameler,

11 4734 sayih Keru lhale Kanunsaun 22 nei muddesioin (), (5) ve (¢) bentleri kapsannda tek kaynaktan
yapilen alimtara iliskin olarak hale mevzuatinda belirlensn standart form,

12- Sozdesime tasinsi,

13- Gegiol teminat miktariun ve siesinin hangi ise flgil oldugunu belirten belge,

14- Yapilan ihalenin usul ve tirtne wygun olarak, 4734 ve 4735 sayihi Kanunlara iliskin yayimianan

yinetmelikler ve diger dizenloyici meyzual hikiimlerf uyaninca duzenlenmesi gereken standart formiar

ve diger belgeler,

Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamatar ve bunlarmn isteklilere gonderildigine dair belgeler,

ihale Karsi Vapifacak Idari Bagvarulara Ait Yonetmelik hkimletine gore idareye ve Kamu fhale

Kurumuna basvuruda bulunuldugu takdicde, buna liskin yazssmalar,

17- Ugerine ihale yapilan isteklinin gesici teminaina ait alindi bel
astimn gondertlinesi zorunlu olmayip, bu durumda alinds belgesinin ash e birlikte teminat m
yatnldiina saymanlikga tasdik edilmis fotokopisi ednderilecektic),

18- Thale tzerine yepilan istekinin, sartneme hukimleri geregince ihale komisyonuna fbraz etz belgelerin
tamem,

19- Thaleye katfan biiin isteklilere ait teklif mekiuplart,

20 On yeterlik vefveya ihale komisyon degeriendiriimelerinde elenen isteklilere eit eleme nedeni olan

(banka teminat mektubu verilmisse

Kiubunun

Ier
ihale iizerinde kelan isteklinin, 4734 sayth Kanunun 5§ inci maddesine gore yasakli olup olmadigina

dair Kamu th
22 ihale karenmin onaylandigina dair hale yetlilisi onays (onay taribinin  belirtilmis - olmast

n alinan teyit belgesi,

gerekmektedir),
23. Ihale kavarina eit damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,
24. Iglem dosyasinda bulunan biitin belgeleri gostoren onayl: dizi pusulass (EK-A" de
ygun olerek),
25 Bagbakanligin veya Bekanlarun iznine tabi elimlarda izin yazis),
L belgelerden yabanc: dilde duzenlenmis olanlarm harcama birimlerince onayh Tiickge tercimelorinin
olup, belgelerin yabancr dildeki asilar ile taabhtitlere iliskin

rtlen Grmege

ayrica iglem dosyasina eklenmesi gerekmel
diter belgeler harcama birimlerinde muhafaza edileeckir
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ORMAN VE SU ISLERI BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanhigs

Sayr : B23.0.5GB.0.04.00-010.06.01 01.11:2011
Konu:  OnMali Kontrol

iC GENELGE
(SGBNO:1)

Karmu mali yonetimi ve kontrolt; 5018 sayth Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanun ile
genel ybnotim kapsemindaki kamu idarelerine” biralafnus olup, buna iligkin usul ve csastar
317122005 taribli ve 26040 (3.milkerrer) sayth Resmi Gazetede yayimlanarak yiirirllige giren
“I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar” da befirtilmistis

Io kontrol ve 6n mali konrol sirecinde harcama yetkifilerine yiklenen gdrey ve
sorumluluklar yerine gotirilirken gerek yukarida belirtilen diizenlomelerin gerckse bunfara iliskin
diger diizenlomelerin titizlikle incelenerek uygulanmasi Snem ar. etmekiedir

Bu gergevede, Bakanhgimiz merkez harcama birimlerinin on mali kotrole tabi tutulacak
sdeme emirleri ve ekleri ile diger mali karar ve iglemlerine iliskin on mali kontrol sisteminin
isloyisinc iliskin uygulamalar asagida belistilen hususlar dikkate alnarak yoritileccktir

1-0m mali kontrole tabi tutulacak Sdeme emirleri ve ekleri le diger mali karar ve islemler
asagida belirtilmistir.

Odeme Emirleri ve Ekderi

Bakanligimiz merkez harcama birimleri okli tabloda (EK-1)
belirtilen 6deme emirleri ve eklerini, Bakanligmiz ve merkezi yonetim biitge kanununa, aynntil
harcama programina, 6denck durumuna, biitge tertip durumuna, Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligine vo yiiririkicki diger mevzuata uygunluk ybniinden kontrol cttikten
sonta Merkez Muhascbe Birimine iletilmek tizere Strateji Gelistirme Bagkaniigina (I Kontrol
Dairesi Baskanhgs) gondercceklerdir.

Diger Mali Karar ve Islemler: Harcama birimlcrinin asagida belirtilen mali karar ve
islemleri; Bakanhgimiz bltgest, bitge tertibi, kullaniabiliv Sdenck tar, ayrutilt harcama
programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve dier mali mevzuat hikimierine uygunluk
yéinlerinden vo kaynaklarm cikili, ekonamik ve verimii kullanimast agtsindan konrol edilmek
{izere Strateji Geligtirme Baskanligina gondereceklerdir.

5 Tanhhit evraki ve sizlesme tasartani: Tlgili yasal ditzenlemesinde kontrole labi
tululamayacad belirtilenler harig olmak izerc ihale kanunlarina (abi olsun veya olmastn, mal
Ve hizmet almlar icin (KDY harig) 35000000 TL; yapim isleri igin (KDV harig)
700.000,00 “T1.’yi asan ve harcama gerektirecel taahhiit cvraki ve stzlesme tasanlan ile
bunlara iliskin (BK-2) belirtilen ttm bilgi ve belgeleri igerecek sekilde hazrlanmis islent
dosyas en geg on isginil iginde kontrol edili

> Odenek gonderme ve tenkis helgelert: 5 Sira Nolu 2006 Mali Vil Merkezi Yonetim Bitse
Uyeulama Tebligi ckinde yer alan icmal listesine uygun olarek hazirlanmis ve haroema
yetkilisi tarefindan imzalanmis odenek gonderme belgeleri ile tenkis belgclori en go

isglind iginde kontrol edilir
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ORMAN VE SUISLERI BAKANLI
Strateji Gelistirme Bagkanhigi

Harcama birimlerinin talebi tizerine Biitge ve Porformans
@ iginde ig Kontrol Dairesince kontrol edilir

uli Hakianda Kanun Hikmiinde
ife Kadrolarn Kullamm

3 Odenek aktarma isleml
Programi Dairesince hazirlanir en geg iki isg
Kadro dagihm cetvellerl: 190 sayili Genel Kadro ve
Karamame ve Kadro Thdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisiklig
Usul vo Rsaslart Hakkinda Yoneunelik hitkiimleri gergevesinde, Bakanlik ve Deviet Personcl
aglandiktan sonra kontrol igin gonderili, en geg bey is gind isinde

v

Bagkanlig ife uygunluk
Kontrol cdilir.

> Seyahat kart listeleri: I1gili birimlerce seyahat karti verilecek personele iligkin hazirlanan
listeler en geg g isgtinii kontrol edilir

¥ Seyyar girev tazminati cetvelleri:
iidiirliklerince hazirlanir, kontrol en geg tig isgtint iginde tamamlant.

5 Yan @dome cetvellori: Persoriel Dairesi Bagkanhiginea; 657 sayih Deviet Memurlart
Kanununun 152 nci maddesine dayanilarak gikarilan Bakanlar Kurulu Karart uyas
\azminat odemesi yapilacak personclin; kadro veya gorev unvaniarina, hizmet smiflarin
derecelerine, sayilant ile hizmel yerlerine uygun olarak odenccek; zam ve tazminit
miktarlarin gasterir serbest kadro Gzerinden hazirlanan celvel ile bunlarin birimler itibariyla
degalimint gosteren liseler ilgili Bakanlar Kurulu Kararinda, belirilon usul ve esaslar

ihtiyaglan dikkate alnarak morkez birimleri ve il

100 7

m ve

dogrultusunda kontrol odilir.

5 Sorlesmeli personel sayist ve sozlesmeleris Personel Dairesi Baskanhifinea hazirlanans
Maliye Bakanli tarafindan yillik olarak idareler banoda vize edilen cetvellerc ve tip
solosmeye uygun olurak salistrdacaklar ile ilgili mevzvat goregince Maliye Bakanht
vizesi almmaksizin calistrilabilecek sbzlesmeli porsonelle yaptlacak stzlegmeler en geg bey

isglint iginde kontrol edilir.

2.0 mali kontrol siireci asagada befirtilen gergevede yiiritilecektir.

a) Harcama birimlerince yapilacak on mali kontrol:

na birimlerinde siires kontrolit yapihe, Ier bir istom daha Snceki istemlerin kontroltinit
siveg kontrolii gergeklestiriliv. Mali
slemden tineeki ilemleri de kontrol

> Hares

igerecck sekilde tasarlanip uygulanmak suretiyle
islemlerin yliritiimesinde gorev alanlar; yapacaklar
ederler

> Mali islemlorin stireg alas semast ditzenlenerek Strateji Gelistirme Bagkaniigmna gonderili
Bakanhk bicimlcrinin aynt mali islemlerinde uygulama birligi suglamak tizere siireg akis
semasmna son sekli verilorek Ust yoneticinin onayina sunulur. Sireg kontrolt fist yonetici
tarafindan onaylanarak yuriilige konulacak Sn mali kontrol siireg akis semasing uygun

olarak gergoklestiilir

5 Odeme cmri belgesi ve ekleri, Gst ybnetici veya harcama yetkilisi tarafindan yazl olarak
sdeme e belgesi diizentcmekle gbreviendirilon gergeklestirme govevlileri, 6deme cnri
belgesi ve eki belgeler izerinde on mali kontrol islemini yaptiktan sonra, “Kontrol edilmis

' goriilmistir” serhini discrek ads, soyads, unvans ve tarihi belistlimek sureliyle

imzalarlar. EXli tabloda (EK-1) belirtilen Sdeme cnri belgeler 6n mali kontrole tabi tutulmak
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ORMAN VI SU ISLERI BAKANLIGI
Strateji Geligtirme Baskanlig1

rere ki nitsha olatak Straeji Gelistinme Beskanhigina (g Kontrol Defresi Baskanlig)

digerlert isc dogrudan muhasebe birimine gonderilir

> Straeji Gelistinme Baskanhgimn kontrollerine iliskin gords yazilaninm bir ornegi ilgili
hevoana bisimince islom dosyasinda saklamr, Odeineye esas alinan gority yaalannin bir
Genes leme emri belgesine eklenir.

> Susteji Geligtimme Baskanlignea (lg Kontrol Dairesi Bask
suretiyle uyeun bulunulmayan dome emi belgeleri, harcama yetkililerinee gerekge
dogrulsunda degerlondicilir. Hareama yetkililerince aynen ddenmest istenilen Gdeme emri
belgesi izerindeki Ig Kontrol Dairesi Bast
Kontrol edilmis ve tygun gorilmistir.” serhi konulur ve harcama yetkilisinin, ad, soyad,
Kadto gorey unvant vo tarih belirilerck imzalani. Stratefi Gelgtirme Baskanhiinin gorekgeli
yazist da eklonerek muhasebe birimine teslim edilmek Uzere Stratci Gelistirme Bagkanligina
(I Kontrol Dairesi Baskaniig) gonderilir

> Diger mali karar ve islemler; ilgili mevatna uygunlugu yontnden L
tehduktan sonra & mali kontrole tabj tutulmak fizere Straeji Gelistirme Bagkanl Eina

ise @

nlig

) gerelge belirtilmek

tarafindan imza edilecel bslime “Tarafun

ntrole  tabi

génderiliv

b) Sirateji Gelistirme Baskanliinda yapilacak 6 mali kontrol:

» Gdeme emri belgeleri elderis LK tabloda (BK-1) belirilen giderleri {ligkin harcama
yetkdlilerince inzalanmis ddeme emri belgelor ve ekleri ki nisha olarak “Odeme Emri
Testim Almalade Formu” (EK-3) imzalanmak suretiylo Stuateji Gelistirme Baglanitging

(i¢ Kontrol Daircsi Bagkanlig) tesfim edii.

5 Lzleyici, tespit edici v Snloyic mahiyette yapilacak kontroller sonucunda uygen griilenlerin
tgerine “Kontrol edilmis ve uygun gorillmiistiir.” serhi disilerele imualandikdan sonr
«Odome Lmri Teslim Almafiade Formu” (EK-3) ile Muhascbe Birimine testim edilir.
Uygun gériimeyenler gerekoclert belirtiferek harcama bitimin iade edilir

> Diger mali karar ve islemlerin on mali kontroll sonucunda gdrls yazisi diizenlenerek bir
oumeg ilgiltbirime gonderilc bir ormei de ilgiiislem dosyasinda muhafasa edilir

3. On Mali Kontrol asafida belirtilen sekilde gergevede yiiriititlecektir.

Harcama birimiert; geli, gider, varhk ve ylitimlaiiklote iliskin mali Karar ve iglomlerini
Bakanligim. stratejik plany, bilesi, bitge tertibi, kullanulabilir odenek Wwtan ayrmudi harcama
program, merkezl yonotim bitge kanunu ve diger mali mevznat bukimleri lo aynaklarm etkili,
D i ve verimi Kullaniimasi yoniinden kontrol adercle uygun gortlenleri “Kontrol edilmiy
Ve uygun gorillmiistiin” serhi ddstikien sonra on mali kontrole tabi tutulmak iizere Stratcji
Geligtirme Baskenhgma gonderir.

Strteji Gelistinme Baskanh tarafindan yapilacak on mali kontrolde; 8deme belgeleri ile
digier mali karar ve islemlerin kontroll sonunda gorls yazist dizenlenis

Géets yazsn; mali Kerar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadigina iligkin reswi Y7
seklinde olabilccefi gibi gerekge belirtilerck dizenlenen form yazt seklinde veya dayanak belge
B etine seth verllmek. surctiyle de clabilir. Ancak, taahiit ve stzicme tasarilannin kontroli
sontiou dizenlenecck gors yazisi resmi yazi seklinde olur
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rme Baskunli

ORMAN VE SU §

Strateji Gelistimme Bagkanliginca gerok odeme emui belgesi gerckse diger mali karar ve
istemlere iliskin olarak yapilan 6n mali kontrol sonucu verilen uygun goros, harcama yetkilileri
ve gergeklestime gorevlilerinin sorumlulugunu kaldwmaz, Uygun gbrs, harcama yetkilising
baglayier olmadif gibi uygun gériis verilmemesi de harcama yotkilisini baglayior degildir.

Ancak, uypun_gorits verilmedizi halde_hareama vetkdlileri tarafindan_gergeklostirilen
islemlerin_kayitlan_Strateji Geligtirme BaskanliZinca tutularak_aviik dopemler itibariyle list
Yoneticie bildirilir. Ayrica, ig ve dis denetim sirasinda deneteilere e sunulur.

4- Muhasebe Bi
> EKi wbloda (FK-1) belirtilen giderlore iliskin odeme conri belgesi ve eklerinin harcama
birimlerince dofrudan muhasebe birimine ponderilmesi halinde; muhasebe birimince
yetklilerin imzasindaki eksiklik nedeniyle teslim alinmayacakur.

Strateji Gelistinme Bagkanligindan (g Kontrol Dairesi Bagkanhi) teslim alinan sdeme emri
belgelerinden iadesi gerckenler Muhascbe Biriminee “Odeme Emri Teslim Almalfade
Formu” (RK-3) ile adi gegen Bagkanhga teslim edilic ve harcama yetkililerine teslim edilmis

mince ddeme agamasmda yapilacak kontrol;

v

sayihr

$ LKIi tabloda (BK-1) belirtifmeyen tdeme emri belgeleri dogrudan ilgili harcama biriminden
Leslim alinir. Jade cdilmesi gerekenler de dofrudan ilgili harcama birimine teslim edilir
Bunlardan uygun gorilerek ddenenler ile uygun gorilmeyip dogrudan ifgili harcama birimine
iade edilenlerin tertipleri ve tutarlan, ayhk dénemler halinde 5018 sayih Kanunun 61 in
‘maddesi uyarinca diizenli olarak Strateji Geligtirme Bagkanligina bildirilir.

5- Kontrol siirecinde hareama birimlerince asagida helirtilen dnlemler almacakor.

» Harcama yetkilisi, birimin hareama yetkilileri ve gereklostirme gorevlilerinin adi, soyadi ve
imzasin Steateji Geligtirme Bagkanlii ile Muhasebe Birimine yazli olarak bildirceektir

5 Mali karar ve iglemlerin hazirlanmasi ve kontrold stirecinde yetki ve sorumluluk verilecek
personclin mali konularda yeterli bilgi ve deneyime sahip olanlardan tercih edilmesine azami
e gosterilecekiir

» Uygulamada birligi saglamak ve hatal islem tesisini onlemek amactyla, mali karar ve
islemlerin gergeklestirilmesi siirecinde gorev alacak personelin girev yerinin

erilccek, 7aman zaman dizenlencock bilgilendirme

deitirilmemesine azami gayret gos
toplantdlarina bu personelin katilimi saglanacakuir.

$ Harcama birimlerinin mali karar v islemlerinde gérev alan ttim personelin gorev, yetki ve
sorumluluklar agrkga tanimlanaralk ilgililere yazili olarak teblig edilecektir

> Mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve kontroliinde gérevlendirilen personclin kadro
wnvant, ads, soyadi, imza ve parafi ile ulagilabilecek telefon numarasi Strateji Gelistirme
Bagkanligina gonderileoekir

> Mali mevzuatim uygulanmast sirasinda ortaya grkabilecek teredditlere ilislin olarak; harcama
yetkilisi imzasi ile yazili goriiy tlep cdilebileccktir. Gergeklegtirme gorevlisi olarak fsmi

svecinde gérevli olup, konuya vakil personel de Strateji

211 goriss alabilceektir.

bildirilen personel ile i

nligine
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ORMAN VI SU ISLERT BAKANLIGT
Strateji Geligtirme Baskanhs

% On mali kontrolit nedeni ile Strateji Gelistirme Baskanliginca (Ig Kontrol Dairesi Bagkanlign)
iftiyag duyulan bilgi ve belgeler harcama birimlerince ivedilikle temin edilecektir,

> Mali karar ve islemlorin hazirlanmasi veya on mali kontroliinde gorev alan personcl
tarafindan yasal gerekgeleri belirtilerek uygun goriilmeyen ddeme emirleri veya diger
slemlerin; uygundur serhi konularak imza cdilmesinin istenmemesi hususunda harcama
yetkililerince gerekli tedbirler alinacaktr.

Bilgilerinizi ve geregini febligen rica ederim.

BN
Prof. Dr. Litfi AKCA
Miistesar

EKLE
1. On Mali Kontrale Tabi Giderler Tablosu (1 sayfa)
- lslem Dosyasinda Yer Alacak Belgeler (1 sayfa)
3. Odeme Emri Belgesi Teslim Almallade Formu (1 sayfa)
4- Dizi Pusulas: (4 sayfa)
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