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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK BIRIMI

MERKEZ IKMAL MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI

iS UNVANI Mudir Yardimcisi

Merkez Ikmal Mudurliigu

BAKANLIGI Mudur Yardimcisi

iISIN KISA TANIMI:

Merkez ikmal Midiriniin olmadigi durumlarda midiire vekalet etmek,
Idari, mali ve diger mevzuatin kendilerine yiikledigi sorumluluklari yerine
getirmek, Merkez ikmal Mudiriiniin verecegi diger gdrevleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1.

Midarligin  Déner Sermaye Isletmesi faaliyetlerinde satis  komisyonu
baskanhgini yapmak,

2. Muadurlagun i¢c hizmetlerini yuratmek,

3. Merkez ikmal Mudiri’niin verecegi diger gérevleri yapmak.

4. Mudurlikteki hizmetlerin etkili, verimli ve suratli bir sekilde sunulmasini

saglamak amaciyla Merkez ikmal Mudiiriine yardimei olmak.

Mudurlukte Gerceklestirme Gorevlisiimakam onayl dogrultusunda) olarak
gérev yapmak.

6. Mudurlige gelen ve giden evraklari bekletmeksizin ilgili birime havale etmek.

7. Katildigi velveya sorumlulugunu Ustlendigi slreclerde surekli olarak

iyilestirme firsatlar arastirmak, iyilestirme Onerileri gelistirmek, sUrecin yeni
akisini uygulamaya koymak igin Merkez Ikmal Mdudurine Onerilerde
bulunmak.

Mudurlikte mevcut arag, gereg ve her tirli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

Kendi gorev alani kapsamindaki her turli bilginin her an kullanabilecek
durumda tam, dogru ve guncel olarak tutulmasin saglamak, gerektiginde
birimlere rapor hazirlatmak.

10.Maduarlukteki uygulamalarinda goérulen aksaklik ve sorunlari giderici onlemleri

almak icin Merkez ikmal Midiiriine dneride bulunmak.

11.Gorevlendirildigi komisyon vb. ¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya

projeler hazirlamak,

12.Yaptigi is ve islemlerden Merkez ikmal Midiriine karsi sorumludur.

13.Gédrev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ile Is

Sagligi ve Guvenligi tanim ve talimatlarina uygun olarak yudrutilmesini
saglamak.

14.Merkez Ikmal Mudirinin gérevde olmadi§i zamanlarda Merkez ikmal

Mudurine vekalet etmek.
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YETKILERI:
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Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.

Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
Imza ve paraf yetkisine sahip olmak.
Gerceklestirme Gorevlisi yetkisini kullanmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol
etme, duzeltme yetkisine sahip olmak.

Birim personelini sevk ve idare etmek,
Belirlenmis standartlara uyulmasi saglamak,
Personelin verimliligini ve devamliligini saglamak.

Emrindeki personele is dagitimi yaparak onlara gorev vermek ve sonuglarini
almak,

10.Birim Sorumlularina saatlik izin vermek.

EN YAKIN YONETICISI:
Merkez ikmal Madiir

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
Personel Sefligi, Satin alma Sefligi, Mali isler Sefligi, idari isler Sefligi

Ayniyat Saymanligi, Koordinasyon Bilgi Islem Birimi, Revizyon Atdlye Mihendisligi,
Doéner Sermaye Isletmesi ve Matbaa Birim Sorumlusu

MERKEZ iKMAL MUDURLUGU 2
Revizyon Tarihi:07.12.2015




MERKEZ IKMAL MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI

iS UNVANI Mudir Yardimcisi

T re— PR, Merkez Ikmal MudirlGgi
GIDATARIM VE HAYVANCILIK BIRIMI v g
BAKANLIGI Mudur Yardimcisi

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve Gida Tarim Hayvancilik
Bakanhginca yayimlanan mevzuatta belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Dort yillik bir yuksek 6grenim kurumunu bitirmis olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
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Faaliyetlerini en iyi sekilde suUrdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.
Buro ortaminda galismak.

Arazi ortaminda calismak,
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Gorevi geregi seyahat etmek.

HAZIRLAYANLAR KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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